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Zupanija

Zupan Primorsko-goranske Zupanije, temelijem &lanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine* br. 86/08, 61/11, 4/18, 96/18, 112/19 i 17/25), €lanka 52. stavka 1.
toCke 11. Statuta Primorsko-goranske Zzupanije (,Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije“ br. 23/09, 9/13, 25/13 - procCidc¢eni tekst, 5/18, 8/18 — procisceni
tekst, 2/20 i 4/21) i Clanka 23. stavka 2. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih
tijela Primorsko-goranske zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije”
br. 29/19, 27/23 i 38/23), na prijedlog pro&elnice Upravnog odjela za poslove Zupana
i Zupanijske skupétine te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podruznice
Primorsko-goranska Zupanija, dana 29. svibnja 2026. godine donio je

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Upravnog odjela za poslove Zupana i Zupanijske skupstine

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za poslove Zupana i
Zupanijske skupstine (,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije* br. 35/23,
2/24, 25/24 i 40/24, dalje u tekstu: Pravilnik) u ¢lanku 5. stavak 1. mijenja se i glasi:

,U Upravnom odjelu se sistematiziraju 24 radna mjesta sa 29 izvrSitelja.

Sistematizirani

Naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Procelnik 1
Zamijenik proCelnika 1
Referent — administrativni tajnik 1

Ured za pripremu sjednica — Tajnistvo Zupanije

Voditelj Ureda za pripremu sjednica — Tajnik 1
Zupanije

Savjetnik za pripremu sjednica Il 1
Visi struéni suradnik za pripremu sjednica 1
Vi8i referent za pripremu sjednica 1
Referent za pripremu sjednica 2

Ured za odnose s javnoscéu i protokol

Voditelj Ureda za odnose s javnoScu i protokol 1
Visi savjetnik za odnose s javnoscu Il 1
Visi savjetnik za protokol i medunarodnu y

suradnju Il

Savjetnik za protokol i medunarodnu suradnju Il 1
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Sistematizirani

Naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Savjetnik za protokol Il 1

Savjetnik za odnose s javnoScu Il

2
Savjetnik za web stranice i promociju Il 1
1

Vi&i struéni suradnik za odnose s javno3c¢u

ViSi struéni suradnik za tehni¢ku podrsku i

dokumentaciju 1
Visi referent za strucne poslove i 1
administrativne poslove Zupana

Referent — administrativni tajnik (za potrebe 3

duznosnika Zupanije)

Ured za civilnu zastitu, civilno drustvo i hrvatske branitelje

Voditelj Ureda za civilnu zastitu, civilno drustvo i 1
hrvatske branitelje

Vi8i savjetnik za poslove civilne zastite i sustava

kvalitete I !
Savjetnik za pravne poslove i razvoj civilnog 1
drustva Il

Visi stru¢ni suradnik za razvoj civilnog drustva 2

Visi struéni suradnik za ekonomske poslove

Clanak 2.
U Clanku 7. iza toCke 13. dodaje se toCka 14. koja glasi:
»14. nepridrzavanje relevantnih pravila kiberneti¢ke sigurnosti.”

Clanak 3.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 1., 2., od 4. do 7., od 9. do 11.a, 15. i od 18. do 22., u
opisu standardnog mjerila potrebnog stru¢nog znanja iza rijeci ,polozen drzavni ispit"
dodaju se rijeci ,|l. razine®.

Clanak 4.
U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 3., 8. i 17. u opisu standardnog mjerila potrebnog
stru€nog znanja iza rijeci ,poloZen drzavni ispit* dodaju se rijeci ,I. razine®.

Clanak 5.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima od 12. do 14. i 16. u opisu standardnog mijerila
potrebnog stru¢nog znanja rijeCi ,polozen stru€ni ispit® zamjenjuju se rije€ima
»polozen drzavni ispit Il. razine®.
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Clanak 6.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, iza radnog
mjesta pod rednim brojem 16. dodaje se novo radno mjesto pod rednim brojem 16.a
\V/ISI REFERENT ZA STRUCNE POSLOVE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE
ZUPANA.

Dopuna sistematizacije novog radnog mjesta iz stavka 1. ovog C&lanka, sa
nazivom i opisom poslova, stru¢nim i drugim uvjetima za raspored na radno mjesto te
opisom razine standardnih mjerila, nalazi se u privitku ovog Pravilnika i €ini njegov
sastavni dio.

Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske Zzupanije®.

KLASA: 024-03/23-01/14
URBROJ: 2170-06-01/1-26-25
Rijeka, 29. svibnja 2026.
ZUPAN

Ivica Lukanovié, dipl.ing., v.r.



Broj Naziv radnog mjesta Kategorija | Potkategorij | Razina | Klasifikacijski Naziv unutarnje Broj
radnog a rang ustrojstvene jedinice izvrsitelja
mjesta } .

VISI REFERENT ZA STRUCNE Ured za odnose s
16.a POSLOVE | ADMINISTRATIVNE ]l Visi referent - 9 . w i 1
POSLOVE ZUPANA javnoscéu i protokol

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Priblizan postotak vremena
potrebnog za obavljanje
pojedinog posla

Obavlja izrigito odredene poslove koji se odnose na pripremu jednostavnijih akata iz djelokruga rada Zupana kao
izvrdnog tijela.

Obavlja i ostale poslove koje mu povijeri voditelj Ureda i procelnik.

0,
RjeSava relativno slozene stru¢ne probleme iz djelokruga Upravnog odjela uz upute i nadzor voditelja Ureda i DU
procelnika.
Priprema pozive, pisma, promemorije i druge akte te vodi korespondenciju o suradnji Zupana s drzavnim
duznosnicima, predstavnicima tijela srediSnje drzavne vlasti, stranim i drugim delegacijama i izaslanstvima,
predstavnicima jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave i drugim pravnim i fizickim osobama.

> . 0,

Prikuplja, sistematizira i evidentira akte koje donosi Zupan na prijedlog upravnih tijela Zupanije, utvrduje potpunost ERe
dostavljene dokumentacije i vodi brigu o dostavi iste na provedbu.
Vodi biliesSke i sastavlja kratke zapisnike sa odrzanih sastanaka s pregledom zaduZenja i rokova.
Daje potrebne obavijesti i informacije sluzbenicima i strankama. }
Pomaze u pripremnim radnjama kod protokolarnih dogadanja u Zupaniji, manifestacija, obljetnica i za Zupaniju 15%
vaznih datuma, sluzbenih primanja Zupana, te oko odlaska Zupana u sluzbene posjete.
Sustavno prati zakone i druge propise te stru¢nu literaturu. 5%
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OPIS STANDARDNOG MJERILA POTREBNOG STRUCNOG ZNANJA

- Polozen drzavni ispit Il. razine
- Poznavanje jednog stranog svjetskog jezika
- Rad na racunalu

- Sveucilisni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij ili struéni kratki studij upravne struke
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA

SloZenost poslova:

Stupanj sloZzenosti koji ukljucuje izri¢ito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih
i precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika.

Samostalnost u radu:

Stupanj samostalnosti koji uklju€uje redovan nadzor voditelja Ureda i pro¢elnika te njihove upute
za rjeSavanije relativno sloZenih stru¢nih problema.

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije
sa strankama:

Stupanj suradnje koji uklju€uje stalnu komunikaciju s duznosnicima, procelnicima i sluzbenicima
drugih upravnih tijela radi koordinacije realizacije odredenih zadac¢a, razmjene informacija i
dobivanja potrebnih podataka.

odluka:

Stupanj odgovornosti i utjecaj na dono$enje

Stupanj odgovornosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi
(racunalo, uredski namjestaj i pribor) te pravilnu primjenu propisanih postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika.
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