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31.

Na temelju ¢lanka 51. Statuta Opéine Viskovo (»Slu-
zbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj: 25/09.,
6/13., 15/13.), Opcinska nacelnica Opcine Viskovo dana
15. srpnja 2013. godine donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih automobila i mobilnih telefona

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o koriStenju sluzbenih automobila i
mobilnih telefona (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
koriStenje sluZzbenih automobila i mobilnih telefona te
prava i obveze op¢inskih duZnosnika i sluzbenika u svezi
s koriStenjem te imovine.

SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 2.

Sluzbene automobile za sluZzbene potrebe koriste duzno-
snici i sluZbenici Opéine ViSkovo, a iznimno i trece osobe
po odobrenju Opdinskog nacelnika odnosno sluzbene
osobe koje on ovlasti.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila 24 sata
dnevno ima Opdcinski nacelnik i zamjenik/ca Opcinskog
nacelnika Opéine Viskovo, koji profesionalno obavlja
svoju duznost.

KoriStenje sluzbenog automobila iz stavka 2. ovoga
Clanka, smatra se koriStenjem u sluzbene svrhe.

Clanak 3.

Osobe iz Clanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vazecu
vozacku dozvolu te se pridrZavati odredbi Zakona o sigur-
nosti prometa na cestama.

Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika
podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji pripa-
daju u samoupravni djelokrug rada Op¢ine Viskovo, a oso-
bito:

- poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju Opcinskog

nacelnika.

U slucaju kada se sluZzbeni automobil koristi za odlazak
na sluzbeno putovanje, koriStenje odobrava Opéinski
nacelnik ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

Za vrijeme koriStenja sluZbenog automobila korisnici su
duzni voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili put-
nog radnog lista.

Obrasce putnog naloga izdaje administrativni tajnik, a
putni radni list se nalazi u sluzbenim vozilima.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:

- datum izdavanja,

Opcina Viskovo

- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil,
- lokacija na koju osoba putuje, iznimno kod loco vozZnje
kao lokacija navodi se Op¢ina Viskovo,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavr$na kilometraza,

- podatke o oStecenjima i nedostacima na vozilu,

- potpis ovlastene osobe i pecat.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog automobila zadnji
korisnik je duZan popunjeni putni nalog ili putni radni
list dostaviti administrativnom tajniku.

Clanak 6.

Koristenje sluzbenih automobila za potrebe sluzbenika
izvan radnog vremena smatra se pla¢om u naravi sukladno
Zakonu o porezu na dohodak, na koju se obracunavaju i
uplaéuju propisani porezi i doprinosi.

Neto iznos place u naravi ¢ini 20% iznosa mjesecne rate
za najam sluzbenog vozila, uvecano za porez na dodanu
vrijednost, neovisno o opsegu koristenja vozila odnosno o
prijedenom broju kilometara.

Porezi i doprinosi na placu u naravi obracunavaju se i
pla¢aju najkasnije posljednjeg radnog dana u mjesecu u
kojem je plac¢a u naravi ostvarena.

Za utvrdeni neto iznos mjesecne place u naravi korisni-
cima se umanjuje obracunata i isplaéena placa u novcu.

Za sluZzbena vozila koja koriste sluzbenici, Op¢inski
nacelnik ¢e nalogom zaduZiti odredenog sluzbenika, koji
iz tih razloga nema pravo na naknadu troskova za prijevoz
na posao i s posla.

Clanak 7.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i
kontrolu koriStenja sluzbenih automobila, vodi administra-
tivni tajnik.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:

- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi

svakog automobila i utrosku goriva.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su u slucaju pro-
metne nezgode ili oStecenja automobila kao i u slucaju
kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti administra-
tivnog tajnika.

Clanak 8.

Korisnik sluzbenog automobila duZan je za svako punje-
nje vozila gorivom na benzinskoj postaji dostaviti stru¢nom
suradniku za knjigovodstvo proracunskih izdataka urednu
dokumentaciju (racun s pecatom benzinske postaje ovjeren
od strane korisnika i stanjem kilometraze prilikom punje-
nja), a presliku administrativnom tajniku.

Clanak 9.

Administrativni tajnik duZan je dostaviti procelniku
Upravnog odjela za proracun i financije najmanje dva
puta godisnje izvjesée o prijedenim kilometrima i potro$nji
goriva za sve sluzbene automobile, i to za razdoblje od 1. 1.
do 31. kolovoza i od 1. 9. do 31. prosinca tekucée godine.
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MOBILNI TELEFONI

Clanak 10.

Pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog telefona imaju
Op¢inska nacelnica, zamjenici Op¢inske nacelnice, Procel-
nici Upravnih odjela, visi savjetnik za izgradnju i odrZava-
nje komunalne infrastrukture i za izgradnju kapitalnih
objekata u vlasniStvu opdine, visi stru¢ni suradnik za odrza-
vanje i upravljanje poslovnim i drustvenim objektima u vla-
sniStvu opdine, za prostorno uredenje i komunalne poslove,
strucni suradnik - komunalni redar i administrativni tajnik.

Za vrijeme odsutnosti (koriStenje godi$njeg odmora,
bolovanja i sl.) administrativni tajnik i struéni suradnik -
komunalni redar duzni su sluZbeni mobilni telefon predati
osobi koja ih zamjenjuje.

Iznimno pravo na koriStenje sluzbenih mobilnih telefona
sluzbenicima u upravnim tijelima posebnom odlukom utvr-
duje Opéinski nacelnik, ukoliko je to neophodno za obav-
ljanje redovnih poslova u upravnim tijelima.

Clanak 11.

Korisnicima mobilnog telefona u sluzbene svrhe priznat
¢e se telefonski troskovi u tuzemstvu i to: Procelnicima
Upravnih odjela, viSem savjetniku za izgradnju i odrZava-
nje komunalne infrastrukture i za izgradnju kapitalnih
objekata u vlasniStvu opéine, viSem stru¢nom suradniku
za odrZavanje i upravljanje poslovnim i drustvenim objek-
tima u vlasniStvu opd€ine, za prostorno uredenje i komu-
nalne poslove, stru¢nom suradniku - komunalnom redaru
do 300,00 kuna, odnosno za vrijeme obavljanja poslova
zimske sluzbe do 500,00 kuna, administrativnom tajniku
do 100,00 kuna odnosno u vrijeme manifestacija u organi-
zaciji Opéine do 300,00 kuna, a Opéinskoj nacelnici i
zamjenicima Opéinske nacelnice bez ogranicenja.

Razliku telefonskih troSkova iznad odobrenog iznosa iz
stavka 1. ovoga ¢lanka duZan je podmiriti svaki korisnik
mobilnog telefona po ispostavljenom racunu.

Telefonski troskovi nastali u inozemstvu priznaju se
korisniku u cijelosti.

Clanak 12.

Obracun i praéenje izdataka nastalih koriStenjem mobil-
nih telefona obavljat ¢e strucni suradnik za knjigovodstvo
proracunskih izdataka.

Strucni suradnik za knjigovodstvo proracunskih izdataka
izvijestit ¢e korisnike o utrosku za prethodni mjesec u roku
od 5 dana od dana kada zaprimi racun.

Clanak 13.

Korisnik mobilnog telefona duZan je u roku 3 dana od
dana prestanka obnaSanja duZnosti odnosno gubitka
prava na koristenje mobilnog telefona, isti predati s pripa-
dajuéom opremom procelniku Upravnog odjela ureda
nacelnika.

Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obna-
Sanja duZnosti ili gubitka prava na koriStenje mobilnog
telefona, strucni suradnik za knjigovodstvo proracunskih
izdataka dostavit ¢e obracun korisniku, uz obvezu podmiri-
vanja eventualno nastalih izdataka iznad iznosa utvrdenog
u ¢lanku 11. ovoga Pravilnika do kraja tekuceg mjeseca.

Clanak 14.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja
povredu radne obveze.
Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti
Pravilnika o koriStenju sluzbenih automobila i mobilnih

telefona (»SluZzbene novine Primorsko-goranske Zupanije«
broj: 41/09., 51/09., 40/10.).

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a obja-
vit ¢e se u »SluZzbenim novinama Primorsko-goranske
Zupanije«.

Klasa: 022-05/13-01/15
Ur. broj: 2170-09-03/01-13-
Viskovo, 15. srpnja 2013.

Op¢inska nacelnica:
Sanja Udovi¢, dipl. oec. v.r.

32.

Na temelju ¢lanka 51. Statuta Opdcine Viskovo (»Slu-
Zzbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj: 25/09.,
6/13., 15/13.), Opcinska nacelnica Opéine Viskovo dana
23. srpnja 2013. godine donosi

Odluku o naknadama sluzbenika Opcine Viskovo
za ¢lanstvo u upravnim vije¢ima i nadzornim odborima
ustanova i trgovackih drustava

Clanak 1.

Sluzbenici i namjestenici upravnih tijela Op¢ine Viskovo
koji su €lanovi upravnih vijeca ustanova kojih je Op¢ina
Viskovo osnivac ili jedan od osnivaca nemaju pravo na
naknadu za ¢lanstvo u upravnom vijecu.

Clanak 2.

Sluzbenici i namjestenici upravnih tijela Op¢ine Viskovo
koji su ¢lanovi nadzornih odbora trgovackih druStava u
kojima je Opcina Viskovo (su)osniva¢, nemaju pravo na
naknadu za clanstvo u nadzornom odboru.

Clanak 3.

Za vodenje evidencije o Clanstvu sluzbenika i namjeste-
nika Opéine Viskovo u upravnim vije¢ima i nadzornim
odborima ustanova odnosno trgovackih drustava zaduzeno
je upravno tijelo u kojem se obavljaju kadrovski poslovi.

Clanak 4.

Sluzbenici i namjestenici iz ¢lanka 1. i 2. ove Odluke
potpisat ¢e odgovarajucu izjavu o odricanju od naknade
za Clanstvo u upravnom vijeéu odnosno nadzornom
odboru, a tijelo iz ¢lanka 3 ove Odluke istu ¢e dostaviti
ustanovama odnosno trgovackim druStvima.

Clanak 5.
Ova Odluka ¢ée se dostaviti svim ustanovama, odnosno
trgovackim drustvima kojih je Opéina Viskovo (su)osnivaé
odnosno ¢lan.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupa-
nije«.

Klasa: 022-05/13-01/16
Ur. broj: 2170-09-03/01-12-16
Viskovo, 23. srpnja 2013.

Op¢inska nacelnica:
Sanja Udovi¢, dipl. oec. v.r.




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


