
32.

Na temelju članka 4. Zakona o službenicima i namješte-
nicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11) te članka 51. i 63.
Statuta Općine Punat (»Službene novine Primorsko-goran-
ske županije«, broj 25/09 i 35/09) donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG

UPRAVNOG ODJELA OPĆINE PUNAT

Članak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Općine Punat (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ured̄̄uje
se upravljanje i organizacija poslova u Jedinstvenom
upravnom odjelu Općine Punat (u daljnjem tekstu: Jedin-
stveni upravni odjel), Sistematizacija radnih mjesta u Jedin-
stvenom upravnom odjelu (nazivi radnih mjesta, opis
poslova pojedinih radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti
potrebni za njihovo obavljanje, potreban broj izvršitelja),
te druga pitanja u vezi s organizacijom i djelovanjem Jedin-
stvenog upravnog odjela.

Članak 2.

Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korišteni u
ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i ženski
rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom
rodu.

Kod donošenja rješenja o rasporedu, odnosno imenova-
nju, koristi se naziv radnog mjesta u muškom ili ženskom
rodu.

Članak 3.

Jedinstveni upravni odjel poslove iz samoupravnog dje-
lokruga obavlja na način utvrd̄̄en Zakonom o službenicima
i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj)
samoupravi (u daljnjem tekstu: Zakon), drugim propisima,
Statutom te općim aktima Općine Punat.

Jedinstveni upravni odjel odgovoran je općinskom načel-
niku za zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz
svog djelokruga.

Općinski načelnik usklad̄̄uje i nadzire obavljanje poslova
Jedinstvenog upravnog odjela.

U obavljanju poslova iz svoje nadležnosti Jedinstvenog
upravnog odjela samostalan je u granicama utvrd̄̄enim
zakonom i općim aktima Općine Punat.

Članak 4.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodi pročel-
nik Jedinstvenog upravnog odjela.

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela neposredno je
odgovoran za zakonit, pravilan i pravodoban rad te za izvr-
šavanje zadataka i poslova iz nadležnosti Jedinstvenog
upravnog odjela.

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela dužan je izvješ-
ćivati općinskog načelnika o stanju u odgovarajućim podru-
čjima iz nadležnosti Jedinstvenog upravnog odjela.

Članak 5.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osigura-
vaju se u proračunu Općine Punat.

Članak 6.

Sistematizacijom radnih mjesta u Jedinstvenom uprav-
nom odjelu utvrd̄̄uju se radna mjesta u Jedinstvenom
upravnom odjelu, stručni i drugi uvjeti za njihovo obavlja-
nje, opis poslova i zadaća pojedinog radnog mjesta te broj
izvršitelja.

Sistematizacija radnih mjesta iz stavka 1. ovog članka
predstavlja Dodatak I. ovom Pravilniku, sastavni je dio
ovog Pravilnika i ne objavljuje se u »Službenim novinama«
Primorsko-goranske županije.

Članak 7.

Službenici i namještenici primaju se u službu u pravilu
na neodred̄̄eno vrijeme uz obvezni probni rad u trajanju
od 90 dana.

Službenici i namještenici dužni su se osposobljavati i usa-
vršavati u cilju unaprjed̄̄enja poslova na koje su raspore-
d̄̄eni.

Članak 8.

Službenici su dužni imati položen državni stručni ispit.

Ukoliko prilikom prijama u službu i rasporeda na radno
mjesto službenici nemaju položen državni stručni ispit,
dužni su ga položiti u roku godine dana od prijama u
službu.

Članak 9.

Službenici i namještenici zatečeni na radu u Jedinstve-
nom upravnom odjelu na dan stupanja na snagu ovog Pra-
vilnika, nastavljaju raditi na svojim dotadašnjim radnim
mjestima te zadržavaju plaće i druga prava prema dotadaš-
njim rješenjima, do donošenja rješenja o rasporedu na
radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom.

Osobe ovlaštene za donošenje rješenja iz članka 5. sta-
vaka 1. i 2. Zakona, donijet će rješenja o rasporedu službe-
nika i namještenika najkasnije u roku 30 dana od stupanja
na snagu ovog Pravilnika.

Članak 10.

Neovisno o odredbama ovog Pravilnika, zatečeni službe-
nici i namještenici koji imaju za jedan stupanj stručnu
spremu nižu od stručne spreme koja je propisana za
radno mjesto na kojem su zatečeni na dan stupanja na
snagu Zakona, mogu i dalje obavljati poslove koji odgova-
raju poslovima radnog mjesta na kojem su zatečeni ako su
na dan stupanja na snagu Zakona imali najmanje deset
godina radnog staža.

Općina Punat
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Službenici i namještenici zatečeni na dan stupanja na
snagu Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i pod-
ručnoj (regionalnoj) samoupravi (u daljnjem tekstu:
Uredba) sa strukom različitom od struke utvrd̄̄ene ovim
Pravilnikom, mogu biti raspored̄̄eni na radna mjesta koja
odgovaraju poslovima radnog mjesta na kojem su zatečeni
ako ispunjavaju ostale uvjete za raspored na radno mjesto.

Članak 11.

Osobe koje su po ranijim propisima stekle visoku
stručnu spremu mogu biti raspored̄̄ene na radna mjesta
za koja je kao uvjet utvrd̄̄en stupanj obrazovanja magistar
struke ili stručni specijalist.

Osobe koje su po ranijim propisima stekle višu stručnu
spremu mogu biti raspored̄̄ene na radna mjesta za koja je
kao uvjet utvrd̄̄en stupanj obrazovanja sveučilišni ili stručni
prvostupnik struke.

Članak 12.

Osobama koje su stekle odgovarajući akademski ili
stručni naziv, odnosno akademski stupanj prije stupanja
na snagu Zakona o akademskim i stručnim nazivima i aka-
demskom stupnju (»Narodne novine«, broj 107/07), stečeni
akademski ili stručni naziv, odnosno akademski stupanj
izjednačava se s odgovarajućim akademskim ili stručnim
nazivom ili akademskim stupnjem u skladu s odredbom
članka 14. Zakona o akademskim i stručnim nazivima i
akademskom stupnju.

Članak 13.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pra-
vilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Općine Punat (»Službene novine Primorsko-goranske
županije«, broj 5/12).

Članak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Službenim novinama Primorsko-goranske župa-
nije«.

Klasa: 110-01/12-01/1
Ur. broj: 2142-02-02-2-12-1
Punat, 5. studenog 2012.

OPĆINSKI NAČELNIK

Mladen Juranić, v.r.

33.
Na temelju članka 32. Statuta Općine Punat (»Službene

novine Primorsko-goranske županije«, broj 25/09 i 35/09) i
članka 20. Odluke o javnim priznanjima Općine Punat
(»Službene novine Primorsko-goranske županije«, broj 6/
10), Općinsko vijeće Općine Punat na sjednici održanoj
dana 8. studenog 2012. godine donosi

ODLUKU
O DODJELI JAVNIH PRIZNANJA

OPĆINE PUNAT ZA 2012. GODINU

Članak 1.

Povodom obilježavanja Dana Općine Punat - »Andri-
nje« dodjeljuju se sljedeća javna priznanja:

1. vlč. Saša Ilijić - ZAHVALNICA OPĆINE PUNAT,
2. g. Nedjeljko Mrakovčić - ZAHVALNICA OPĆINE

PUNAT,
3. Udruga Kumpanija »Štorije« - ZAHVALNICA

OPĆINE PUNAT,
4. g. Branko Orlić - ZAHVALNICA OPĆINE

PUNAT,
5. Obrt »Komunalne usluge LUMIN Krk« - ZAHVAL-

NICA OPĆINE PUNAT.

Članak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit
će se u »Službenim novinama Primorsko-goranske župa-
nije«.

Klasa: 021-05/12-01/6

Ur. broj: 2142-02-01-12-4

Punat, 8. studenog 2012.

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE PUNAT

Predsjednik
Marijan Kereži, v. r.

34.
Na temelju članka 10. stavka 1. i članka 20. stavka 1.

Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine« broj 28/10) te članka 32.
Statuta Općine Punat (»Službene novine Primorsko-goran-
ske županije« broj 25/09 i 35/09), Općinsko vijeće Općine
Punat na sjednici održanoj 8. studenog 2012. godine donosi

ODLUKU
O KOEFICIJENTIMA ZA OBRAČUN PLAĆE

SLUŽBENIKA I NAMJEŠTENIKA
U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU

OPĆINE PUNAT

Članak 1.

Koeficijenti za obračun plaće službenika i namještenika
u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Punat jesu:
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Članak 2.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka

o koeficijentima za obračun plaće službenika i namješte-
nika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Punat (»Slu-
žbene novinama Primorsko-goranske županije«, broj 34/10,
15/11 i 6/12).

Članak 3.
Ova Odluka stupa na snagu 1. prosinca 2012. godine, a

objavit će se u »Službenim novinama Primorsko-goranske
županije«.

Klasa: 021-05/12-01/6
Ur. btoj: 2142-02-01-12-6
Punat, 8. studenog 2012.

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE PUNAT

Predsjednik
Marijan Kereži, v. r.
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