Petak, 19. sijecnja 2007.

SLUZBENE NOVINE

Stranica 67 — broj 1

OPCINE

Opéina Lovran

1.

Na temelju ¢lanka 48/06 Statuta Opcine Lovran (»Sluzbe-
ne novine« PGZ broj 26/01, 14/02 i 8/05, 4/06 - prociséeni
tekst i 22/06) i ¢lanka 6. Poslovnika Op¢inskog poglavarstva
(»Sluzbene novine« broj 21/05), Opéinsko poglavarstvo Op-
¢ine Lovran donijelo je na svojoj 70. sjednici, odrzanoj dana
15. sije¢nja 2007. godine

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu

Clanak 1.

U clanku 6., stavak 1., Pravilnika o unutarnjem redu
(»Sluzbene novine« PGZ broj 47/06) dalje u tekstu: Pravil-
nik, mijenja se dio koji se odnosi na RACUNOVODSTVE-
NOG REFERENTA 112 u Odsjeku za financije i proracun
i to na nacin da se tekst:

»RACUNOVODSTVENI REFERENT 1 u Odsjeku za
financije i prorac¢un

1. uvjeti: - IV/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog
smjera

- 1 godina radnog iskustva u struci

- poloZen drZavni strucni ispit

- broj izvrsitelja: 1

2. opis poslova:

- vodi knjigu ulaznih racuna,

- unosi i vodi podatke o placanju obveza (kontiranje) i
priprema naloge za placanje,

- prati priliv sredstava u proracunu i izvrSavanje dospjelih
obveza,

- sudjeluje u postupku pripreme prisilne naplate,

- obracunava naknade,

- vodi knjigu imovine,

- sudjeluje u uskladivanju fakturiranog i naplacenog sta-
nja u komunalnom segmentu poslovanja,

- sastavlja financijske izvjeStaje o obvezama,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga sluzbe po nalogu
voditelja sluzbe i procelnika.

RACUNOVODSTVENI REFERENT 2 u Odsjeku za
financije i proracun

1. uvjeti: - IV/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog
smjera

- 1 godina radnog iskustva u struci

- poloZen drZavni strucni ispit

- broj izvrsitelja: 1

2. opis poslova:

- unosi i vodi podatke o uplatama prihoda i placanju ob-
veza (knjiZenje),

- unosi podatke na temelju rjeSenja, te mjesecna zaduZe-
nja svih vrsta naknada,

- obracunava placée, naknade uz placu i priprema ostale
popratne dokumente,

- sudjeluje u postupku pripreme prisilne naplate,

- sudjeluje u uskladivanju fakturiranog i napladenog sta-
nja u komunalnom segmentu poslovanja,

- vodi blagajnu i piSe blagajnicko izvjesce,

- visi druge poslove po nalogu voditelja sluzbe i procel-
nika.«

u cijelosti mijenja s tekstom:

»RACUNOVODSTVENI REFERENT u Odsjeku za fi-
nancije i proracun

1. uvjeti:

- IV/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog ili drugog us-
mjerenja

- 1 godina radnog iskustva kada se radi o stru¢noj spremi
ekonomskog usmjerenja, te najmanje 5 godina radnog isku-
stva kada se radi o stru¢noj spremi nekog drugog usmjere-
nja

- poloZen drzavni stru¢ni ispit

- broj izvrsitelja: 2

2. opis poslova:

- vodi knjigu ulaznih racuna,

- unosi i vodi podatke o placanju obveza (kontiranje) i
priprema naloge za placanje,

- prati priliv sredstava u proracunu i izvrSavanje dospjelih
obveza,

- obracunava naknade,

- vodi knjigu imovine,

- sudjeluje u uskladivanju fakturiranog i naplaéenog sta-
nja u komunalnom segmentu poslovanja,

- sastavlja financijske izvjeStaje o obvezama,

- unosi i vodi podatke o uplatama prihoda i placanju ob-
veza (knjiZenje),

- unosi podatke na temelju rjeSenja, te mjesecna zaduZe-
nja svih vrsta naknada,

- obracunava plaée, naknade uz placu i priprema ostale
popratne dokumente,

- sudjeluje u postupku pripreme prisilne naplate,

- vodi blagajnu i pie blagajnicko izvjesce,

- vi$i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe i procel-
nika.«

Clanak 2.
U ostalom dijelu Pravilnik ostaje u cijelosti na snazi.

Clanak 3.
Ove izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog

dana od dana objave u sluzbenom glasilu Primorsko-goran-
ske Zupanije.
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