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Opéina Viskovo

24,

Na temelju ¢lanka 48. stavka 1. Zakona o lokalnoj i pod-
ruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj
33/01 i 60/01 vjerod. tumacenje), ¢lanka 99. Statuta Opcine
Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-goranske Zupanije
broj 24/01 i 15/04), Opéinsko poglavarstvo Opéine Viskovo,
na 2. sjednici odrzanoj dana 5. srpnja 2005. godine, donijelo
je

POSLOVNIK
Poglavarstva Opéine Viskovo

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se ustrojstvo, nacin rada i od-
lu¢ivanja Poglavarstva Opéine Viskovo (u daljnjem tekstu:
Poglavarstvo).

Clanak 2.

Poglavarstvo obavlja izvr$ne poslove iz samoupravnog
djelokruga Opcine Viskovo kao i poslove drzavne uprave
prenijete na Op¢inu Viskovo.

Za svoj rad i odluke koje donosi Poglavarstvo je odgo-
vorno Opéinskom vije¢u Op¢ine Viskovo.

Predsjednik i ¢lanovi Poglavarstva zajednicki su odgo-
vorni za odluke koje Poglavarstvo donosi, a osobno su od-
govorni za podrucje rada za koje su zaduZeni.

Clanak 3.

Clanovi Poglavarstva zaduZuju se za podrugje svog rada
Odlukom Op¢inskog vije¢a Opcine Viskovo.

Predsjednik Poglavarstva moze, ukoliko ocijeni nuznim i
opravdanim za redovito i pravovremeno obavljanje poslova
Poglavarstva, zaduZiti pojedine ¢lanove Poglavarstva, razli-
¢ito od odredbi odluke iz prethodnog stavka kojom se ¢la-
novi Poglavarstva zaduzZuju za pojedina podrucja.

Clanak 4.

Za razmatranje pojedinih pitanja iz svog djelokruga rada
ili za pripremu odredenih materijala, Poglavarstvo moze
osnovati stalna ili povremena radna tijela.

Radna tijela obavljaju poslove koje im odredi Poglavar-
stvo.

Sastav i nacin izbora ¢lanova radnih tijela Poglavarstva
utvrduje se posebnom odlukom Poglavarstva o osnivanju
pojedinog radnog tijela.

Clanove radnih tijela imenuje Poglavarstvo iz reda ¢lano-
va Poglavarstva, iz reda ¢lanova Op¢inskog vijeca te iz reda
javnih i stru¢nih djelatnika.

II. USTROJSTVO POGLAVARSTVA

Clanak 5.

Poglavarstvo ima predsjednika, zamjenika predsjednika i
tri ¢lana.

Opéinski nacelnik je predsjednik Poglavarstva i rukovodi
njegovim radom.

Zamjenik Opéinskog nacelnika je zamjenik predsjednika
Poglavarstva.

Clanak 6.

Predsjednik Poglavarstva i zamjenik Predsjednika mogu
duznost predsjednika i zamjenika obnaSati profesionalno
ili po€asno, o ¢emu odluku donosi Opcinsko vije¢e Opcine
Viskovo.

Clanovi poglavarstva duznost obnasSaju pocasno i imaju
pravo na naknadu u skladu s odlukom Opéinskog vijeca
Opéine Viskovo.

Ukoliko Predsjednik ili njegov zamjenik duznost obnasa-
ju pocasno, za svoj rad imaju pravo na naknadu u skladu s
odlukom Op¢éinskog vije¢a Op¢ine Viskovo.

III. NACIN RADA I ODLUCIVANJA

Clanak 7.

Poglavarstvo:

- priprema prijedloge op¢ih akata,

- izvrSava ili osigurava izvrSavanje opcih akata Opcinskog
vijeca,

- usmjerava djelovanje Upravnih odjela Opéine Viskovo
(u daljnjem tekstu Odjeli) u obavljanju poslova iz njegovog
samoupravnog djelokruga, te nadzire njihov rad,

- upravlja i raspolaze nekretninama i pokretninama u vla-
snistvu Opéine Viskovo u skladu sa zakonom, statutom i
opéim aktima Opéine Viskovo,

- upravlja i raspolaZe prihodima i rashodima Opéine Vi-
skovo u skladu sa zakonom i Statutom,

- utvrduje prijedlog opcinskog proracuna i godiSnjeg ob-
ratuna proracuna,

- obavlja izbor i imenovanje, opoziv i razrjeSenje djelat-
nika odredenih zakonom, opéim aktima vijeca i Poglavar-
stva,

- obavlja i druge poslove predvidene zakonom.

Clanovi Poglavarstva nemaju pravo odlucivanja o pita-
njima iz stavka 1. alineje 4. i 5. ovog ¢lanka, kad su osobno
ili preko ¢lanova uZe obitelji zainteresirana strana.

Clanak 8.

Clan Poglavarstva ima pravo:

- sudjelovati na sjednicama Poglavarstva, raspravljati i
glasovati,

- sudjelovati i raspravljati na sjednicama radnih tijela Op-
¢inskog vijeca, a na onima kojih je ¢lan i glasovati,

- sudjelovati i raspravljati na sjednicama Opdcinskog vi-
jeca,

- predloziti raspravu o pojedinim pitanjima iz nadleZnosti
Opcine Viskovo,

- pokretati inicijative za pripremu odluka i drugih akata
¢ije je predlaganje u nadleZnosti Poglavarstva,

- predlagati Poglavarstvu utvrdivanje nacelnih stavova i
smjernica za rad Odjela,

- te obavljati i druge poslove iz ovlasti Poglavarstva u
skladu s odlukama i zaklju¢cima Opéinskog vijeca i Pogla-
varstva.

Clanak 9.

Poglavarstvo odreduje ¢lana za svog predstavnika u Op-
¢inskom vije¢u povodom rasprave o prijedlogu akta koje
razmatra Op¢insko vijece.

Poglavarstvo mozZe odrediti ¢lana za svog predstavnika u
radnom tijelu Opcinskog vijeca, u Cijem sastavu nema cCla-
nova Poglavarstva, povodom rasprave o prijedlogu akta ko-
je razmatra Opéinsko vijece.
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Predstavnik Poglavarstva, nazocan je na sjednicama Op-
¢inskog vijeca i radnih tijela Opéinskog vijeca, sudjeluje u
njihovu radu i iznosi stajaliSta Poglavarstva, a u radnim tije-
lima kojih je ¢lan i glasuje, daje obavijesti o stajaliS§tima i
misljenjima Op¢inskog vije¢a odnosno radnih tijela.

Clanak 10.

Predsjednik Poglavarstva dvaput godi$nje, u pravilu uz iz-
vjestaj o izvrSenju Proracuna, daje Opéinskom vijecu izvjes-
¢e o radu Poglavarstva, o izvrSavanju odluka i ostalih akata,
te o drugim pitanjima iz djelokruga Poglavarstva.

Clanak 11.

Redovne sjednice Poglavarstva sazivaju se u pravilu pis-
meno najkasnije dva dana prije odrzavanja sjednice.

Uz poziv za sjednicu dostavlja se prijedlog dnevnog reda
s odgovarajué¢im materijalom i zapisnik s prethodne sjedni-
ce.

Pored ¢lanova Poglavarstva poziv za sjednicu, zajedno sa
materijalima, dostavlja se predsjedniku Opcinskog vijeca,
procelnicima Upravnih odjela te predstavnicima sredstava
javnog priop¢avanja.

Redovna sjednica Poglavarstva saziva se u pravilu jed-
nom tjedno.

Clanak 12.

Izvanrednu sjednicu Poglavarstva saziva Predsjednik na
zahtjev Opéinskog vijeca, na pismeno obrazloZeni zahtjev
najmanje 2 ¢lana Poglavarstva ili po hitnoj potrebi na vlasti-
ti poticaj.

Predsjednik je duZan odmah, a najkasnije u roku 3 dana
od dobivanja zahtjeva Opéinskog vijeca, sazvati sjednicu
Poglavarstva i na dnevni red staviti pitanje koje Opdéinsko
vijece predloZi.

Predsjednik ce sazvati sjednicu Poglavarstva najkasnije u
roku 7 dana od dobivanja zahtjeva najmanje 2 ¢lana Pogla-
varstva.

Predsjednik ¢e sazvati sjednicu Poglavarstva na vlastiti
poticaj ako je potrebno hitno ocitovanje Poglavarstva na
prijedloge kojih ono nije predlagatelj odnosno u drugim hit-
nim slucajevima kada ocijeni da je to potrebno.

Izvanredne sjednice sazivaju se telefonski bez obveze do-
stave poziva i pisanog materijala, a dnevni red predlaZe sa-
zivatelj na samoj sjednici.

Hitnost sazivanja mora biti obrazloZena odmah nakon ot-
varanja sjednice, za §to odgovara sazivatelj sjednice.

Clanak 13.

Predsjednik Poglavarstva uskladuje rad Poglavarstva, bri-
ne o ostvarivanju programa rada, o izvrSavanju akata Pogla-
varstva te potpisuje akte Poglavarstva.

Predsjednik saziva sjednice Poglavarstva i predlaze
dnevni red.

U odsutnosti ili sprijecenosti, predsjednika Poglavarstva
zamjenjuje zamjenik predsjednika ili u izuzetnim slucaje-
vima Clan Poglavarstva kojeg odredi predsjednik.

Clanak 14.

Predsjednik Poglavarstva otvara sjednicu nakon $to utvr-
di nazo¢nost vecine ¢lanova.

Nakon poimeni¢nog evidentiranja nazoc¢nih vrsi se verifi-
kacija zapisnika s prosle sjednice, a zatim predsjednik pred-
laZe dnevni red u skladu s prijedlogom iz poziva za sjednicu,
a kojeg na sjednici moZe dopuniti ili izmijeniti.

Svaki ¢lan Poglavarstva ima pravo traziti dopunu ili iz-
mjenu dnevnog reda, o ¢emu se Poglavarstvo izjaSnjava
bez rasprave.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o
pojedinim temama.

Clanak 15.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti prije nego Sto zatrazi i
dobije rije¢ predsjednika Poglavarstva.

Govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja
prema utvrdenom dnevnom redu.

Predsjednik Poglavarstva brine se da govornik ne bude
ometan ili sprijeen u govoru.

Ako se govornik udalji od to¢ke dnevnog reda o kojoj se
raspravlja, predsjednik Poglavarstva ¢e ga opomenuti, a ako
se govornik ni nakon drugog poziva ne drZi to¢ke dnevnog
reda, predsjednik ¢e mu oduzeti rijec.

Govornik o raspravi o istoj temi u pravilu mozZe govoriti
najduze 5 minuta.

Nakon $to zavrSe svoj govor svi ¢lanovi Poglavarstva pri-
javljeni sukladno stavku 1. ovog ¢lanka, govornik moZe po-
novno zatraziti rije¢ i tada moZe govoriti jo§ naviSe 2 minu-
te.

Ako osoba nazoc¢na na sjednici zatrazi rije¢ da bi ispravila
navod za koji drZi da je neto¢no izrecen i koji je bio povod
nesporazuma ili koji zahtijeva objasnjenje, predsjednik ce
joj dati rije¢ ¢im zavrsi govor onoga koji je to izazvao. U
svom govoru, osoba se mora ograni€iti samo na ispravak
odnosno na objasnjenje, jer u suprotnom Predsjednik mu
moze oduzeti rijec.

Clanak 16.

Na sjednici se o svakom predmetu iz utvrdenog dnevnog
reda najprije raspravlja, a zatim odlucuje.

Predsjednik zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema viSe
prijavljenih govornika.

Clanak 17.

Poglavarstvo donosi zakljucke, odluke, pravilnike, prepo-
ruke, rjeSenja, upute i naputke.

Zaklju¢cima se utvrduju stajaliSta od znacaja za provedbu
op¢ih akata Opcinskog vijeca i utvrdene politike, odreduju
zadaci o Odjelu te usmjerava djelovanje Odjela u obavlja-
nju poslova iz djelokruga Op¢ine.

Odlukama se ureduju pojedina pitanja iz podrucja djelo-
kruga Opéine ili propisuju mjere Poglavarstva, daje suglas-
nost ili potvrduju akti drugih pravnih osoba kada je to pro-
pisano zakonom, Statutom Op¢ine ili odlukama Opcinskog
vijeca, te odlucuje o drugim pitanjima kojima se poblize
ureduju odnosi uredeni zakonom.

Pravilnikom se ureduje unutarnji ustroj Odjela te ostvari-
vanje prava iz radnog odnosa zaposlenika Odjela te nacin
obavljanja opcih ovlasti.

Preporukom se ukazuje na podnesene predstavke i pritu-
Zbe o nepravilnostima u radu tijela Opéine s prijedlogom za
njihovo razrjeSenje.

Rjesenjem se odlucuje o imenovanjima i razrjeSenjima te
o drugim pojedina¢nim pitanjima iz nadleZnosti Poglavar-
stva.

Uputama i naputcima se propisuje nacin rada u Odjelu.

Clanak 18.

Poglavarstvo radi na sjednicama i pravovaljano odlucuje
ukoliko je na sjednici nazo¢na vecina svih ¢lanova.
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Clanak 19.

Sjednice Poglavarstva su javne, osim ako Poglavarstvo ne
odlu¢i drukdije.

Pored osoba iz ¢lanka 11. ovog Poslovnika, sjednicama
Poglavarstva mogu biti nazo¢ni predstavnici pravnih osoba
odnosno druge fizicke osobe kojima je upuden poziv za
sjednicu.

Ukoliko rad sjednice Zeli pratiti broj osoba veéi nego §to
to dopustaju prostorne moguénosti prostorije u kojoj se odr-
Zavaju sjednice, Poglavarstvo odlucuje o broju osoba kojima
¢e dopustiti pracenje rada javne sjednice.

Osobe koje prate rad javne sjednice na nacin da ometaju
rad sjednice, Predsjednik Poglavarstva ¢e udaljiti sa sjedni-
ce.

Clanak 20.

Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni dokumenti i ma-
terijali, koji su u skladu s posebnim propisima oznaceni kao
sluzbena, vojna ili drZavna tajna.

Clan Poglavarstva i ostale osobe prisutne na sjednici ne
smiju iznositi podatke koje su saznali, a imaju karakter po-
vjerljivosti naveden u stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 21.

Sjednice ili pojedini dio sjednice Poglavarstva ili radnog
tijela Poglavarstva mogu se po odluci Poglavarstva ili rad-
nog tijela odrzati bez nazocnosti javnosti.

Tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu odluciti da o mate-
rijalima ili dokumentima o kojima se raspravljalo na sjed-
nici bez nazocnosti javnosti, daju sluzbena priopéenja.

Clanak 22.

Izvjestitelji sredstava javnog priop¢avanja duZni su iznosi-
ti tocne, pravodobne i cjelovite informacije o temama koje
se razmatraju na sjednicama Poglavarstva.

Radi pruZanja pomodi i stvaranja povoljnih uvjeta za rad
predstavnika sredstava javnog priopéavanja u radu Pogla-
varstva, osiguravaju im se za pracenje rada na sjednicama,
razgovori s predstavnicima predlagatelja ili s clanovima Po-
glavarstva i drugi kontakti s izvjestiteljima.

Clanak 23.

Radi $to potpunijeg i tocnijeg izvjeS€ivanja javnosti o re-
zultatima rada Poglavarstva i radnih tijela Poglavarstva mo-
Ze se dati sluzbeno priopcenje za tisak i za druga sredstva
priopcavanja.

Konferencija za tisak odrzava se po odluci Poglavarstva,
a uz suglasnost predsjednika Poglavarstva.

Clanak 24.

Na sjednici Poglavarstva glasovanje je javno, osim ako
Poglavarstvo ne odluci drukdije.

Javno glasovanje provodi se istovremeno, dizanjem ruku
ili pojedinacnim izjasnjavanjem.

Predsjednik poziva ¢lanove Poglavarstva da se izjasne tko
je za prijedlog akta koji se donosi, zatim tko je protiv, od-
nosno da li se netko suzdrzao od glasovanja.

Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se za ili protiv.

Clanak 25.

U radu sjednice Poglavarstva mogu sudjelovati, osim pro-
Celnika Upravnih odjela i stru¢ne osobe koje je predsjednik
pozvao kao izvjestitelje ili goste na sjednicu.

Clanak 26.

O radu sjednice Poglavarstva vodi se zapisnik kojeg vodi
osoba odredena Pravilnikom o unutarnjem redu, odnosno
osoba odredena od predsjednika Poglavarstva.

Zapisnik narocito sadrZi sljedece podatke: vrijeme i mje-
sto odrzavanja sjednice, dnevni red sjednice, nazo¢ne ¢lano-
ve Poglavarstva, imena odsutnih s napomenom za one koji
su opravdali svoj izostanak, te ostale nazocne sjednici.

U zapisnik se ne navodi rasprava, ve¢ samo zakljucci. Izu-
zetno, na posebno traZenje najmanje dva ¢lana Poglavarstva
u zapisnik se unosi i rasprava govornika.

U zapisnik se unosi rezultat glasovanja.

Sastavni dio zapisnika su izglasani tekstovi svih akata ko-
je je donijelo Poglavarstvo.

Zapisnik potpisuje predsjednik Poglavarstva odnosno
predsjedavajudi i zapisnicar.

Clanak 27.

Strucne i druge poslove za Poglavarstvo obavlja Upravni
odjel ureda nacelnika.

Predsjedniku u pripremanju i organiziranju sjednice po-
maze procelnik Upravnog odjela ureda nacelnika te osobe
koje on odredi.

IV. ODNOS POGLAVARSTVA PREMA UPRAV-
NIM ODJELIMA TE ORGANIMA MJESNE SAMOU-
PRAVE

Clanak 28.

Poglavarstvo usmjerava rad Upravnih odjela u obavljanju
poslova iz djelokruga Op¢ine.

Poglavarstvo moZe traZiti izvjeSce o radu ili pojedinim pi-
tanjima iz ovlasti Upravnih odjela te zahtijevati prijedloge
za rjeSavanje odredenih pitanja.

Clanak 29.

Poglavarstvo utvrduje ustroj i nacin rada Upravnih odjela
te poduzima druge mjere kojima se osigurava zakonitost i
ucinkovitost u njihovom radu.

Clanak 30.

Nadzor nad zakonito$¢u rada tijela mjesnog odbora
obavlja Poglavarstvo koje moZe raspustiti vijeée mjesnog
odbora, ako ono ucestalo krsi Statut Opéine, pravila mje-
snog odbora ili ne izviSava povjerene mu poslove.

Podrobnije glede nadzora te izbora ¢lanova mjesnih od-
bora propisano je Statutom Opéine, te drugim aktima Op-
¢inskog vijeca i Poglavarstva.

V. SURADNJA S DRUGIM IZVRSNIM TIJELIMA
JEDINICA LOKALNE ODNOSNO PODRUCNE (RE-
GIONALNE) SAMOUPRAVE

Clanak 31.

Poglavarstvo suraduje s Poglavarstvom Primorsko-goran-
ske Zupanije, Poglavarstvom Grada Rijeke i jedinicama lo-
kalne samouprave s podrucja rijeckog prstena te s pobra-
timljenim gradovima i op¢inama.

Poglavarstvo suraduje s tijelima iz stavka 1. ovog ¢lanka
u poslovima od zajedni¢kog interesa, osnivanjem zajednic-
kih tijela, poduzimanjem zajednickih akcija, usuglasavanjem
stajaliSta o pitanjima zajednickih interesa, razmjenom isku-
stva i sl.



Petak, 15. srpnja 2005. SLUZBENE NOVINE Stranica 1703 — broj 19

VL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE Klasa: 022-05/05-01/20
. Ur. broj: 2170-09-05-01-3
Clanak 32. Viskovo, 5. srpnja 2005.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vrije-
diti Poslovnik Poglavarstva Opéine Viskovo donijet na sjed-
nici Poglavarstva odrzanoj dana 1. ozujka 1994. godine.

OPCINSKO POGLAVARSTVO OPCINE VISKOVO

Predsjednik
Clanak 33. Opcinskog poglavarstva

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana ob- Goran Petrc, prof, v. r.

jave u »SluZbenim novinama« Primorsko-goranske Zupani-
je.



