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GRADOVI

Grad Rab

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 36/09, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12,123/17,98/19
i 144/20) i ¢lanka 34. Statuta Grada Raba (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije*
broj 4/21), gradonacelnik Grada Raba, dana 25. lipnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih vozila, opreme i sluZbenih sredstava

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se koristenje sluzbenih vozila, privatnih vozila za sluzbene potrebe,
sredstava placanja, sredstava reprezentacije, mobilne i informaticke opreme te ostvarivanje
prava i podmirivanje troskova lokalnih sluzbenih voznji i sluzbenih putovanja duznosnika i
zaposlenika upravnih tijela Grada Raba.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 3.

Pojedini izrazi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

- sluzbeno vozilo je osobni automobil, elektricno vozilo, motocikl, elektri¢ni bicikl, elektri¢ni
romobil ili drugo prijevozno sredstvo u vlasnistvu ili na koristenju Grada Raba,

- privatno vozilo je osobni automobil, elektri¢no vozilo, motocikl, elektri¢ni bicikl, elektri¢ni
romobil ili drugo prijevozno sredstvo u vlasniStvu ili na koristenju gradonacelnika, sluzbenika
upravnih tijela Grada Raba ili drugih osoba izvan upravnih tijela Grada Raba koje su ovlastene
za koriStenje,

- korisnik je gradonacelnik, sluzbenik upravnog tijela Grada Raba ili druga osoba izvan
upravnih tijela Grada Raba koja je ovlastena za koristenje,

- mobilna i informaticka oprema obuhvaca mobilne telefone, tablete, prijenosna racunala,
prijenosne uredaje za pristup internetu i drugu elektroni¢ku opremu,

- sluzbena sredstva plaéanja su poslovne kreditne i druge kartice te druga sredstva
bezgotovinskog placanja koja osigurava Grad Rab.

1. SLUZBENA VOZILA
Clanak 4.

(1) Sluzbena vozila za sluzbene potrebe koriste gradonacelnik te prema potrebi i ostali
sluzbenici Grada Raba.

(2) Gradonacelnik ima pravo na koriStenje sluzbenih vozila 24 sata dnevno.

(3) Koristenje sluzbenih vozila iz stavka 2. ovoga ¢lanka smatra se koriStenjem u sluzbene
svrhe.

(4) Pravo na koriStenje sluzbenog vozila tijekom radnog vremena u sluzbene svrhe imaju
sluzbenici, po prethodnom odobrenju procelnika.
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(5) U slucaju koristenja sluzbenog vozila za sluzbene svrhe izvan radnog vremena (sluZzbena
putovanja i sl.), odluku donosi procelnik nadleznog upravnog odjela.

(6) Za koriStenje sluzbenog vozila od strane procCelnika za potrebe iz prethodnog stavka,
odobrenje daje gradonacelnik.

(7) Sluzbena vozila za sluzbene potrebe mogu koristiti i tre¢e osobe, iznimno, po prethodnom
pisanom odobrenju gradonacelnika, ako sluzi potrebama Grada Raba i od interesa je za Grad
Rab.

Clanak 5.

(1) Za vrijeme koriStenja sluzbenog vozila korisnici su duzni voditi evidenciju o koriStenju na
utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog lista kojim je zaduZeno svako sluzbeno
vozilo.

(2) Obveza iz stavka 1. ovog ¢lanka ne odnosi se na koristenje sluzbenog vozila od strane
gradonacelnika.

Clanak 6.

Korisnik sluzbenog vozila prema potrebi nabavlja gorivo odnosno koristi usluge punjenja
elektri¢nog sluzbenog vozila bezgotovinskom karticom dodijeljenom uz sluzbeno vozilo te je
duZzan preuzeti i ovjeriti racun za izvrSenu uslugu odnosno kupljeno gorivo.

Clanak 7.

Brigu o servisu vozila, obveznom tehnickom pregledu i tehnickoj ispravnosti vozila vodi
Upravni odjel za komunalni sustav i zastitu okolisa.

Clanak 8.

(1) Korisnik sluzbenog vozila duzan je tijekom njegova koristenja pridrzavati se propisa o
sigurnosti prometa na cestama, posjedovati vaze¢u vozacku dozvolu odgovarajuce kategorije
te sluzbeno vozilo koristiti savjesno, pazljivo i u skladu s njegovom namjenom, uz paznju
dobrog gospodara.

(2) Ako je prometna nezgoda, oStecenje ili kvar na sluzbenom vozilu prouzro¢en namjerno ili
krajnjom nepaznjom korisnika, korisnik je duzan naknaditi Gradu stvarno nastalu Stetu, u
skladu s propisima kojima se ureduju obvezni odnosi 1 odgovornost za Stetu.

(3) Korisnik je odgovoran za prometne prekrSaje pocinjene tijekom upravljanja sluzbenim
vozilom te snosi troskove izre¢enih novcanih kazni, zastitnih mjera i drugih sankcija te troskove
nepropisnog parkiranja.

III. POSLOVNE KREDITNE KARTICE
Clanak 9.

(1) Pravo na koriStenje poslovnih kreditnih kartica ima gradonacelnik.

(2) Poslovne kreditne kartice mogu se koristiti za placanje troskova koji su obuhvaceni putnim
nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu (prijevoz, smjestaj, prehrana i drugi s time
povezani troskovi) kao 1 za placanje troskova reprezentacije iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

(3) Evidenciju koristenja poslovnih kreditnih kartica 1 prate¢e dokumentacije vodi nadlezni
upravni odjel.
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IV. REPREZENTACIJA
Clanak 10.

(1) Izdacima reprezentacije smatraju se troSkovi ugos¢ivanja (konzumacije jela i pica, smjestaja
i sli¢no), nabave prigodnih poklona te drugi troskovi nastali u okviru sluzbenih, protokolarnih
i svecanih aktivnosti Grada Raba te ugoS¢ivanja osoba, institucija i organizacija od znacaja za
Grad Rab.

(2) Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju gradonacelnik i predsjednik Gradskog
vijeca.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog clanka, pravo na koriStenje sredstava reprezentacije mogu
ostvariti 1 pro¢elnici te drugi zaposlenici upravnih tijela Grada Raba, iskljuc¢ivo po prethodnom
odobrenju gradonacelnika, za potrebe protokolarnih, svecanih i drugih sluzbenih prigoda,
vodeci pri tome racuna o proracunskim sredstvima.

(4) Kada se radi o ugos¢ivanju, korisnik sredstava reprezentacije obvezan je potpisati i
obrazloziti racun, uz navodenje podataka o svrsi, vremenu i sudionicima.

(5) Darivanje prigodnog poklona provodi se temeljem odluke gradonacelnika.

(6) Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u proracunu Grada Raba za svaku kalendarsku
godinu.

(7) Evidenciju troskova reprezentacije vodi nadlezni upravni odjel.

V. MOBILNA I INFORMATICKA OPREMA
Clanak 11.

(1) Sluzbenu mobilnu i informati¢ku opremu imaju pravo koristiti gradonacelnik, predsjednik
Gradskog vije¢a i procelnici.

(2) Procelnik moze predloziti davanje na koristenje sluzbene mobilne i informaticke opreme i
drugim sluzbenicima te namjestenicima ako to zahtijevaju potrebe sluzbe, o ¢emu odluku
donosi gradonacelnik.

(3) Korisnik je duzan koristiti opremu iskljucivo za sluzbene potrebe, ¢uvati opremu od
osteéenja, gubitka i neovlastenog koristenja, poduzimati mjere zastite sluzbenih podataka te bez
odgadanja prijaviti gubitak, kradu ili oSte¢enje opreme.

(4) Evidenciju zaduZenja i razduzenja opreme vodi nadlezni upravni odjel.

Clanak 12.

(1) Troskovi elektroni¢kih komunikacijskih usluga (mobilne telefonije, mobilnog interneta i
sli¢no) priznaju se do iznosa kojeg odredi gradonacelnik posebnom odlukom, s obzirom na
sluzbene obveze korisnika.

(2) Razliku troskova iznad odobrenog iznosa snosi korisnik, a obvezan je navedeni iznos uplatiti
u prorac¢un Grada Raba u roku od 15 dana od dana dostave obracuna.

(3) Evidenciju i obracun troskova vodi nadlezni upravni odjel.

Clanak 13.

Korisnik mobilne i informati¢ke opreme duzan je svu zaduzenu opremu vratiti u roku od 3 dana
od prestanka sluzbe ili prestanka prava koristenja.
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VI. LOKALNA SLUZBENA VOZNJA
Clanak 14.

(1) Lokalnom sluzbenom voznjom smatra se sluzbena voznja obavljena radi izvrSavanja
poslova iz djelokruga Grada Raba na podrucju otoka Raba, na udaljenosti do 30 kilometara od
mjesta rada ili sjediSta upravnog tijela.

(2) Korisnik moze, uz prethodno odobrenje procelnika nadleznog upravnog tijela, odnosno
gradonacelnika, koristiti privatno vozilo za potrebe lokalne sluzbene voznje.

(3) Koristenje privatnog vozila za lokalnu sluzbenu voznju moZze se odobriti iskljucivo ako
sluzbeno vozilo nije raspolozivo, u kojem slucaju se ne izdaje putni nalog ve¢ vodi evidencija
voznje na odgovaraju¢em obrascu.

(4) Za koriStenje privatnog vozila u lokalnoj sluzbenoj voznji korisnik ostvaruje pravo na
naknadu troSkova prijevoza prema stvarno prijedenim kilometrima evidentiranim na obrascu
evidencije voznje, u visini i pod uvjetima propisanim vaze¢im poreznim propisima.

VII. SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 15.

(1) Sluzbenim putovanjem smatra se putovanje zaposlenika, gradonacelnika ili druge ovlastene
osobe izvan podrucja lokalne sluzbene voznje radi obavljanja poslova iz djelokruga Grada
Raba.

(2) Lokalna sluzbena voznja iz c¢lanka 14. ovoga Pravilnika ne smatra se sluzbenim
putovanjem.

Clanak 16.

(1) Sluzbena putovanja sluzbenicima odobrava procelnik upravnog tijela uz prethodnu
suglasnost gradonacelnika.

(2) Sluzbena putovanja procelniku odobrava gradonacelnik.

(3) Troskovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada troskova prijevoza, smjestaj, uporabe
privatnog vozila u sluzbene svrhe i dr.) obracunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog
putnog naloga i prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz putnog naloga, u
visini neoporezivih iznosa sukladno propisima o porezu na dohodak.

(4) Osobe upucene na sluzbeno putovanje obvezne su podnijeti pisano izvjesce o obavljenom
putu te obracun putnog naloga, sve u roku od tri dana od dana povratka sa sluzbenog
putovanja.

(5) Za sluzbena putovanja prvenstveno se koristi sluzbeno vozilo.

(6) Ako sluzbeno vozilo nije raspolozivo ili njegovo koriStenje nije opravdano s obzirom na
svrhu putovanja, moze se koristiti javni prijevoz, vodeéi racuna o ekonomicnosti troskova i
vremenskoj u¢inkovitosti putovanja.

(7) Iznimno, ako koriStenje javnog prijevoza nije odgovaraju¢e zbog udaljenosti, prometne
povezanosti, trajanja putovanja ili drugih opravdanih razloga, gradonacelnik moze odobriti
koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe.

(8) Kod koristenja privatnog vozila za sluzbeno putovanje troskovi prijevoza naknaduju se u
visini neoporezivih iznosa sukladno propisima o porezu na dohodak, a osoba kojoj je odobreno
koriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe ostvaruje i pravo na naknadu izdataka nastalih
tijekom sluzbenog putovanja (cestarina, mostarina i sl.).
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VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o uvjetima koriStenja
sluzbenih automobila, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije, mobilnih telefona
i sredstava za sluzbena putovanja, KLASA: 023-01/15-02/57, URBROJ: 2169-01-01-15-05-1
od 16. srpnja 2015. godine.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Primorsko-

goranske zZupanije.

KLASA: 023-01/26-01/99
URBROJ: 2170-13/01-26-3-1
Rab, 25. lipnja 2026.
GRADONACELNIK

Nikola Grguri¢, dipl.oec.



