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SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 30. travnja 1998. -

JUPANIJA____

Na temelju ¢lanka 41. stavak 1. i ¢lanka 56a. sta\./ak 4.

- Zakona o lokalnoj samoupravi i upravi (»Narodne novinex,

‘broj 90/92, 94/93,

117/93 i 5/97), te ¢lanka 23. Odluke o
ustrojstvu i djelokrugu upravnih odjela, ~zavoda i sluzbi u
Primorsko-goranskoj Zupaniji (»Sluzbene novinex, brOJ 6/

- 98), Zupanijsko poglavarstvo . Primorsko- goranske zupa- .
" nije, na 6. sjednici odrZanoj 23. travma 1998. godine, doni-

jelo je . .
PRA V ILNIK
-0 'unutarnjem redu upravnih odjela, zavoda i sluzbi

u Primorsko-goranskog Zupaniji
I. OPCE. ODREDBE
Clanak 1. '

Pravilnikom o unutarnjem'redu upravnih odjela, za-
voda i sluzbi u Primorsko-goranskoj Zupaniji (u daljnjem
tekstu: Pravilnik), utvrduje se: -

— unutarnje ustrojstvene dell’llCG upravmh odjela, za-
voda i sluzbi i poslovi koji se u njima obavljaju, '

— radna mjesta, strucni uvjeti za njihovo obavljanje,
opis poslova i zadataka koji SQ na radnim mjestima obav-

ljiaju te broj izvrSitelja,

— prava i odgovornosu dJelatmka u obavljanju poslbva
izadaca,
— nacin planiranja poslova.

Clanak 2.

Upravni odjeli, -zavod i sluzbe (u daljnjem tekstu:
upravna tijela) obavljaju upravne i struéne poslove iz sa-

" moupraynog dJelokruga Zupamje utvrdene zakonom, Sta-

tutom Zupanije i Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upra-
vih odjela, zavoda i sluzbi u Primorsko-goranskoj Zupaniji,
te poslove drzavne uprave koji su prenijeti u Zupaniju.

_ Tajmstvo Zupamje obavlja strucne, savjetodavne, pjo-
tokolne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Zu-
panijske skupstine, Zupanijskog poglavarstva i zupana.

Upravna tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu, na riacin i
pod uvjetima utvrdenim posebnom odlukom, obavljati i
one poslove koje su gradovi i opcme S pOdI'UC]a Zupanije
premjeh na Zupamju

Clanak 3. -

Upravnim odjelima upravljaju prodelnici, a Zavodom

ravnatelj (u dalnjem tekstu: rukovoditelj upravnih tijela).

Clanak 4.

Zupanijsko poglavarstvo donosi godisnji plan rada na
prijedlog rukovoditelja upravnih tijela.

Godisnji plan rada sadrzi opéi prikaz poslova i zadaca
pOJedmog upravnog tuela u odredengj godini §to pr01zlaz1
iz zakona i drugih propisa. :

Rukovoditelji upravnih tijela duZni su prijedlog godis-

" njeg plana rada dostaviti Zupanu najkasnije do 15. studenog

‘tekuée godine za idu¢u godinu.

Godisnji plan rada donosi se najkasnije do 15. pfosinca
tekuée godine za iduéu godinu i osnova Je za osiguranje
financijskih sredstava. .

Clanak 5.

Upravna tijela i TajniStvo Zupanije svoju djelatnost
obavljaju u okrivu radnog vremena, Cjji pocetak i zavrSetak
te raspored u tjednu utvrduje Zupanijsko, poglavarstvo po-
sebnom odlukom.

(vjla_nak 6.

'Sredstva' za rad djelamika u upravnim tijelima i Tajni-
Stvu Zupamje osiguravaju se u Proracunu Zupamje

Place djelatnika u upravnim tijelima i TajniStvu Zupa—
nije, odreduju se Pravilnikom koji donosi Zupanijsko po-
glavarstvo.

II. UN UTARNJE USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA
I TAJNISTVA ZUPANIJE

Clanak 7.

Upravna tijela i njihove unutarnje ustrojstvene jednice i
TajniStvo Zupanije ustrojavaju se u sjediStu Zupanije.
. .

Clanak 8.

- Upravni odjel za gospodarstvo, Upravni odjel za komu-
nalne djelatnosti, Upravni odjel za pomorstvo, Upravni
odjel za promet i veze, Upravni odjel za turizam, Upravni
odjel za lokalnu samopravu, Upravni odjel za zdravstvenu
zaititu i socijalnu skrb i Upravni odjel za druStvene djélat--
nosti, ustrojavaju se bez unutarnjih ustrojstvenih jedinica.

Clanak 9.

" U Upravnom odjelu za proradun i financije ustrojavaju
se sljedece oinutamje ustrojstvene jedinice:
1.'Odsjek proracuna i plansko analiti¢kih poslova
. 2 Odsjek racunovodstva

- Clanak 10,

U Zavodu za razvoj, prostorno uredenje i zastitu oko-
lisa ustrojavaju se sljedeée unutarnje ustrojstvene jedinice:
" 1. Odsjek za poslove izrade dokumenata prostornog
uredenja
2. Odsjek za kulturno-povijesno nasljede i zasSti¢ene
dijelove prirode
3. Odsjek za poslove zaStite okoliSa
. 4. Odsjek za dokumentaciju prostora
5. Odsjek za promet i infrastrukturu

Clanak 11.

U Tajniﬁtvu'Zupanije ustrojavaju se sljedece unutarnje
ustrojstvene jedvinice: \

1 Kabinevt Zupana, _

2. Ured Zupanijske skupstine i Poglavarstva.
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ITI. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA I TAJNI-
STVOM ZUPANIJE

Clanak 12.

Rukovoditelje upravnih tijela koji po svom poloZaju
sukladno Statutu Zupanije i Odluci o sastavu Zupanijskog
poglavarstva nisu c¢lanovi Zupanijskog poglavarstva te
ustrojstvenih jedinica Tajnidtva Zupanije” temeljem javnog
natjeCaja, na prijedlog Zupana, imenuje Zupanijsko pogla-
varstvo.

Clanak 13.

Rukovoditelji upravnih tijela i ustrojstvenih jedinica
TajniStva Zupanije organiziraju obavljanje poslova, daju
djelatnicima upute za obavljanje poslova, brinu se o funk-
cioniranju upravnih tijela odnosno jedinica kojima ruko-
vode, brinu se o stru¢nom osposobljavanju djelatnika, te
obavljaju i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom i
posebnim aktima.

Clanak 14.

Rukovoditelji upravnih tijela i ustrojstvenih jedinica
Tajnistva ZUpanije odgovorni su za zakonito i pravovre-
meno obavljanje poslova iz djelokruga upravnog tijela
odnosno jedinice, te za zakonito kori$tenje proracunskih
sredstava.

Clanak 15.

Proc¢elnici upravnih odjela i ravnatelj Zavoda za svoj
rad odgovaraju Zupanu.

Predstojnici TajniStva Zupanije za svoj rad odgovaraju
zupanu i Zupanijskom poglavarstvu.

IV. PRAVA I ODGOVORNOSTI DJELATNIKA U
UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 16.

Upravna tijela i Tajni§tvo Zupanije primaju na rad dje-
latnike na nacin i pod uvjetima propisanim zakonom i
drugim propisima.

Popuna radnih mjesta utvrdenih ovim Pravilnikom vrsi
se na temelju prethodne suglasnosti Zupanijskog poglavar-
stva.

Clanak 17.

O prijemu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto i pre-
stanku slu’be te o drugim pravima i obveza djelatnika, na
prijedlog rukovoditelja upravnog tijela, odnosno ustroj-
stvene jedinice Tajnistva Zupanije, odluuje Zupan, odno-
sno osoba koju on ovlasti.

Djelatnik se moZe rasporediti samo na radno mjesto za
koje ispunjava uvjete utvrdene ovim Pravilnikom.

Clanak 18.

Dijelatnici upravnih tijela i Tajnistva Zupanije primaju
se na rad uz obezni pokusni rok od tri mjeseca.

Ako se u pokusnom roku ocijeni da djelatnikove radne
sposobnosti ne zadovoljavaju zahtjevima poslova odnosno
radnih zadataka, prestaje mu svojstvo djelatnika danom
urucenja odluke na temelju ocjene rezultata pokusnog
rada.

Odluku iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi Zupan
na prijedlog rukovoditelja upravnog tijela odnosno Tajni-
étvaZupanije, a na temelju ocjene povjerenstva.

Zupan je odluku duZan- donijeti do isteka pokusnog
roka, a u protivnom se smatra da djelatnikove stru¢ne i
radne sposobnosti zadovoljavaju zahtjevima poslova odno-
sno radnih zadataka.

Clanak 19.

Povjerenstvo iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika ima tri ¢lana,
a imenuje ga rukovoditelj upravnog tijela.

Clanovi povjerenstva moraju imati najmanje jednaku
stru¢nu spremu kao i djelatnik Cije se strucne i radne spo-
sobnosti provjeravaju.

Clanak 20.

Dijelatnici su duzni pravovremeno i kvalitetno obavljati
poslove i zadatke sukladno zakonu, drugim propisima te
uputama rukovoditelja.

Prilikom koriStenja sredstava opreme kao i drugih sred-
stava rada, djelatnici su duzni brinuti se o pravilnoj upo-
rabi, rukovodenju i odrzavanju tih sredstava.

Clanak 21.

Djelatnici upravnih tijela i Tajni§tva Zupanije imaju
prava i duznosti propisane zakonom, ovim pravilnikom i
drugim opéim aktima. Za svoj rad, djelatnici odgovaraju u
slu¢ajevima i po postupku propisanim zakonom te opéim
aktima.

Clanak 22.

Dijelatnici upravnih tijela i Tajnistva ZUpanije odgo-
vorni su za svoj rad rukovoditelju upravnog tijela odnosno
ustrojstvene jedinice TajniStva Zupanije i Zupanu.

CLanak 23.

U upravna tijela i TajniStvo Zupanije, temeljem po-
sebne odluke Zupanijskog poglavarstva moZe se .primiti
odredeni broj vjezbenika.

Vjezbenici se primaju na odredeno vrijeme.

V. RADNA MJESTA U UPRAVNIM TIJELIMA
Clanak 24.

U Upravnom odjelu za gospodarstvo ima 8 sluzbenika
koji su rasporedeni na sljedeéi nacin:

1. PROCELNIK

Broj izvrSitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj tehnickog ili ekonomskog smjera,
5 godina radnog iskustva u struci, poloZzen drzavni stru¢ni
ispit.

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrSavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredom

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva
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2 VlSl STRUCNI SAVJETNIK

BrOJ 1zvr51telja 1 .
Uvjeti: VII/t stupanJ ekonomskog ‘ili tehnlckog smjera,

5 godina radnog 1skustva u stru01 polozen drzavm strucm.

ispit. . o _ .a
) OplS posJova 1 zadataka o
" — vodi i'organizira poslove za gospodarstvo i poduzet—

' "W '

) _nlstvo et3s : A

— brine se za strucno ‘zaKonito i pravodobno obavlja-
nje poslova,_ prati zakonske propise i stru¢nu literaturu,
sastavlja i koorginiré rad pojedinih timova za izradu razvoj-
- nih, programa Zupanue L ' ’,

. usppsfavlja odnose druglm centrlma za gospodar—
stvo unutar i" vari Zupamje i doprmos1 suenju 1deje podu-
zetniStva .

— koordlmra rad na stlmuhranju poduzetnlstva :

L orgaanerl aktlvnostl .za poboljsanje stanJa u, velllkom'

. gospodarstvu
— po potrebi zamjenjuje procelmka _
) _— obavlja 1 druge pbslove po nalogu procelnlka

B

. STRtJlCM SAVJETNIK

Do
g
Lo T}

a

I Lo R N T

"Broj izvréitelja: i’
Uvjeti'f VII/I stupanj poljoprivrednog. ili .ekonomskog
smjera, 5 godlna radnog iskustva u struci”®
struéni ispit.: . . .. s
Opis: poslova1 zadataka i T e
— suraduje s Ministarstvom poljoprlvrede i‘Sumarstva i
poljoprlvredmm ‘institucijama na podruCJu Zupamje kao is
. pOl_]OpI‘lVI‘Cdnlm proizvodacdima,

. — organizira stru¢na predavanja u-svezi primjene novih
mjera u pOlepI’lVI‘Cdl u SU.I‘adIl]l sa struénim institucijama iz
zemlje i inozemstva

— obavlja sve poslove iz rlbarstva kOjl ne spadaju u
djelokrug’ drzavne - uprave

" -~ obavlja:i druge poslové po nalogu procelnlka
~ [ B

‘4. SAMOSTALN] STRUCNI SURADNIK - za go—

spodarstvo :
© Broj:izvrsitelja: 1 - . . o U

Uvjeti: VII/I stupanj ekonomskog 111 tehmckog smjera,
3 godme radnog 1skustva u struci, -poloZen drzavni struéni
ispit - .o 2 i/ e e VoM.

Opis poslova i zadataka

- uspostavljai odnose s trgovaékim drustvima i raznim
1nst1tucuama u c1lju prlkupljanja mformacua nuznih za ra-
zvoj gospodarstva, . . R

— uspostavlja kontakte s poslovnlm bankama radi md-
guénosti kreditiranja, pripreme dokumentacue izdavanja
garancua kreditnih linija i sli¢no, ' . .

y- suraduje sa znanstvemm 1nst1tucuama prvenstveno
radi razvoja (novih proizvoda i tehnologija te stru¢ne podr—
Ske buducih razvomlh programa,’ i
¢ .-~ odrzava vezu's” fondom' za privatizaciju -i. ostahm
fondovima na nivou Repubhke radi- pracenja Ve<:1h zahvata
u Zupaniji,- DR e Ta e

~ — odrzava odnose. s ostahm 1nst1tucuama vaznim: za
gospodarsku djelatnost (carma 051guravajuca ~drustva i
+gli¢no),. T X T T
— obavlja,J drugeposlove pa nalogu procelmka <> >

5. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za su—
marstvo i lovstvo | .

v

W

:_djelokru,gap SlOVd_]/ e .

) _' 6. STRUCNISURADNIK Zapoduzetovb \,

polozan,drzavni-

stvo Zupamj ske skupstine, -

r

.- ,Broj izvisitelja; 1 o .
“Uvjeti:  VII/I' stupanj' Sumarskog il"'éig'roril‘amékbg _
smjera, 3 godine radnog 1skustva u stru01 polozen drzavm
struéni ispit R
_ Opis poslova i zaddtdka b e gy o ’"]
"L Ol‘ganlzlral pra'tl " razvoj sUriiarstva i IoVstVa na po-
druCJu Zupa‘nlje \_: ) o i QU

- lZ/a_]dl e stmcne anallze i materjlale iz podruqa Su-

coe__
o

marstva i Idvstva' te predlaze mjere za promjenu/,
— suraduje sa §umarskim i lovniih Instltucuama U Ré-

‘pubhcl HrvatskOJ, .

e obavlja pbslove iz d]elatnostl Sumarstva i lovstva po
St e

Zakonu o lovu i Zakonu o Sumama, 5
.— obavlja ekonomske analize | predlaze mjere 12 'svog

v>n o vad o motoe

cs

— obavlja ostale poslove iz djelokruga poljoprlvrede
— obavlja i druge poslove po nalogu procelmka ‘

Broj izvrSitelja: 2 .
-AUV_]etl Vii/1 stupanj poljoprlvrednog ili ekonomskog
smjera, .1 godlna radnog,iskustva u struci, poloZi* drzavhi

strucm ISplt L I U R um> [nt.,l[._. .
Opis poslova i zadataka: "9 R A

'CI “— i~di iik"'sustk® 6J‘pAuze1hlcka tldeflOSlt n ' iiivou

Zupamje, , L f- e e

~

— koordlmra rad predstavmkajedmlca 16kalt1e samou-

%rave zaduzenlh za poduzetmstvo u gradowmAJ opdéinama
upanlje oo <>* /- K

— predlaze poticajne mjere za razvoj poduzetnlstva

‘(I‘aZVOJ sisfema, lnkubatora pomo¢ pri 1zrad1 ppstovmh pla-
‘novi i prOJeKata prlprema potencualmh lokacua za' grad-
- nju, koordmacud poduzeca i obrta 1s_t1h ili shcmh djela’trlbstl

ERAN

radi zajednlcklh nastupa i shcno)
~ koordinira potencualne domaCe i strane ulagace,
povezuje ih s intitucijama i partnerima iz Zupamje prezen—
tira potencuale i mogucnostl ove reguel ‘slitno,
— obavlja struéne . poslove POVJerenstva za g0>spodar—
- — obavlja i drUge poslove po nalogu procelnlka R

. ADMiNj " TRATiyNrTANHik ;v e "

i BI‘O_] izvrsitelja: 1
i — Uwjeti IV, stupanj opceg: pkonomskog ili- upraynog
smjera 1 godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada
na racunalu, poloZen drzavni stru¢ni 1sp1t . - '
, .Opis poslova i zadataka: . ; | )
:,—— samostalno pbavlja sve admlnlstratlvne 1 tajnlcke

' pbslove za potrebe Upravnog od]ela

— obavlja prijem, raspored 51gn1rar'1|é poste 1 otpremu '

'Ei?ﬁp’é;'-:f._. LA

" vodi evidenciju oj uredskom poslovanju ) l .
1. .= obavljajprijam stranaka, CT
- = vodi evidenciju putmh naloga e
-T.; pbavlja poslve pismohrane, ... |~
— obavlja prijepis za potrebe Upravnog od]ela el
<-',.77 Y™ brigu o,nabavci uredskog materljala i. opreme
~ — obavija poslove zapisniCara ot
— obav.lla i,.dmge poslove po- nalogu, procelnlka o

'—OanakA2.5. >n" >< * \
. JJ,Upravnom odjelu za komunalne dJelambsff ima 5
.sluzbemka koji su rasporedeni ria sljedeci nacm ST

1. PROCELNIK _ _ .-;v('o L,
_ Broj izvsitelja: 1 o CoeraE LT
Uvjetl VIl/1 stupanj gradevmskog 111 tehnlckog sm]era
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5 godina radnog iskustva u struci, poloZen drZavni struni
ispit

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrsavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela,

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredima

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva.

2. STRUCNI SAVIETNIK - za komunalnu infra-
strukturu

Broj izvsitelja: 1

Upvjeti: VII/I stupanj gradevinskog ili tehni¢kog smjera,
5 godina radnog iskustva u struci, polozen drzavni stru¢ni
ispit

Opis poslova i zadataka:

— sudjeluje u izradi godiSnjeg plana rada Upravnog
odjela

— prati stanje u podrucjima iz djelokruga rada Uprav-
nog odjela,

— prati razvitak i izgradnju komunalne infrastrukture
na podru¢ju Zupanije,

— brine se o upravljanju i odrZavanju imovine u vlasni-
§tvu Zupanije,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

3. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za
pravne poslove

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 3 godine radnog
iskustva u struci, polozen drzavni stru¢ni ispit.

Opis poslova i zadataka: -

— visi stru¢nu obradu tema i zadataka iz djelokruga
Upravnog odjela,

— rjeSava u drugom stupnju po Zalbama na akte koje
donose opcinska i gradska upravna tijela u oblasti komu-
nalnog gospodarstva,

— izraduje prijedloge odluka i drugih akata iz djelo-
kruga rada Upravnog odjela,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika

4. STRUCNI SURADNIK - za komunalno i vodno
gospodarstvo

Broj izvrsilaca: 1

Uvjeti: VII/I stupanj ekonomskog, gradevinskog ili te-
hni¢kog smjera, 1 godina radnog iskustva u struci, poloZen
drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— visi stru¢nu obradu tema i zadataka iz djelokruga
rada Upravnog odjela,

— izraduje programe, analize, izvjeS¢a i druge akte iz
djelokruga rada Upravnog odjela, _

— prati rad trgovackih drustava koja obavljaju komu-
nalnu djelatnost,

— prdti stanje i poslovanje poduzeéa u vodnom gospo-
darstvu,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

5. ADMINISTRATIVNI TAJNIK

Broj izvrsitelja: 1

Uvjeti: IV. stupanj opéeg ekonomskog ili upravnog
smjera, 1 godina radnog 1skustva u struci, polozen drzavni
struni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno obavlja sve administrativne i tajnicke
poslove za potrebe Upravnog odjela,

— obavlja prijem, raspored signirane poSte i otpremu
poste,

— vodi evidenciju o uredskom poslovanju,

— obavlja prijam stranaka,

— vodi evidenciju putnih naloga,

— obavlja poslove pismohrane,

— obavlja prijepis za potrebe Upravnog odjela,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme,

— obavlja poslove zapisniCara,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Clanak 26.

U Upravnom odjelu za proraCun i financije ima 10
sluzbenika koji su rasporedeni na sljedec¢i nacin:

1. PROCELNIK

Broj izvrsitelja: 1

Upvjeti: VII/I stupanj ekonomskog smjera, 5 godina ra-
dnog iskustva u struci, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrsavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela,

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredom,

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva.

2. ZAMJENIK PROCELNIKA

Broj izvsitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj ekonomskog smjera, 5 godlna ra-
dnog iskustva u struci, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— zamjenjuje proc¢elnika u njegovoj odsutnosti

— planira, koordinira i organizira obavljanje zadaca
unutar Odjela, te predlaZze mjere za unapredenje rada,

— visi procjenu ocekivanog priljeva nov¢anih sredstava
i dospjelih obveza tijekom godine, te predlaze mijere za
racionalno Kkoristenje sredstava,

— obraduje najslozenija pitanja glede javne potroSnje,
prati razinu potrosnje, te poti¢e izmjene plansko-financij-
skih dokumenata, '

— predlaze osnove za izracun sredstava financijskog
izravnanja,

— predlaZze smjernice za izradu proracuna jedinica lo-
kalne samouprave, 5

— osigurava provodenje odluka Zupanijske skupstine,
te zakljuCaka Zupanijskog poglavarstva glede javne potros-
nje,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

ODSJEK PRORACUNA [ .PLANSKO-ANALITIC-
KIH POSLOVA .

3. VODITELJ ODSJEKA

Broj izviiitelja: 1

Uvijeti: VII/I stupanj ekonomskog smjera, 5 godina ra-
dnog iskustva u struci, polozen drZavni stru¢ni ispit

Opis poslova i zadatakas: .

— organizira i koordinira rad Odsjeka, daje naputke za
rad, te nadzire izviSenje zadaca,

— prati i proucava propise iz oblasti javne potroSnje, te
osigurava primjenu,

— predlaze osnove za izradu plansko-financijskih doku-
menata, te izraduje ProraCun, izmjene i dopune, Godisnji
obracun Proracuna s prate¢im dokumentima,

— priprema izvjeS¢a i druge stru¢ne materijale za po-
trebe Zupanijske skupstine i Zupanijskog poglavarstva,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.
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4. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK

_ Broj izvSitelja: 1

Upyjeti: Vtl/1 stupanj ekonomskog smjera, 3 godme ra-
.dnog iskustva u struci, poloZen drzavni strucm 1sp1t

"~ Opis poslova i zadataka

‘— prati propise glede javne potroane

— sudJeIUJe u sastavljanju naputka za izradu zahtjeva za
osiguravanje sredstava u Proracunu koje ‘podnose konsmc1
Proracuna té obraduje zahtjeve '

sudJeIUJe u izradi proraduna, izmjena i dopuna, Go- *

dlsnjeg obracuna i prate¢ih dokumenata,

— 1zraduje kalkulacije sredstava za pOJCdlIlC namjene
na osnovi- utvrdenih kmema (sredstva ﬁnancuskog izravna-
nja i drugo),

— prati naplatu pnhoda Proracuna; kao i jedinica lo—
kalne samouprave (na osnovi obrazaca ZAP a), :

— sudjeluje u izradi izvje$¢a i drugih stru¢nih materuala
po nalogu procelmka i voditelja Odsjeka, - ™~

" " obavlja i druge poslove " po nalogu procelmka

5.STRUCNI REFERENT — kmlgovoda proracuna

Broj izvrsitélja: 1-

Uvjeti: 1V. stupanj ekonomskog smjera 1 godma ra-
dnog iskustva u struci, poloZen drzavni stru¢ni 1sp1t

- Opis poslova i zadataka .

— preuzima, kontrolira, kontira i visi unos podataka iz
knjlgovodstvene dokumentacue Proracuna, te Ju odlaze na
zakonom propisan nacin,

"~ — uskladuje glavnu knjigu sa svim anahtlcklm evidenci-
Jama

v— 1zraduje dnevna .i mijeseCna. 1ZVJesca o ostvarenju
prihoda, izvrSenju izdataka po pozicijama Proracuna za
potrebe korisnika Proracuna,

— priprema knjlgovodstvene podatke za izradu tromje—
se¢nih, polugodi$njeg i godisnjeg obraduna poslovanja Pro-
racuna,

. — obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

ODSJEK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA "

6. VODITELJ ODSJEKA

Broj izviitelja: 1 :

Uvjeti:. VII/I 'stupanj.ekonomskog smjera, 5 godina ra-
"dnog iskustva u struci, poloZen drzavni stru¢ni ispit

Opis poslova 1_zadataka

— organizira i koordinira rad Odsjeka, daje naputke za

rad te nadzire izviSenje zadaca, -

— prati'i proucava propise iz ﬁnancusko raCunovod-
stvenog podrudja, te osigurava njihovu prumenu u radu
Odsjeka,

—uskladu s proplslma pratl namjensko korlstenje sred-
stava Proracuna/

— organizira vodenje sv1h proplsamh knjlgovodstvemh
i drugih evidencija,.

— izraduje, u suradniji s glavmm knjlgovodom anali-
tlckl racunsk1 plan Proracuna,

— orgam21ra Tad i daje naputke za provodenje godis-
meg popisa imovine Zupanue

) — sastavlja polugodlsnje i godlsrue ﬁnancusko izvjesée

u-skladu s proplslma (bllanca raCun prihoda i izdataka,

bilanca kapitalne imovine, racun zaduzwanja te biljeske uz

ﬁnancuske lZVJeStaje), ’

. — izraduje i-druga i 1ZVJesca za potrebe ZAP -a i Mini-
starstva financija,

obavlja i druge poslove po nalogu procelmka

7. GLAVNI KNJIGOVODA
Broj -izvréitelja}: 1 :

- Uvjeti: 'TIV. stupanj ekdnomskog smjera, 5 -godina ra-
dnog iskustva u struci, polozen drzavm strucnl 1sp1t
, Opis poslova i zadataka o

= pratl proplse i strucnu lltcraturu iz oblastl knjigovod- .

stva;-

i —u suradnjl S V0d1teljem OdSJeka 1zraduJe analiticki -

: racunskl plan za Proracun,-

sudJeluJe u izradi polugodlsnjeg i godlsnjeg financij-

skog izvjes¢a o poslovanju Proracuna, prlprcma .obrasce za

potrebe ZAP-a, Drzavnog ureda za reviziju i Ministarstva
financija,

— vodi zakonom proplsane knjige: kapltalne imovine, .

srmog inventara, javnog duga, datih Jamstavaldrugo te 1h
uskladme § glavnom knjigom,
" — kontira poslovne dogadaje, kontrolira knjlgovod—
stvene isprave prlje unosa podataka u knjigovodstvo Prora-
¢una; te 6 uocemm nepravﬂnostlma mwescuje-voditelja
OdSJeka
— odgovara za odlaganje i Cuvanje knjigovodstvéne
dokumentacije u skladu s proplslma te prcdlaze arhlvsku
gradu za izlucivanje, -
—prati primjenu AOP obrade podataka kn]lgovodstva
proracuna te predlaze potrebna poboljSanja i dogradnju,
: —obavlja i druge po'slove po nalogu voditelja Odsjeka.

8. STRUCNI REFERENT llledator SRR
" Broj 1zvr51telja 1
UVthl TV. ‘stupanj ekonomskog smijera, 4 godina ra-
dnog iskustva u struci, poloZzen drzavm strucm 1sp1t
Opis, poslova i zadataka o
le—- preu21ma ﬁnancusku dokumentacuu i zavodl jeu
knjige ulaznih i izlaznih raduna, priprema dokumentaciju

‘za 1splatu kontrolira njenu formalnu i materualnu isprav-

nost i ispostavlja naloge za prijenose,
© — vr3i obradun i isplatu naknadau skladu s propisima,
— prima i kontrolira dokumentaciju za obracun placa i
naknada. placa, visi unos podataka, obratun i pripadajuca
knjizenja, te izraduje izvjeS¢a i evidencije u svezi s plaom,
. — odgovara za odlaganje i ¢uvanje arhivske grade, -
= obavlja i druge poslove po nalOgu Voditelja Odsjek'a
9. STRUCNI REFERENT - blagajmk + 11kv1dat0r
+ Broj izvrsitelja: 1 -

S Uyvjeti: . IV. stupanj ekonomskog smjera 1 godina ra-
dnog iskustva u stru01 ‘poloZen drzavni strucm 1sp1t
OplS poslova 1 zadataka: :
— - obavlja cjelokupno- blagajmcko poslovanje te v0d1
Zakonom propisane evidencije, "* "
. — prima dnevne izvatke Ziro-raCuna Proracuna kom—
pletlra ih te predaje. na knjizenje,
sudJeIUJe u obracunu i isplati placa naknada i 1zrad1
1zy1esca u svezi s tim,
-, — vi3i unos prirhljene dokumentacue u kn]lgu ulazmh i
izlazmh raduna, te ispostavlja naloge za prijenos sredstava,

— obavlja i.druge poslove po nalogu voditelja OdSJeka )

10. ADMINISTRATIVNI TAJNIK

- Broj izvrSitelja: -1 . :

:Uvjeti: IV. stupanj ekonomskog 111 upravnog smjera 1
godina radnog 1skustva u struc1 poloZen drzavni struéni

- ispit

‘Opis poslova i zadataka

«— samostalno obavija sve admlmstratlvne i, tajmcke
poslove za potrebe Upravnog odjela,

;**% obavlja- prljem raspored 51gn1rane poste i otpremu
poste . . .
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— vodi evidenciju o uredskom poslovanju, i
— obavlja prijam stranaka,

— vodi evidenciju putnih naloga,

— obavlja poslove pismohrane,

— obavlja prijepis za potrebe Upravnog odjela,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme,
— obavlja poslove zapisnicara, :

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Clanak 27.

U Upravnom odjelu za pomorstvo ima 4 sliuzbenika koji
su rasporedeni na sljedeéi nacin:

1. PROCELNIK

Broj izvisitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj pomorskog ili pravnog smjera, 5
godina radnog iskustva u struci, polozen drzavni stru¢ni
ispit

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrSavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela,

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredom,

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva.

2. STRUCNI SAVJETNIK - za ekonomske poslove
Broj izviSitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj ekonomskog smjera, 5 godina ra-

dnog iskustva u struci, polozen drzavni struni ispit
.Opis poslova i zadataka:

— prati ekonomsko poslovanje, izraduje analiticke i
planske pokazatelje kao i ekonomsku podlogu za godiSnje
planiranje Upravnog odjela, )

— organizira, koordinira, prati i sudjeluje u radu i reali-
zaciji svih zadataka u Upravnom odjelu,

— utvrduje zadatke i izraduje programe s naznacenim
poslovima koji se izviSsavaju u Upravnom odjelu i njihovo
izviSavanje u odredenim vremenskim rokovima,

— koordinira i nadzire rad stru¢nih timova za izradu
projekata, studija i analiza,

— izraduje izvjeS¢a o ostvarivanju planova i predlaze
mjere za unapredenje,

— prati izviSenje funkcionalnih i materijalnih rashoda
Upravnog odjela,

— uspostavlja odnose s drugim tijelima drzavne uprave
na Zupanijskoj i drzavnoj razini, jedinicama lokalne sa-
mouprave i drugim ustanovama,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

3. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za
pravne poslove

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 3 godine radnog
iskustva u struci, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno prati i sudjeluje u radu i realizaciji svih
zadataka vezanih uz pomorstvo, zastitu okoliSa i pomorski
promet iz djelokruga Upravnog odjela, te uskladivanje s
vazeéim zakonodavstvom,

— sustavno prati propise od znacaja za djelatnost
Upravnog odjela kao i stru¢ne materijale i literaturu,

— izraduje odluke i druge propise iz djelokruga Uprav-
nog odjela,

— obavlja analize, odnosno priprema i izraduje odgova-
rajuée stru¢ne materijale (projekte, elaborate, studije),

— predlaze rjeSenja u pitanjima iz djelokruga Upravnog
odjela,

— izraduje informaticku podlogu za obavljanje pojedi-
nih poslova,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

4. ADMINISTRATIVNI TAINIK

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: IV. stupanj opéeg ckonomskog ili upravnog
smjera, 1 godina radnog iskustva u struci, poloZen drZzavni
stru¢ni ispit _

Opis poslova i zadataka:

— samostalno obavlja sve administrativne i tajniCke
poslove za potrebe Upravnog odjela,

— obavlja prijem, raspored signirane poste i otpremu
poste,

— vodi evidenciju o uredskom poslovanju,

— obavlja prijam stranaka,

— vodi evidenciju putnih naloga,

— obavlja poslove pismohrane,

— obavlja prijepis za potrebe Upravnog odjela,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme,

— obavlja poslove zapisniCara,

— obavlja poslove prikupljanja, sredivanja, evidentira-
nja, kontrole i obrade podataka o naknadama za upotrebu
pomorskog dobra koju plac¢aju vlasnici brodica,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Clanak 28.

U Upravnom odjelu Za'promet i veze ima 4 sluZzbenika
koji su rasporedeni na sljedeé¢i nacin:

1. PROCELNIK

Broj izvrsitelja: 1

Uvijeti: VII/I stupanj prometnog ili drugog odgovaraju-
¢eg tehniCkog smijera, 5 godina radnog iskustva u struci,
poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvisavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela,

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredima,

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva.

2. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za pro-
met

Broj izviiitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj prometnog ili drugog odgovaraju-
éeg tehniCkog smjera, 3 godine radnog iskustva u struci,
polozen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno obavlja poslove i radne zadatke iz oblasti
prometa,

— obavlja analize prometa, te izraduje odnosno pri-
prema odgovarajuce stru¢ne materijale (elaborati, studije i
sli¢no), ’

— izraduje informaticku podlogu za obavljanje pojedi-
nih poslova,

— predlaZe rjeSenja u pitanjima iz podru¢ja prometa,

— sustavno prati i vodi evidenciju o propisima kao i
stru¢nim materijalima i literaturi od znacaja za poslove i
radne zadatke koji se obavljaju u Upravnom odjelu,

— predlaze mjere unapredenja poslovanja Upravnog
odjela koje se odnose na promet,

— obavlja i druge upravne te ostale stru¢ne poslove iz
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samoupravnog djelokruga Zupanije u oblasti prometa,
— obavlja i druge poslove po nalogu proCelnika,

3. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za veze

~Broj izvrsitelja: .1

" Uvjeti: VII/I stupanj elektrotehnlckog, strOJarskog ili
drugog odgovaraju¢eg tehni¢kog smjera, 3 godine radnog
iskustva u struci, poloZen drzavni stru¢ni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno. obavlja poslove i radne zadatke iz oblasti
veza, - i

— obavlja analize s podrudja veza i telekomunikacija, te
izraduje odnosno priprema odgovarajuée stru¢ne materi-
jale (elaborati, studije i sli¢no),

— izraduje informatic¢ku podlogu za obavljanje pojedi-
nih poslova,

— predlaze rjeSenja u pitanjima iz podrucja veza,

_— sustavno prati i vodi evidenciju o propisima kao i
struénim materijalima i literaturi od znacaja za poslove i
radne, zadatke koji se obavljaju u Upravnom odjelu,

— obavlja i druge upravne te ostale stru¢ne poslove iz
- samoupravnog djelokruga Zupanije u oblasti veza,
— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

4. ADMINISTRATIVNI TAJNIK

Broj izvsitelja: 1

Uvjeti:
smjera, 1 godina radnog iskustva u struci, poloZen drzavni
strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno .obavlja sve administrativne 1 tajnicke
poslove za potrebe Upravnog odjela

poste
— vodi evidenciju o uredskom poslovanju
— obavlja prijam stranaka
— vodi evidenciju putnih naloga
— obavlja poslovc pismohrane
— obavlja prijepis za potrebe Upravnog odjela
— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme
, — obavlja poslove zapisni¢ara
r- obavlje i druge poslove po nalogu procelnika

Clanak 29.

U Upravnom odJelu za turizam su 2 sluzbemka koji su
. rasporedeni na sljede¢i nacin: :

1. PROCELNIK

Broj izvrsitelja: 1 .

Uvjeti; VII/I stupanj ekonomskog ili hotelijerskog
smjera, aktivno znanje jednog stranog jezika, 5 godina
radnog iskustva u struci, poloZen drzavni strucnl 1sp1t

Opis poslova i zadataka

— rukovodi radom Upravnog odjela, _

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrSavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela

—koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredom

~—, obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-

kama Skupstine i Poglavarstva

2. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK

Broj izvrsitelja: 1 ., -

Uvjeti: VII/I stupanJ ekonomskog, hoteluerskog ili
pravnog smjera, aktivno znanje jednog stranog jezika, ‘3
godine radnog iskustva u struci, polozen drzavnim strucm
ispit.

IV. stupanj opéeg ekonomskog 1]1 upravnog .

-* obavlja prijem, raspored signirane poste i otpremu'

Opis poslova i zadataka:

— prati propise i akte kO]e donosi Ministarstvo tunzma'
za podrudje ugostiteljstva i turizma, ;

— prati i analizira stanje, uvjete i kretanje ugostlteljske
i turisticke ponude i analizira ¢imbenike koji utjeCu na
njenu kvalitetu i konkurentnost, _ :

. — izraduje analize i izvjeS¢a o ostvarenim rezultatima

turistickog prometa 1_ drugim. pokazateljima uspjeSnosti po- .
slovanja ugostiteljstva i turizma .na podruéju upanije

— suraduje s gradskim_op¢inskim i mjesnim tunstlcklm
zajednicama na podrudju Zupamje

— obavlja idruge poslove po nalogu procelnika

Clanak 30. S

- U Upravnom odjelu za lokalhu samoupravu irn:a 3 slu-
Zbenika koji su rasporedeni na sljede¢i nacin: -

UL PROCELNIK

BrO_] izviSitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 5 godina radnog'
iskustva u struci, polozen drzavni strucm ispit '

Opis poslova i zadataka:

. — rukovodi radom Upravnog odjela )

— brine se o pravilnom i pravovremenom izviSavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela -

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredima

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom odlu-
kama Skupstme i Poglavarstva

2. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK

~ Broj izvssitelja: 1
Uvijeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 3 godme radnog
1skustva u struci, polozcn drzavni strucni 1sp1t
Opis poslova i zadataka:
— sustavno prati i upoznaje jedinice lokalne samou-
prave s propisima od Znacaja za njihov rad, )
. — pruza pravnu pomo¢ jedinica lokalne samouprave pr1
izradi odluka,
— suraduje i upucuje jedinice lokalne samouprave na
druge odJele i urede,
— razmatra prijedloge opéina, gradova i Zupamje o
promjeni proplsa te izraduje prijedloge za promjenu istih °
— obavlja i druge poslove po nalogu procelmka

3. STRUCNI SURADNIK —za lokalnu'sam'oupravu

BrO_] izvisitelja: 1 -

Uvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 1 godma radnog
iskustva u ‘struci, polozen drzavnf stru¢ni 1sp1t

Opis poslova i zadataka:

— prati i razmatra stanje lokalne samouprave na po-
drucju Zupanue ustrojstvo,. struénu i drugu oosposbljenost, -
materijalne i druge uvjete djelovanja i druge probleme
funkc1omran]a tuela lokalne samouprave, te predlaze pro-
grame, mijere i aktivnosti radi ostvarivanja’ i unapredenja
lokalne samouprave,

— razmatra pnjedloge o prijenosu poslova iz samou-
pravnog djelokruga opéina li gradova na Zupaniju, odno-
sno iz djelokruga Zupanije na op¢ine i gradove,

— pgoti¢e medusobnu suradnju op¢ina i gradova.na po-
drucju -Zupanije radi promicanja njihovog gospodarskog i
socijalnog razvitka i ostvarivanja zajednicki interesa, _

- — razmatra prijedloge o osnivanju novih jednica lo-
kalne samouprave, o promjeni, podrudja ili siedista jedinica
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lokalne samouprave, te razmatra inicijativu, izraduje miS-
lienje o prijedlozima za spajanje i razdvajanje naseclja i
izmjenu odnosno odredivanje imena naselja,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Clanak 31.

U Upravnom odjelu za zdravstvenu zastitu i socijalnu
skrb ima 5 sluzbenika koji su rasporedeni na sljede¢i nacin:

1. PROCELNIK

Broj izvssitelja: 1

Uvijeti: VII/I stupanj zdravstvenog smjera, 5 godina ra-
dnog iskustva u struci, polozen drZavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrSavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredom

. — obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-

kama Skupstine i Poglavarstva

2. VISI STRUCNI SAVJETNIK

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti:VII/I stupanj pravnog smjera, 5 godina radnog
iskustva u struci, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— proucava i strtu¢no obraduje pravne propise i ostala
najslozenija pitanja u podru¢ju zdravstvene zastite i soci-
jalne skrbi,

— 1zradu16 eleborate, analize, 1ZVJesca i druge struéne
materijale, izraduje nacrte propisa i drugih akata,

— proucava i stru¢no obraduje sustavna i druga Sira
pitanja iz djelokruga Upravnog odjela,

— proucava i stru¢no obraduje intersektorske aktlvno-
sti Upravnog odjela,

— po nalogu proCelnika koordinira rad stru¢nih sura-
dnika, *

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

3. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za po-
slove zdravstvene zastite

Broj izvrsitelja: 1

Uvijeti: VII/I stupanj zdravstvenog smjera, 3 godine ra-
dnog iskustv a u struci, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— struéno obraduje sustav zdravstvene zastite, posebno
mreze zdravstvenih ustanova i drugih subjekata koji sudje-
luju u pruzanju zdravstvene zastite,

— stru¢no obraduje podrucje prava Korisnika u po-
drudju zdravstvene zastite,

— stru¢no obraduje prava korisnika u podruéju zdrav-
stvenog osiguranja,

— sudjeluje u izradi prijedloga mjera zastite zdravlja iz
djelokruga Zupanije i drugih elaborata iz podrucja zdrav-
stvene zastite,

— mzradme analize, izvjeS¢a i druge stru¢ne materijale,

— samostalno vodi pOJedvme poslove iz podrucja zdrav-
stvene zastite iz djelokruga Zupanije,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

4. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za po-
slove socijalne skrbi

Broj izvrsitelja: 1

Uvjeti: VII/I stupanj socioloSkog ili zdravstvenog

smjera, 3 godine radnog iskustva u struci, polozen drzavni
strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— struéno obraduje sustav socijalne skrbi, posebno
mreZe socijalnih ustanova i drugih subjekata koji sudjeluju
u pruzanju socijalne skrbi,

— stru¢no obraduje podruje prava korisnika u po-
drucju socijalne skrbi,

— sudjeluje u izradi prijedloga mjera socijalne skrbi iz
djelokruga Zupanije i drugih elaborata iz podrudja soci-
jalne skrbi,

— izraduje analize, izvjeS¢éa i druge stru¢ne materijale,

— samostalno vodi pojedine poslove iz podrucja soci-
jalne skrbi iz djelokruga Zupanije,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

5. ADMINISTRATIVNI TAINIK

Broj izviSitelja: 1

Uvjeti: IV. stupanj opcéeg ekonomskog ili upravnog
smjera, 1 godina radnog iskustva u struci, polozen drzavni
strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno obavlja sve administrativne i tajniCke
poslove za potrebe Upravnog odjela,

— obavlja prijem, raspored signirane poste i otpremu
poste,

— vodi evidenciju o uredskom poslovanju,

— obavlja prijam stranaka,

— vodi evidenciju putnih naloga,

— obavlja poslove pismohrane

— obavlja prijepis za potrebe Upravnog odjela,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme,

— obavlja poslove zapisniCara,

— obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Clanak 32.

U Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti ima 6 slu-
zbenika koji su rasporedeni na sljede¢i nadin:

1. PROCELNIK

Broj izvrSitelja: 1

UV]etl VII/1 stupanj prOSVJetnog, zdravstvenog ili prav-
nog smjera, 5 godina radnog iskustva u struci, poloZen
drZavni strucni ispit.

Opis poslova i zadataka:

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— brine se o pravilnom i pravovremenom izvrsavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada Upravnog odjela,

— koordinia poslove sa srodnim Zupanijskim uredom,

— obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom, odlu-
kama Skupstine i Poglavarstva

2. VISI STRUCNI SAVJETNIK

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/1 stupanj prosvjetnog smjera, 5 godina ra-
dnog iskustva u struci, polozen drzavni ispit

Opis poslova i zadataka: 5

— obavlja stru¢ne poslove iz djelokruga Zupanije u
oblasti prosvjete, kulture, $porta i tehnicke kulture,

— koordinira, prati i predlaZe programe kulture, $porta
i tehniCke kulture na podru¢ju Zupanije unutar ustanova,
udruga i drugih pravnih subjekata,

— prati potrebe Zupanije u oblasti prosvjete, kulture,
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Sporta i tehmcke kulture te predlaze rjeSavanje problema u

“okviru moguénosti lokalne samouprave

— sudjeluje u izradi programskih sadrzaja udruga i dru-
gih pravnih-subjekata u oblasti prosvjete, kulture, Sporta i-
tehniCke kulture;

— obavlJa i druge poslove po na.logu procelmka

" 3. STRUCNI SAVIETNIK
BrO_l izvrsitelja: 1
UV_]Ctl VII/1 stupanj pravnog smjera, 5 godina radnog

. iskustva u struci, poloZen drZavni struéni ispit.

OplS poslova i zadataka:
«4 obavlja sve pravne poslove za Upravm odjel,
— -izraduje - odnosno prlprema odgovarajuée strucne

_materijale,

— predlaze rjeSenja o Zahtjevmﬁm pitanjima iz djelo-
kruga Upravnog odjela .

— sudjeluje u. pripremi odgovarajumh proplsa Cije je
donosenje u nadleZnosti Zupanlje a vezani sii uz djelokrug
rada Upravnog odjela, _

— vodi bngu oko uskladivanja djelatnosti Upravnog
odjela sa vaze¢im zakonodavstvom, -

— priprema nacrte ugovora,
— predlaze mjere unapredenja poslovanja Upravnog

-odjela u dijelu koji se odnosi na primjeny propisa,

— obavlja i druge poslove .po nalogu procelnika.

4. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK za kul—
turu i udruge gradana )

BrOj 1zvrsnelja 1 . ’

Uvjeti* VAl/1 stupanj prOSVJetnog smjera, 3 godine ra-
dnog iskustva u struci, poloZen drzavni strucm ispit
" "Opis poslova i Zadataka

— obavlja stru¢ne poslove iz djelokruga Zupamje u
oblastl kulture,

= koogdlnlra poslove ostvarivanja programa kulture na
podrudju. Zupanije unutar ustanova” udruga i drugih prav-
nih subjekta koji su od interesa za Zupaniju kao cijelinu,

+— predlaZze ,mjere za ostvarivanje javnih potreba u kul-
tur1 kOJe su ve¢e od potreba utvrdenih drzavnim standar—
dima javnih potreba op¢ina i gradova,

— sudjeluje u 1zrad1 programskih sadrzaja ustanova kul-
ture Cl_]l je osniva¢ Zupanija,

— pratl potrebe, Obavlja -analize i predlaze mjere za
IjesavanJe problema u okv1ru moglcnostl lokalne samou-
prave,

— obavlja i druge poslove po nalogm procelmka

---5. VISI.STRUCNI REFERENT - za prosvjetu

Broj 1zvr51telja 1

UVJeu VII/1 stupanj prosvjetnog smjera, 3 godine ra- .

dnog iskustva u struci, poloZen drzavm strucni ispit
Opis poslova i zadataka

- — sudjeluje u izradi matemala za Zupamjsko poglavar-

stvo i Zupamjsku skupstinu iz oblasti prosvjete,- kulture,
sporta i tehni¢ke kulture,
1zraduje izvjeséa iz djelokruga rada Upravnog odjela
— kontaktira sa ustanovama i drugim- subJektlma iz
podrucja’ drustvemh djelatnosti u Zupaniji,
— obavlja i druge poslove po nalogu procelmka

6. ADMINISTRATIVNITAJNIK
Broj. 1zvrsnelja 1 ' '
Uvijeti:- IV. stupanj opceg ekonomskog ili upravnog
smjera, :__1 ‘godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada
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rja ra¢unalu, poloien drZavni strucni ispit.
Opis poslova i zadataka:
.. — samostalno “obavlja sve admlmstratlvne i, tajnicke
poslove za potrebe Upravnog odjela, )
— obavlja prijem, raspored signirane poste i otpremu
poste,
— vodi ev1dencuu o uredskom poslovanju
— obavlja prijam stranaka, ..
— vodi edvidenciju putnih naloga,
o obavlja poslove pismohrane, L
— obavlja prijepis za potrebe Upravnog. odJela
— vodi brigu o nabavci uredskog ‘materijala i opreme,
— obavlja poslove zapisniCara,
— obavlja i druge poslove po naloglu procelmka

Clanak 33.
U Zavodu za razvoj, prostorno planiranje i zastitu oko--
lia ima 29 sluzbenika koji su rasporedenti na sljede¢i nacin:

" 1. RAVNATELJ

Broj izvrsitelja: 1.

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog ili -
arhitektonskog smjera, 5 godina radnog iskustva u struci,’
poloZen drZavni struéni ispit.

Opis poslova i zadataka: - , .

— rukovodi radom Zavoda, o

— brine se o pravovremenom i zakomtom 1zvrsavanju
poslova i zadataka iz djelokruga rada zavoda,

— koordinira izradu godlsmeg programa rada Zavoda
te se-brine o njegovom izviienju,

— koordinira poslove sa srodnim Zupanijskim uredlma

— obavlja ostale poslove u skladu sa-zakonom, odlu—
kama Skupstine i Poglavarstva.

T Sk

2. POMOCNIK RAVNATELJA

Broj 1zvr51telja 2

Uvjeti: VII/1 stupanj struéne spreme upravnog, eko- -
nomskog, arhitektonskog, strojarskog, kemijskog ili dru-
gog. tehni¢kog usmijerenja, 5 godina radnog iskustva u

s struci, polozen drzavni strucni ispit.

Opis. poslova i zadataka:

— planira, koordinira i organizira. ©bavljenje zadaca
unutar odsjeka, |
+ — brine se za stru¢no, zakomto i pravovremeno izvrsa-

vanje poslova,

— izraduje godisnji program rada odSJeka za Ciji JC rad ]
zaduzen
— sastavlja radne tlmove za izradu pO]edll’llh Zadataka

“te kooridnira njihov rad,

— uspostavlja odnose sa tijelima drzavne uprave na
ZupaijkOj i drzavnoj razini, jedinicama lokalne samou-

' prave i druglm pravnim osobama nadlezmm za poslove
odSJeka ¢iji rad koordinira,

— brine se o stru¢nom osposobljavanju i usavrsavanju
djelatmka .

- — obavlja i- druge poslove po nalogu _ravna_telja. _ |
3. STRUCNI SAVJ_ET‘NIK—_za_pra\{ne poslove -

" Broj izviiitelja: 1
Uvijeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme pravnog usmjere-
nja, 5 godina radnog 1skustva -u struci, polozen drzavni
strucni ispit.
‘Opis poslova i zadataka:
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— prati i sudjeluje u izradi svih zadataka iz djelokruga
rada Zavoda,

— sustavno prati propise od znacaja za djelatnost Za-
voda,

— izraduje analize, izvjes¢a i druge struCne materijale,

— izraduje nacrte propisa i drugih akata,

— sudjeluje u postupku prikupljanja i obradi ponuda za
izradu planova, studija i dr., te izraduje ugovore,

— vodi brigu o pla¢anju i naplati ugovorenih obveza,

— prati izviSenje funkcionalnih i materijalnih rashoda
Zavoda,

— odgovara za pravilno kancelarijsko poslovanje,

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

4. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za eko-
nomske poslove

Broj izvisitelja: 2

Uvijeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog usm-
jerenja, 3 godine radnog iskustva u struci, polozen drzavni
strucni- ispit.

Opis poslova i zadataka: _

— analizira i prati razvoj Zupanije u odnosu na drzavu i
Europu s glediSta makroekonomije, prostorne ekonomije i
urbane ekonomije,

— analizira i prati rezultate poslovanja poduzeca, sudje-
luje u izradi ‘analiza stanja i koncepcija razvitka naselja,
stanovanja, gospodarskih i drustvenih djelatnosti, prometa
i infrastrukture, razmjestaja radnih zona, inicira, orgnaizira
i vodi izradu svih potrebnih sektorskih studija i globalnih
projekcija razvoja,

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

5. ADMINISTRATIVNI TAINIK

Broj izvssitelja: 1

Upvijeti: IV. stupanj stru¢ne spreme ekonomskog, uprav-
nog ili drugog druStvenog usmjerenja, znanje rada na
kompjutoru (uredski programi), 1 godina radnog iskustva,
poloZen drZzavni strucni ispit.

Opis poslova i zadataka:

— samostalno obavlja sve administrativne i tajnicke
poslove za potrebe Zavoda,

— obavlja prijem, raspored signirane poste i otpremu
poste,

— vodi evidenciju o uredskom poslovanju,

— obavlja prijam stranaka,

— vodi evidenciju putnih naloga,

— obavlja poslove pismohrane,

— obavlja prijepis za potrebe Zavoda,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala i opreme,

— vodi evidenciju o prisutnosti djelatnika na radu i
ostale evidencije u svezi s ostvarivanjem prava djelatnika iz
radnog odnosa,

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

6. STRUCNI REFERENT

Broj izvrsitelja: 1

Uvjeti: IV. stupanj stru¢ne spreme upravnog, ekonom-
skog ili arhitektonskog-gradevinskog usmjerenja, znanja
rada na kompjutoru (uredskim programi), 1 godina radnog
iskustva, poloZen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— vodi evidenciju izradenih studija, analiza, doku-
menta prostornog uredenja i drugih elaborata,

— vodi biblioteku,

— obavlja prijepis za potrebe Zavoda,

— obavlja poslove umnoZzavanja pisanih materijala,
— obavlja poslove formatiranja i uveza elaborata,
— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

ODSJEK ZA POSLOVE IZRADE DOKUMENATA
PROSTORNOG UREDENJA

7. VODITELJ ODSJEKA

Broj izvrSitelja: 1

Uvjeti: VII/1 stupanj strucne spreme arhitektonskog
usmjerenja, 5 godina radnog iskustva u struci, znanje rada
na kompjutoru (crtaéi. programi), polozen drzavni stru¢ni
ispit.

Opis poslova i zadataka:

— orgamz1ra i kordinira rad Odsjeka, daje upute za rad,
te nadzire izvrSenje zadaca,

— izraduje programe rada za pojedina¢ne zadatke, izra-
duje i organizira izradu izvjeS¢a o stanju u prostoru, pro-
grama mjera za unapredenje stanja uprostoru, te dokume-
nata prostornog uredenja,

— prati i organizira pracenje provedbe prostornog
plana Zupanije

— izraduje ili sudjeluje u izradi provedbenih odredaba
prostornih planova,

— koordinira izradu studija i drugih dokumenata u vezi
stru¢nih poslova prostornog uredenja,

— sudjeluje u organiziranju javnih rasprava i postupku
donosenja prostornih planova i drugih dokumenata pro-
stornog uredenja, priprema stru¢ne materijale za potrebe
Zupanijske skupstine i Zupanijskog poglavarstva,

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

8. STRUCNI SURADNIK

Broj izvisitelja: 3

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme arhitektonskog
usmjerenja, 1 godina radnog iskustva, znanje rada na
kompjutoru (crtaéi programi), polozen drzavni stru¢ni
ispit.

Opis poslova i zadataka:

— izraduje ili sudjeluje u izradi izvje$éa o stanju u
prostoru, programa mjera za unapredenje stanja u pro-
storu, te dokumenata prostornog uredenja,

— koordinira izradu studija, analiza i drugih dokume-
nata,

— izraduje ili sudjeluje u izradi provedbenih odred-
bama prostornih planova,

— organizira provodenje javnih rasprava o prijedlozima
prostornih planova,

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka.

9. STRUCNI REFERENT

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: IV. stupanj stru¢ne spreme arhitektonsko-gra-
devinskog usmjerenja, znanje rada na kompjutoru (crtaci
programi), 1 godina radnog iskustva, poloZen drZzavni
struéni ispit

Opis poslova i zadataka:

— suraduje u razradi grafickih prikaza i drugog karto-
grafskog materijala, kao i u terenskim analizama, prikup-
lianju i kompjuterskoj obradi raznih podataka po uputama
voditelja Odsjeka i stru¢nih suradnika,

— obavlja graficku pripremu karata (digitalizaciji);

— obavlja obradu i finalnu izradu karata na kompju-
toru,
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T sudjeluje u konacnoj obradi elaborata odnosno kopi-

ranju, formatiziranju, uvezu i opremi elaborata,
— obavlja i drugé poslove po nalogu voditelja odsjeka

ODSJEK ZA KULTURNO-POVIJESNO
LJEDE I ZASTICENE DIJELOVE PRIRODE

10. VODITELJ ODSJEKA '_

Broj izvssitelja: 1
Uvjeti: “VII/1 stupanj struéne spreme arhitektonskog
usmjerenja, 5 godina radnog iskustva u struci, znanje rada
na kompjutoru (crtac¢i programi), polozen drzavm strucm
ispit.
.Opis poslova i zadataka:
— orgam21ra i koordinira rad Odsjeka,- daje upute za
rad, te nadzire izviSenje zadaca,
— izraduje programe rada za pojedinacne zadatke
— izraduje i organizira izradu prostornih planova poseb—
nih obiljezja i:drugih prostornih planova i.dokimenata
prostornog uredenja iz djelokruga rada Odsjeka,

— izraduje ili sudJeIUJe u izradi provedbenih odredaba .

prostornih planova,

— koordinira izradu studija i drugih dokumenata u vezi’

- struénih poslova prostornog uredenja
— sudjeluje u organiziranju Javmh rasprava i postupku
" donoSenja prostornih planova i drugih dokumenata pro-
stornog uredenja, priprema strune materijale za potrebe
Zupanijske skupstine i Zupanijskog poglavarstva,
— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

11. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK

Broj izvsitelja: 2

UVthl VII/1 stupanj ‘struéne spreme arhltektonskog
usmjerenja, 3 godine radnog iskustva u struci, znanje rada
na kompjutoru (crtaéi programl) poloZen drzavm struéni
ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno izraduje prostorne planove i druge doku-
mente iz svog djelokruga rada,

t_ koordinira izradu studija, analiza i drugih dokume-

nata,

— 1zraduJe ili sudjeluje u izradi provedbemh odred—
bama prostornih planova, :

— sudjeluje u postupcima stavljanja pod zastitu pojedi-
nih dijelova prirode,

— organizira provodenje Javmh rasprava o prijedlozima
prostornih planova, -

— obavlja i druge poslove po nalogu VOdltel]a OdSJeka

12. STRUCNI REFERENT
« BrIoj izviditelja: 1

" Uvjeti: TV. stupanj strune spreme arhitektonsko-gra- -

devinskog usmjerenja, znanje rada kompjutoru (crtaéi pro-

grami), 1 godina radnog 1skustva poloZen drZavni stru¢ni

ispit
Opis poslova i zadataka:
— suraduje u razradi grafickih prikaza i drugog karto-
: grafskog materijala kao i u terenskim analizama, prikuplja-
nju i kOIl’lpjutCI‘SkOj obradi raznih’ podataka po uputama
voditelja Odsjeka i stru¢nih suradnika, <
— obavlja gr_aﬁcku pripremu Karata (digitalizaciju),
— obavlja obradu i finalnu izradu-karata na kompju-
toru, .
~, — sudjeluje u kona¢noj obradi elaborata odnosno kopi-
‘ranju, formatiziranju, uvezu i opremi elaborata, '

il

NAS-

* — obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka, ‘

T

ODSJEK ZA DOKUMENTACIIU PROSTORA

13. VODITELJ ODSJEKA

BrOJ izvrsitelja: -1
Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme gradevmskjog, ar-

hitektonskog ili drugog tehmckog usmjerenja 5 godma :
. radnog iskustva u struci, znanje rada u GIS programlma

polozen drzavni- strucni ispit.
. Opis poslova i zadataka:

— orgamzlra i koordinira rad OdSJeka daje upute za’

srad, te nadzire izvi§enje zadada,
— izraduje dizajn baze

* it uspostavlja odnose sa tijelima drZzavne uprave i sa-

mouprave te drugim subjektlma glede uskladlvanja i razm-
jene podataka,

— izraduje slozemje analize baze podataka,

— predlaZe godiSnji program ‘rada Odsjeka, priprema

stru¢ne materijale za potrebe Zupamjske skupstlne i Zupa— '

nijskogh poglavarstva,
¥ obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

14.,SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za

bazu podataka
Broj izvrsitelja: 1 :
Uvjeti:-VII/1 strupanj stru¢ne spreme arhltektonskog ili

drugog tehniCkog usmjerenja, znanj¢ rada na GIS progra-
mima, 3 godine radnog iskustva u struci, polozcn drzavni
strucni ispit . S ,<___,-,-. L

Opis poslova i zadataka :

— izraduje ‘izvatke iz baze podataka

— izraduje kartografske pnkaze iz baze podataka*
— izraduje razne analize iz baze podataka,

— vodi bngm 0 azuriranju podataka,

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja OdSJeka .

15. STRUCN I SURADNIK - za geodetske poslove

Broj- IZVI'SI'[ClJa 1

Uvjeti: VII/ 1 stupanj stru¢ne spreme geodetskog
smjera, znanje rada u GIS programima, 1 godina’radriog

iskustva, poloZen drzavni struéni ispit

Opis poslova i zadataka:

— vodi evidenciju i aZurira stanje geodetsklh podloga i
druglh karata,

— osigurava pnbavljanje geodetskih podloga A, drage
"dokumentacije za potrebe izrade zadac¢a-Zavoda,

— obavlja unos grafickih podataka u bazu,
— viSi obradu skeniranih karata,
— obavljal i druge poslove po nalogu Vodlteha OdSJeka

16. STRUCNI REFERENT. . T,
Broj izvssitelja: -1 S .

Uvjeti: IV. stupanj struéne spreme ariiitektbnsko-gra-

devinskog usmjerenja, znanje rada na kompjutoru (uiedski
programi), 1 godina radnog iskustva, polozen drzavm
strucni ispit

Opis poslova i zadataka

— obavlja unos atributnih podataka u bazu

— obavlja skeniranje karata,

— obavlja plotanje karata,

— obavlja snimanje 51gurnosn1h kopija bazc

.— obavlja i druge poslove po nalogu vodltelja Odsjeka _

'ODSJEK ZA PROMET I INFRASTRUKTURU
17. VODITELJ ODSJEKA /"

Broj 1zvr51telja 1 o
Uvijeti: 'VII/1 stupanj struéne spreme gradevmskog ili

“




-Cetvrtak, 30. travnja 1998.

SLUZBENE NOVINE

Stranica 669 - broj 9

prometnog usmjerenja, 5 godina radnog iskustva u struci,
poloZen drzavni strucni ispit.

Opis poslova i zadataka:

— organizira i koordinira rad odsjeka, daje upute za
rad, te nadzire izviSenje zadaca,

— sudjeluje u izradi koncepcije razvoja prometa, vode i
energetike, te infrastrukture, sudjeluje u koncepciji izrade
prostornih planova, kao i u izradi zadataka za projektiranje
dijelova mreze infrastrukturnih sistema,

— sudjeluje u izradi idejnih reSenja infrastrukturnih
objekata,

— sudjeluje u razvoju katastra infrastrukture, priprema
struCne materijale za potrebe Zupanijske skupstine i Zupa-
nijskog poglavarstva, .

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

18. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za in-
frastrukturu

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme gradevinskog ili
prometnog usmjerenja, znanje rada na kompjutoru (crtaci
programi), 3 godine radnog iskustva u struci, polozen
drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno radi na izradi studija i idejnih rjeSenja
prometnica, te prometnih i vodnih objekata i uredaja,

— analizira- postojeée studije i projekte, sudjeluje u
reviziji istih i primjenjuje ih u izradi prostornih planova,

— izraduje studije trasa i objekata s prostornog, tehnic-
kog i ekonomskog gledista,

— sudjeluje u izradi koncepcije prostornih planova iz
svog djelokruga rada, te suraduje s nadleznim upravama u
Zupaniji,

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka.

19. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK - za
energetiku

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme strojarskog ili dru-
gog odgovaraju¢eg tehnickog usmjerenja, znanje rada na
kompjutoru (uredski programi), 3 godine radnog iskustva u
struci, poloZzen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— samostalno radi na razvoju eneggetskog sustava posto-
jec¢ih objekata i mreze na podrucje Zupanije

— suraduje s drzavnim i zupanijskim nadleZnim upra-
vama, te komunalnim drustvima u razvoju sustava i izradi
dokumenata prostornog uredenja

— koordinira izradu idejnih energetskih rjeSenja za po-
trebe prostornih planova '

— sudjeluje na izradi koncepcije prostornih planova i
njihovim revizijama

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka
20. VISI STRUCNI REFERENT

Broj izvisitelja: 1

Uvjeti: VI/1 stupanj stru¢ne spreme gradevinskog ili
drugog tehniCkog usmjerenja, znanje rada na kompjutoru
(crtaéi programi), 3 godine radnog iskustva, poloZzen
strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

— sudjeluje i izraduje idejna rjeSenja infrastrukture

— sudjeluyje u analizama tehni¢ko-tehnoloskim rjeSe-

njima pojedinih prostora, te ih prenosi na podloge

- samostalno izraduje idejna rjeSenja manjih zahvata

- obavlja pripremu i unos podataka u bazu za potrebe
Odsjeka

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka

ODSJEK ZA POSLOVE ZASTITE OKOLISA
21. VODITELJ ODSJEKA

Broj izvssitelja: 1

Uvjeti: VII/1 stupanj strué¢ne spreme ekonomskog,
pravnog, bioloskog, kemijskog ili drugog tehni¢kog usmije-
renja, 5 godina radnog iskustva u struci, polozen drZzavni
strucni ispit

Opis radova i zadataka:

- organizira i koordinira rad Odsjeka, daje upute za
rad, te nadzire izviSenje zadaca

- organizira kontinuirano praéenje stanja okoliSa, oc-
jenu stanja i informiranje javnosti,

- predlaze mjere zaStite okoliSa

- izraduje ili sudjeluje u izradi propisa i drugih akata iz
podrudja zastite okoliSa

- organizira vodenje katastra okoliSa u segmentu voda i
zraka

- organizira obavljanje poslova u svezi izrade studija o
utjecaju na okolis, te ocjene istih

- sudjeluje u izradi prostornih planova priprema stru¢ne
materijale za potrebe Zupanijske skupstine i Zupanijskog
poglavarstva

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

22. SAMOSTALNI STRUCNI SURADNIK

Broj izvssitelja: 1 )

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog,
pravnog, tehnoloskog, kemijskog, bioloskog, Sumarskog,
arhitektonskog ili drugog tehniCkog usmjerenja, znanje

rada na kompjutoru (uredski programi), 3 godine radnog
iskustva u struci, poloZzen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

- samostalno sudjeluje u izradi separata prostornih pla-
nova iz svog djelokruga rada

- sudjeluje u pra¢enju stanja okoliSa

- daje ocjenu stanja okoliSa i predlaze mjere zastite

- izraduje ili sudjeluje u izradi propisa i drugih akata iz
podrucja zastite okoliSa

- visi obradu podataka iz katastra emisija

- obavlja stru¢ne poslove u svezi izrade studija o utje-
caju na okoli$ ’

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka
23. STRUCNI SURADNIK

Broj izviitelja: 2 :

Uvjeti: VII/1 stupanj stru¢ne spreme ekonomskog,
pravnog, tehnoloSkog, kemijskog, bioloSkog, Sumarskog,
arhitektonskog ili drugog tehniCkog usmjerenja, znanje
rada na kompjutoru (uredski programi), 1 godina radnog
iskustva, poloZen drzavni stru¢ni ispit

Opis poslova i zadataka:
- sudjeluje u izradi prostornih planova iz svog djelo-

kruga rada
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- prikuplja i unosi’ podatke o onetis¢enju vode i zraka,
te visi njihovu kontrolu
- sudjeluje u pracenju stanja okolisa

- Sud]CIUJC u davanju ocjene stanja okolisa i izradi pr1—'

jedloga mijera zastite

- obavlja stru¢no-administrativne poslove za potrebe
Komisija za ocjenu utecaja zahvata na okoli$

- obavija i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka

“Clanak 34.

U Tajmstvu Zupamje ima 12 sluzbenika kOJl su raspore-
" deni na sliedec¢i nacin:

KABINET ZUPANA
1. PREDSTOJN[K KABINETA ZUPANA '

BrOj 1zvr51telja 1
- Uvjeti: VII/I stupanj ekonomskog, pravnog ili drugog
drustvenog smjera 5 godina radnog 1skustva u struci

Opis poslova i zadataka:

- rukovodi Kabinetom zupana,

- organizira'i koordinira rad Kabineta,

- obavlja najsloZenije poslove suradnje Zupana i podzu-
pana s drzavnim tijelima, ustanovama i meduuna te po-
slove dopisivanja s istima,

- suraduje s glasilima drZavne i lokalne razine u cilju
informiranja o djelatnostlma u Zupanul

"~ sastavlja prigodne govore i priopéenja,

- obavlja i dl"uge poslove po nalogu Zupana i podZzupana

2. STRUCNI SAVJETNIK za pravne poslove

BrO_] izvrsitelja: 1 :
: Upvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 5 godina radnog
-iskustva u struci, poloZzen drzavni strucni ispit
Opis poslova i zadataka: _
- obavlja savjetodavne poslove za zupana podzupana i
predstojnika Kabineta zupana, Skupstinu i Poglavarstvo,
- sudjeluje u pnpreml nacrta Ila]SlOZCI]lth akata iz nad-
leznosti Skupstine i Poglavarstva :
- ririprema nacrte ugovora Sto ih zakljuéuje Zupanua
- po punomodi zastupa Zupamju u sudskim sporovima,
- obavlja i druge poslove po nalogu 7 Zupana, podzupana
i predstojnika Kabmeta Zupana o

3. STRUCNI SAVJETNIK - za ekonhomske poslove
' r
Broj 1zvrs1telja 1
Uvjeti: VIIA stupanj ekonomskog smjera, 5 godina ra-
‘dnog iskustva.u struci, poloZen drzavni struéni ispit
Opis poslova i zadataka:
- obavlja savjetodavne poslove za Zupana, podZupana i
predstojnika Kabineta Zupana, Skup§th i Poglavarstvo,

- rad| na izradi stru¢nih anahza i ostahh materuala za’

potrebe Zupanije,

- predlaZe razvojne i provedbe aktivnosti iz oblasti go-
spodarstva,

- sudjeluje u pripremi nacrta najslozenijih akata iz po-
drucja gospodarstva iz djelokruga Skupétine i Poglavarstva,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana, podzupana
i predstOJmka Kabmeta Zupana

4. STRUCNI SURADNIK - za odnose s javnoséu
*+ Broj izvisitelja: 2
. Uvjeti: VII/T stupanj drustvenog smjera 1 godma ra-

pObte

dnog iskustva u struci, polozen drzavni struéni ispit

Opis poslova i zadataka

- obavlja stru¢ne poslove iz dJelokruga suradnje i konta—
kata Zupana i podZupana sa organizacijama i gradanima,

. - ostvaruje odnose s javnoéc’u i sredstvima javnog priop-
¢avanja, - _

. - izraduje protokol boravka domacih i stranih gostiju u
Zupaniji, te obavlja poslove potrebne za ostvarivanje bo-.
ravka gostiju,.

- organizira protokolarna primanja i druge sastanke za
potrebe Zupana, podzupana i drugih duznosnika kOje
odredi Zupan, !

- suraduje u orgamzuanju prigodnih svecanostl

- vodi popise protokolarnih podataka,

- obavlja i druge poslove po nalogu Zupana, podzupana

i predstojnika Kabineta Zupana

5. ADMINISTRATIVNI TAJNIK" - v

Broj izvsitelja: 1 _ p
- Uvjeti: IV. stupanj opéeg ekonomskog ili upravnog
smjera, 1 godina radnog 1skustva u struci, polozen drzavm
struéni 1sp1t
Opis poslova i zadataka
- samostalno obavlja sve administrativne i tajmcke po-
slove za potrebe Kabineta Zzupana -
- obavlja prijem, raspored signirane poste i - otpremu
ey i
- vodi eV1den01Ju o uredskom poslovanju
- obavlja prijam stranaka
- vodi evidenciju putnih naloga
- obavlja poslove pismohrane :
- obavlja prijepis za potrebe Kabineta 7 Zupana
. - vodi brigu o nabavci uredskog materuala i opreme
obavlja- poslove zapisniCara -
- obavlJa i druge poslove po nalogu predstOJmka Kabi-. -
neta Zupana

URED ZUPANIJSKE SKUPSTINE I POGLAVAR-
STVA -

- 1. PREDSTOJNIK

Broj izvrsitelja: 1

Upvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera 5 godma radnog
iskustva u struci, polozen drzavni stru¢ni 1sp1t

OplS poslova i zadataka: .

= rukovodi radom Ureda

- brine o pravovremenom izvrsavanju plana rada Zupa—
nijskog poglavarstva
. - bomaZe Zupanu u organiziranju i vodenju siednica
Zupamjskog poglavarstva,

- pomaze predsjedniku Skupstine u orgamzuanju ivo-
denJu SJedmca Zupamjske skupstine,

- orgamzlra prati i uskladuje rad u Uredu u 1zvrsavanju
poslova i obveza neposredno vezanih za rad Skupstine,
Poglavarstva i njihovih radnih tijela,

- obavlja'i druge poslove odredene ‘Poslovnikom Zupa-

. nijske skupstme i Zupamjskog poglavarstva

r- obavlja i druge poslove po nalogu 7 Zupana podzupana
i predsjednika Skupstme

2. VISI STRUCNI SAVIETNIK

Broj izvrsitelja: 1 .
* Uvjeti: VII/I stupanj pravnog smjera, 5 godina radnog
iskustva u struci, poloZzen drzavni strucm 1sp1t
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Opis poslova i zadataka,

- pomaze predsjedniku Zupanijske skupstine i predstoj- '
niku Ureda u organiziranju sjednica Zupanijske skupstine

- vodi brigu o pravnom oblikovanju akata i provodenju
zaklju¢aka Zupanijske skupstine 5

- koordinira radom stalnih radnih tijela Zupanijske
skupstine i obavijestava predsjednika Skupstine o stavo-
vima i miSljenjima radnih tijela o materijalima $to ih razma-
traju

- obavlja stru¢ne poslove za Povjerenstvo za statutarno-
pravna pitanja, Povjerenstvo za pitanja nacionalnih ma-
njina i Mandatno povjerenstvo Zupanijske skupstine

- pomaZe predsjedniku Zupanijske skupstine u organi- |

ziranju sastanaka s predsjednicima Klubova ¢lanova Skup-
Stine

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika Zupa-
nijske skupstine, Zupana, podZzupana i predstojnika Ureda

3. VISI STRUCNI REFERENT - za pripremu sjednica

Broj izvsitelja: 1

Upvjeti: VI/I stupanj pravnog smjera, 3 godine radnog
iskustva u struci, poloZzen drzavni strucni ispit

Opis poslova i zadataka: 5

- prikuplja materijale za sjednicu Zupanijske skupstine i
vodi brigu o pravovremenoj dostavi sjedniCkog materijala

- visi redakciju tekstova akata koji se objavljuju u shu-
Zbenom glasilu i vodi brigu o objavljivanju ispravaka

- izraduje zapisnik sa sjednica Zupanijske skupstine

- evidentira i oblikuje postavljena pitanja od strane
Clanova Zupanijske skupstine i dostavlja ih Zupanu odno-
sno ¢lanovima Poglavarstva na koje se odnose, te vodi
brigu o rokovima za odgovor

- obavlja_struCne poslove za Povjerenstvo za izbor i
imenovanja Zupanijske skupstine .

- obavlja poslove vezano uz objavljivanje akta Zupanij-
ske skupstine i Zupanijskog poglavarstva u sluzbenom gla-
silu

- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika Ureda

4. STRUCNI REFERENT - za pripremu sjednica

Broj izvssitelja: 3

Uvjeti: IV. stupanj strune spreme upravnog, ekonom-
skog odnosno opéeg smijera, 1 godina radnog iskustva u
struci, poznavanje rada na racunalu, poloZen drZavni
strucni ispit

Opis poslova i zadataka:

- visi tehniCku pripremu i otpremu materijala za sje-
dnice Zupanijskog poglavarstva, Zupanijske skupstine i nji-
hovih radnih tijela

- obavlja tonsko snimanje sjednica

- vodi evidenciju o sjednicama i radnim tijelima, te
naknadi ¢lanovima Zupanijske skupstine i radnih tijela

- vodi indeks i arhivu 5

- obavlja poslove prijepisa za potrebe TajniStva Zupa-
nije

- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika Ureda

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Rjesenja o rasporedu na radna mjesta utvrdena ovim
Pravilnikom donijet ¢e se u roku od 30 dana od dana-
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Na nerasporedene djelatnike primjenjuju se odgovara-
juée odredbe Zakona koje se primjenjuju na djelatnike u
jedinicama lokalne samouprave i uprave.

Clanak 36.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va-
ziti Pravilnik o unutarnjem redu upravnih odjela i sluzbi
Zupanije primorsko-goranske, kojeg je Poglavarstvo Zupa-
nije primorsko-goranske donijelo 31. sijecnja 1994. godine,
te izmjene i dopune Pravilnika koje su donijete na sjedni-
cama Zupanijskog poglavarstva od 15. travnja 1994. go-
dine, 13. lipnja 1994. godine i 3. listopada 1994. godine.

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a ob-
javit ¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske
Zupanije.

Klasa: 022-04/98-03/6
Ur. broj: 2170/01-21/98-6
Rijeka, 23. travnja 1998.

Zupan
Milivoj Brozina, dipl.oec,
V.rI.




