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Opéina Brod Moravice

i :

Na temelju Clanka 45. Zakona o lokaanJ samoupraw i
upravi (»Narodne novine« broj 90/92 i 94/93) i Clanka 4.
Statuta Opcine  Brod Moravice, Opcinsko vije¢e Opéine
Brod Moravice, na svojoj sjednjci 13. veljace 1997. godine
donijelo je

ODLUKU
u uporabi grba i zastave Opéine Brod Moravice

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom odlukom odreduje se naéin uporabe grba i za-
stave Opcéine Brod Morav1ce

Clanak 2.

Grbom i zastavom predstavlja se Opéina Brod Mora-
vice i izraZava pripadnost Opcini.

Clanak 3.

U grbu i zastavi ne moZe se niSta mijenjati.
Grb i zastava Opcine mogu se rabiti u obliku i opisu koji
su utvrdeni Statutom Opdine i uredeni ovom Odlukom.

Clanak 4.

Likovni prikaz grba i zastave sastavni je dio ove Od-
luke.

Clanak 5.

Grb i zastava Opcéine mogu se izradivati i koristiti u
obliku naljepnice, znacke, suvenira i na druge slicne na-
Cine. ’

Odobrenje 'za koriStenje grba i zastave na nacin iz
stavka 1. ovog Clanka daje Opcinsko vijece.

1. GRB OPCINE
Clanak 6.

Grb Opéine Brod Moravice ima Spanjolski oblik Stita
koso razdijelien valovitom gredom koja je plave boje.

Gornji, lijevi dio polja stita zelene je boje, preko Cega je
postavljen gornji dio tijela lika Sv. Nikole biskupa s atribu-

. cijama: Mitra na glavi, latinski kriz ovjeSen na traci oko
vrata, desna ruka u poloZaju dva uzdignuta prsta, lijeva -

ruka drzi knjigu na kojoj su tri zlatne kugle te pridrzava
pastoral (biskupski pastirski Stap) oslonjen na lijevo rame.

Lik Sv. Nikole odjenut je u bijelu misnicu.

Doniji, desni dio polja §tita bijele je boje, a preko njega
je postavljen list lipe. Preko lista lipe postavljen je joS i plod
lipe. List je zelene boje, a plod je zlatno zuti.

Grb Op¢ine Brod Moravice rabi se:

- najavnim 'pn'znanjima poveljama i zahvalama $to ih
dodjeljuje Op¢insko vije¢e ili Poglavarstvo Op¢ine,

- na pOSJetmcama Celnika Opcme na memorandu-
mima, pozivnicama, Cestitkama i sli¢no,

"~ za potrebe fizickih i pravnih osoba ako je to u interesu
Op¢ine uz prethodnu suglasnost Opcinskog vijeca.

111. ZASTAVA OPCINE
Clanak 7.

Zastava Op¢ine Cuva se u Upravnom odjelu Opéine
Brod Moravice. .

Clanak 8._

Na zastavi Opéine nalazi se grb Opéine u sredini polja,
horizontalno postavljenih. Polje zastave podijeljeno je dija-
gonalno na dva dijela - zeleni s jedne strane i plavi dio s
druge strane koplja. Izmedu njih je uski bijeli dio Sirine
kose grede iz grba. Podruje dodira plave i zelene boje na
zastavi produZena je kosa greda iz grba. Obrub stranice,
osim stranice gdje se uvlaCi koplje, Zute je boje.

Odnos rubnih stranica zastave je 1:2.

Clanak 9. ,

Opéina ima i sveCanu zastavu na kojoj se nalazi grb
Op¢ine u sredini polja, okomito postavljen.

Gornji rub grba paralelan je s kopliem .(nosacem) za-
stave.

Polje zastave je koso raspolovljeno. Gornji dio je plave
boje a donji zelene. Izmedu njih je bijeli dio. Linija dodira
boja na zastavi produZena je kosa greda iz grba. Duze
stranice svecane zastave obrubljene su zlatnom bojom.

Na donji rub zastave aplicirane su rese iste zlatne boje.

Odnos rubnih stranica je 1:2.

. Clanak 10.
Zastava Opéine istiCe se u sljede¢im prigodama:

- prigodom obiljezavanja Dana Opéine, .
- prigodom javnih skupova u Opéini (kulturnlm kul-

.turno-umjetni¢kim, Sportskim i si.) u skladu sa pravilima °

odrzavanja takvih skupova,

- prigodom odrzavanja sjednica Opcinskog vijeca,

- prigodom drzavnih blagdana,

- .u drugim prigodama, ako to nije U suprotnosti s
odredbama ove Odluke.

Clanak 11.

‘Ako se zastava Opdéine istiCe uz zastavu Republike
Hrvatske, tada zastava Op¢ine dolazi s hjeve strane gle-
dano prema zastavama.

IV. ODREDBE O POSTUPKU"
Clanak 12.

Opcinsko vije¢e donosi Odluku o odobrenju uporabe

-grba Opcine fizickim i pravnim osobama.

Op¢insko vije¢e duzno je odhiku iz stavka 1. ovog
¢lanka donijeti najkasnije 60 dana od podnoSenja zahtjeva.

Clanak 13.

- Fizicka ili pravna osoba podnosi pismeni zahtjev uz
obrazloZenje za uporabu grba Opéine Upravnom odjelu
Op¢ine naslovljeno Opdéinskom vijecu.

Uz zahtjev.- fizi¢ka ili pravna osoba prilaZe:
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- akt o registraciji poduzeéa ili rjeSenje o samostalnoj
obrtni¢koj radnji,

- opis namjene za koju ¢e se grb Koristiti (promidzbeni
materijal, ugradnja u proizvod, izrada suvenira i drugo).

V. PRIJELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u »Sluzbe-
nim novinama« Zupanije primorsko-goranske.

Klasa: 017-02/97-01/01
Ur.br.: 2112-03-97-01
Brod Moravice, 13. veljace 1997.

OPCINSKO VIJECE OPCINE BROP MORAVICE
Predsjednica

Dr. Vidica Svetlici¢c-Antié,
V.I.

2.

Na temelju ¢lanka 2. stavka 3. Zakona o zastiti arhivske
grade i arhivima (»Narodne novine« broj 25/78), ¢lanka 21.
Pravilnika o zastiti arhivske i registraturne grade izvan
arhiva (»Narodne novine« broj 17/88) i ¢lanka 71. Statuta
Op¢ine Brod Moravice, na sjednici Opc¢inskog vije¢a Op-
¢ine Brod Moravice, odrzanoj dana 13. veljace 1997., usvo-
jen je

PRAVILNIK
0 odabiranju i izlu€ivanju registraturne grade
i Cuvanju arhivske grade

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti materijalno-fizicke
arhivske i registraturne grade nastale radom u Op¢ini Brod
Moravice, uvjeti Cuvanja grade u sredenom stanju, odabira-
nje i izluCivanje registraturne grade, propisivanje grade,
predaja arhivske grade nadleznom arhivu i zadaci djelat-
nika na poslovima zastite grade.

Clanak 2.

Pod registraturnom gradom podrazumijevaju se spisi,
primljeni i nastali djelovanjem u Op¢ini Brod Moravice,
fotografski i fonografSki snimci i na drugi nacin sastavljeni
zapisi i dokumenti, poslovne knjige, upisnici, kartoteke,
registri i druge pomoéne knjige.

Arhivsku gradu Cine dijelovi registraturne grade zna-
Cajni za povijest i druge znanstvene oblasti, za kulturu i
druge drustvene potrebe.

Clanak 3.

Arhivska grada kao dobro od opéeg interesa pod poseb-
nom je drustvenom zastitom bez obzira na oblik vlasnistva.
U pogledu zastite arhivske grade primjenjuju se propisi o
zastiti spomenika kulture. '

Clanak 4.

Op¢ina Brod Moravice kod poduzimanja radnji i mjera
koje se odnose na arhivsku i registraturnu gradu duzna je
pribaviti miSljenje nadleZznog arhiva.

U skladu sa Zakonom o zastiti arhivske grade i arhivima
(»Narodne novine« broj 25/78) nadleznom arhivu se do-
stavlja popis grade koja se trajno Cuva, prijedlog i popis
registraturne grade za izluCivanje, prijedlog za preuzimanje
grade i izvjeS¢e o svim promjenama vezanim uz gradu (pre-
seljenje, oStecenje, unistenje).

1. OBRADA, KORISTENJE I CUVANJE GRADE
Clanak 5.

Uredsko poslovanje obuhvacéa: zaprimanje spisa, upisi-
vanje u uredske knjige, dostava u rad, razvodenje i odlaga-
nje u arhivnicu.

Unutar nje organizacijske jedinice mogu drzati doku-
mentaciju najduze dvije godine. Za rac¢unovodstvenu doku-
mentaciju rok pocinje te¢i od kraja poslovne godine, a za
personalne dosjee od dana “prestanka radnog odnosa. Po
okoncanju predmeta, odnosno nakon isteka roka od dvije
godine grada se predaje u arhivnicu.

Clanak 6.

Grada pojedinih odjela predaje se u centralnu arhivnicu
u sredenom stanju, sloZena u arhivske mape, kutije, fasci-
kle, registratore ili sveZnjeve, oznacene brojevima ili ozna-
kama upisivanja prema vremenu nastanka ili kao tematska
¢jelina (predmeti, dosjei i si.). Prije odlaganja grade, prov-
jerava se redoslijed predmeta i oznaka arhiviranja te se na
svaku arhivsku jedinicu upisuje: naziv registrature, naziv
unutrasnje organizacijske jedinice (stvaraoca grade) oz-
naku arhiviranja (arhivski znak, Kklasifikacijske oznake ili
druga oznaka upisivanja), godina nastanka, grani¢ni bro-
jevi predmeta, redni broj upisa u arhivsku knjigu i rok
cuvanja.

Clanak 7.

Primopredaja u arhivnicu obavlja se uz zapisnik s popi-
som grade i potpisima ovlastenih i zaduZenih osoba.

Clanak 8.

Arhivska grada odlaze se odvojeno od registraturne
grade koja ima utvrdene rokove ¢uvanja navedene u poseb-
noj listi ovog Pravilnika.

Grada povjerljivog karaktera ¢uva se u zakljuCanim or-
marima ili kasama.

Clanak 9.

Grada u arhivarnici moze se koristiti u nazoc¢nosti arhi-
vara ili izvan arhivarnice uz pismenu potvrdu s oznakom
roka vrac¢anja. Potvrda se ispunjava u tri primjerka: jedan
se ulaZe na mjesto izdanog predmeta, drugi kod zaduZenog
djelatnika za zaStitu grade, a tre¢i primjerak daje se kori-
sniku dokumenta.

Vracanjem dokumenta pismena potvrda se poniStava.

Clanak 10.

Materijalno-fizicka zastita grade obuhvada zastitu od
oStecenja, unistenja ili nestanka.
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Provodi se:

-.redovitim zakljuCavanjem arhivarnice,

- redovitim cCiS¢enjem arhivarnice i odlozene grade i
prozracivanjem arhivarnice,

- odrzavanjem odgovaraju¢e temperature,

.- zabranom koriStenja zapaljivih tvari i zabranom puse-
nja,

- postavljanjem protupozarnih aparata i osiguranjem
protupozarnog puta,

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji b1 mogli do-
vesti do oStecenja grade.

Clanak 11.

Opc¢ina Brod Moravice kao imalac arhivske i registra-
turne grade osigurava odgovarajuci prostor za pohranu iste
u skladu s Pravilnikom o zastiti-arhivske i registraturske
grade izvan arhive (»Narodne novine« broj 17/88) pod nad-
zorom nadleznog arhiva.

Clanak 12.

Arhivarnica mora biti suha i prozra¢na, udaljena od
* uredaja centralnog grijanja, zasticena od razvodnih vo-
dova, vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih
instalacija, nadzemnih i podzemnih voda, opremljena pro-
tupozarnim aparatima za suho gaSenje, metalnim policama,
ormarima, regalima ili registar kasama za odlaganje grade.

Clanak 13.

Pristup u arhivarnicu imaju samo Zadu'ZenQ i ovlastene
osobe, a ostale osobe samo uz njihovu nazo¢nost.

_Clanak 14.

Stru¢ne poslove zastite arhivske i registraturne grade

obavlja djelatnik prema sistematizaciji poslova i radmh za-
dataka.

Clanak 15.

Dijelatnik obavlja sljedeée zadatke:

- oblikuje arhivske jedinice, oznacava ih u skladu s ¢l. 6.
ovog Pravilnika i odlaZe u arhivarnicu,

- brine: o provodenju mjera matcnjalne zastite u skladu
s ¢l. 10. ovog Pravilnika,

"~ - upisuje pohranjenu gradu u arhivsku knjigu,

- nadleznom arhivu dostavlja popis grade koja se trajno
¢uva,

- obavlja poslove vezane uz izlucivanje grade prema
nalozima komisije za izluCivanje,

gradi.

Clanak 16.

' Rasporedom na druge poslove i zadatke, zaduZeni dje-
latnik duZan je s drugom zaduZenom ili odgovornom 0so-

bom izvsiti primopredaju poslova i popis grade uz odgova- .

rajuéi zapisnik.

III. ODABIRANJE 1 IZLUCIVANJE- REGISTRA-.

TURNE GRADE 1

PREDAJA ARHIVSKE
GRADE '

Clanak 17.

Nepotrebna registraturna grada izluCuje se u skladu s -

rokovima Cuvanja utvrdenim u posebnoj listi koja Cini sa-

- izdaje gradu na KkoriStenje i vod1 evidenciju o. 1zdat01

.stavni dio ovog Pravilnika.

Postupak odabiranja i izluCivanja reglstraturne grade
obavlja se redovito jednom godiSnje, a pokrece ga rukovo-
ditelj odjela prijedlogom za izluivanje grade Sto ga dostav-

" lja nadleznom arhivu.

Clanak 18.

- Prijedlog za izluCivanje grade sadrzi opée podatke: na-
ziv stvaraoca grade vrste grade i.dijelova registraturne
cjeline iz koje ¢e'se obavljati isluZivanje i vremenu nastanka
grade.

Clanak 19.

Nadlezna arhiva izdaje pismeno odobrenje da se izluci-
vanju moze pristupiti, a komisija sastavljena od djelatnika
stvaraoca grade izraduje popis grade s jasnim i to¢nim
nazivom stvaraoca grade, vrsti grade, vremenu nastanka i
koli¢ini grade izrazene brojem fascikala, sveznjeva, kutija,
omota, svezaka, knjiga i si., te kratkim obrazloZenjem za-
Sto se ta grada predlaZe za izluCivanje (npr. istekao propi-
sani rok Cuvanja propisan u posebnoj listi).

Popis grade za izlu¢ivanje dostavlja se nadleznom ar-
hivu na razmatranje. .

Po izviSenom ocevidu ovlaStenog djelatnika, nadlezni
arhiv moZe izdati odobrenje za uniStenje izlune grade.

Clanak 20.

Po primitku odobrenja nadleznog arhiva za izlu¢enje /

. uniStenje, u cijelosti ili djelomi¢no, grada se moze predati u

industrijsku preradu ili unistiti spaljivanjem i time je postu-
pak izluivanja zavrSen.

Grada pOV_]eI‘l_]lVOg karaktera unistava se na nacin kO]]IIl
se osigurava zatita javnog interesa ili osobmh prava poje-
dinaca.

‘Clanak 21.

Nakon provedenog odabiranja i izlu€ivanja, sredena ar-
hivska grada starija od 30 godina, popisana i cjelovita za
odredeno vrijemensko razdoblje moZe se predati nadlez-
nom. arhivu, ako za to postoje prostorni i valorizacijski
uvjeti.

O predaji grade nadleznom arhivu sastavlja se zapisnik s
popisom predane grade, a prema Uputstvu o predaji grade
arhivima (»Narodne novine« broj 33/87).

Troskove predaje grade snosi predavatelj grade.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Phranom registraturne grade na nekonvencionalne no-
sioce podataka (disketu, mikrofil i si.) registraturna grada u
izvornom obliku moZe se izluciti odmah po zavrSenoj po- .
hrani u skladu sa ¢lanovima od 17 - 21 ovog Pravilnika, a
rokovi ¢uvanja navedeni u posebnoj listi, u tom slucaju,
odnos¢ se na nekonvencionalne nositelje podataka.

Clanak 23.

Pohranom arhivske grade u nekonvencionalne nositelje
podataka izvorni oblik se i nadalje trajno Cuva, a nositelj
podataka ima svrhu zastite mjera Cuvanja arhivske grade.
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Clanak 24. Klasa: 036-03/97-01/01

Posebna lista registraturne grade s rokovima Cuvanja  Ur. br.: 2112-03-97-01
Cini sastavni dio pravilnika i rokovi Cuvanja navedeni u njoj  Brod Moravice, 13. veljate 1997.
smatraju se minimalnim rokovima ¢uvanja.

OPCINSKO VIJECE OPCINE BORD MORAVICE

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik s Posebnom listom stupa na snagu usva- Predsjednica
janjem na sjednici Opc¢inskog vije¢a Opc¢ine Brod Moravice Dr. Vidica Svetli¢ié-Anti¢,

i dobivanjem suglasnosti nadleznog arhiva.

POSEBNA LISTA
registraturne grade Op¢ine Brod Moravice
s rokovima &uvanja '

Red. SADRZAJ Rok
broj

OPCI POSLOVI

UrudZbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog zapisnika trajno

Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i upisnik trajno

Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade

nadleZznom arhivu u tiskanom obliku i diskete trajno
1.4. Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomoéne uredske knjige 5 godina
L.5. Sluzbeni listovi, ¢asopisi, broSure i drugo trajno
1.6. Izvjes¢a o radu i programi rada za opcéinsko vije€e i poglavarstvo, zabiljeske sa

sjednica vije¢a i poglavarstva, komisija i si. te odluke, rjeSenja, preporuke i

zakljuckcei vijeéa, poglavarstva i komisija trajno
1.7. Samoupravni organi opéine opée naravi (statuti, pravilnici i drugi opéi akti). trajno
1.8. Dokumentacija vezana uz nadzor nad provodenjem Zakona

o opéem upravnom postupku 10 godina
1.9. Rjesenja o utvrdivanju oznake unutrasnjih organizacijskih

jedinica, o vodenju urudzbenog zapisnika, upisnika

predmeta (upravnog predmeta) i popisa o planu arhivskih znakova trajno
1.10. Informacije, analize i uputstva u svezi s primjenom zakonskih propisa trajno
1.11. Dopisi unutra$njem dopisivanju 3 godine
1.12. Periodi¢na izvjeS¢a i planovi rada pojedinih djelatnika 3 godine
1.13. Tehnicka dokumentacija - projekti zgrada trajno
1.14. Spisi o popravcima zgrada 10 godina
1.15. Spisi 0 nabavci i popravcima opreme i inventara 10 godina
1.16. Rjesenja o rashodovanju opreme i inventara ) 10 godina
1.17. Spisi u svezi s licitacijama i prikupljanju pismenih ponuda 5 godina
1.18. Dopisi u svezi s nabavama, radovima i uslugama 5 godina
1.19. Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti,

opomene, informacije opéeg karaktera 3 godine
1.20. Koncepti (kopije) potvrda, uvjerenja i ostalih izvoda s ograni¢enom vazno$¢u na osnovu

stalnih evidencija i molbe kojima se trazi izdavanje takvih dokumenata 3 godine
1.21. Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima,

imenovanjima privremenih komisija i druga tipizirana beznacajna

rjeSenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta 3 godine
1.22. Manje vazno dopisivanje (obavjestajno) informativnog i urgentnog karaktera 5 godina
1.23. Manje vazne prepiske o opéem, organizacionom i stru¢nim

pitanjima s drugim ustanovama, stru¢nim i drugim organizacijama 5 godina
1.24. Evidencija Stambilja, peCata, Zigova trajno
1.25. Spisi nadleznih organa, ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi opcine trajno
1.26. Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost i priznavanje Republike Hrvatske trajno
1.27. Upute o postupcima u radu, dostavljene od nadleznih organa trajno
2. PERSONALNI POSLOVI
2.1. Odluke i rjesenje o zasnivanju radnog odnosa i imenovanjima trajno
2.2. Rjesenja o rasporedu djelatnika na radna mjesta trajno
2.3. Dokumentacija o prestanku radnog odnosa trajno
2.4. Rjesenja o udaljenju djelatnika iz organa i za vrijeme pritvora 10 godina
2.5. Odluke o disciplinskoj odgovornosti djelatnika 3 godine
2.6. Prijava za polaganje stru¢nih ispita i dopisivanja u svezi s tim 5 godina
2.7. Rjesenja i drugi spisi o dopustima, bolovanjima i drugim

odustvovanjima s rada, te zamjene na radu u takvim
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'slucajevuna (ukoliko nisu dio novcane dokumentacue) 3 god@ne
2.8. Rjesenje o stavljanju na raspolaganje 3 god%ne
29. Rjeenja o neplacenom dopustu s rada 3 godine
2.10. Rjesenja o odvojenom Zivotu : 3 godine
2.11. Dokumentacija o raspsivanju i provodenju natje¢aja za popunjavanje radnih mjesta 5 godina
2.12. Evidencija o prijavama djelatnika soc. osiguranju trajno
2.13. Evidencija o odsustvu djelatnika s rada 10 godl.na
2.14. Ugovori o obavljanju povremenih ili privremenih poslova 5 godina -
2.15. Zapisnici o primopredaji duznosti i poslova medu djelatnicima .
' (ako né sadrze popise imovine) _ 10 godina
2.16. Dokumentacija o pokretanju i vodenju i zavrSetku )
disciplinskog postupka za naknadu Stete : 5 god}na
2.17.- Evidencije stipendista trajno
2.18. Spisi u svezi sa stipendijama 10 godina
2.19. Dpkumentcija o radnim sporovima . 10 god}na
2.20. Zahtjevi za mirovinu (cijeli predmet) trano
2.21. Personalni listovi - dosjei s personalnim prilozima i podacima trajno
2.22. Predmeti o utvrdivanju radnog i posebnog staza trayno
2.23. Mati¢na knjiga zaposlemh traJ.nO
2.24. Imenici i reglsm iz mati¢ne knjige trajno
2.25. Rjesenja o primanju djecjeg dodatka s pnpadjucom dokumentacijom 5 god'ina
2.26. -Analiza stanja kadrova u organima trajno
2.27. Evidencija o izreCenim mjerama glede povrede radne duznosti trajno
2.28. Dokumentacija o pohvalama i nagradama djelatnika trajno
2.29. Prijave nesre¢e na poslu trajno
2.30. Mijesecna izvjeS¢a o bolovanju djelatnika s dokumentacijom 5 godina
2.31. Pngovon tuzbe i Zalbe djelatnika, ostala dokumentacija (osim kona¢nih I]esenja
i odluka u svezi s ostvarivanjem prava djelatmka iz radnog odnosa) 5 godina
3. URBANIZAM
3.1. Suglasngst za izdavanje gradevinskih dozvola 10 godina
" 3.0, Suglasnost za izdavanje lokacijskih dozvola 5 godina
3.3. Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviste i druge pokretne _
. objekte na javnim povrSinama 5 godina
34. Razvojni provedbeni urbanisti¢ki planovi i dr. - trajno
3.5. Urbanisticki uvjeti uredenja prostora trajno
3.6. Ovjera parcelacije ' 5 godina
3.7. Razvojni, provedbeni i drugi planovi trajno
3.8. Studije, projekti, planovi i programi _ trajnq
3.9. ‘Urbanisticki planovi s prate¢om dokumentacijom trajno
4, GRADEVINARSTVQ I PROMET
4.1. Rjesenja iz oblasti prometa trajno
4.2. Rjesenja o prekopima javnih povrSina " trajno
4.3. Rjesenja za gradnju s prilozima trajno
44. Gradevinske dozvole s prilozima trajno
4.5. Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i IJesenJa za gradnJu trajno
4.6. Rjesenja o ruSenju objekata trajno
5. KOMUNALNI POSLOVI
5.1 ‘Rjesenja o utvrdivanju visine komunalnih naknada . 3 godine
5.2. Rjesenja o imenovanju trgova, ulica, naselja i slicno trajno
5.3. Rjesenja o odredivanju kuénih brojeva trajno
6. STAMBENI ODNOSI
~ST. Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja koja zamjenjuju ugovor
o KkoriStenju stana trajno
,6.2. Rjesenja vezana za iseljenje iz stana trajno
6.3. Utvrdivanje stanarine, viska stambenog prostora, pla¢anje povrsine stanarlnc 10 godina
6.4. Akti kojima se utvrduye $to se smatra stanom, poslovnim .
prostorom ili obiteljskom ku¢om trajno
6.5. Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad
) zaklju¢enjem ugovora o poslovnom prostoru * 10 godina
6.6. % Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika trajno
6.7. Akti koji se odnose na davanje stana u najam . trajno
6.8. Akti kojima s¢ odobrava pretvaranje stanova u poslovni prostor i akti kojima se’

nalaZe povrat u prijaSnje stanje .

trajno
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6.9.

Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika za obavljanje djelatnosti u

dijelu stana i akti kojima se zabranjuje obavljanje ove djelatnosti trajno
6.10. Akti kojima se utvrduje da li se zajednike prostorije

u stambenoj zgradi koriste namjenski trajno
6.11. Akti o osiguranju dokaza kod prodaje stanova 10 godina
6.12. Odluka o davanju stana na koriStenje trajno
6.13. Rjesenje o iseljenju iz stana i poslovnih prostorija trajno
6.14, Rjesenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju

odgovarajuéeg stana trajno
6.15. Rjesenje o bespravnom useljenju, rjeSenja koja osiguravaju stan vlasnicima,

iseljenje podstanara u sustanarskom odnosu i druga rjeSenja trajno
6.16. Upravna rjeSenja o ruSenju bespravno izgradenih objekata trajno
1. IMOVINSKO-PRAVNI ODNOSI
7.1 Rjesenja o prodaji gradevinskog zemljiSta

(s dokumentacijom) trajno
7.2. Odluka o zamjeni zemljista s dokumentacijom trajno
7.3. Rjesenje o deposediranju zemljiSta u drustvenom vlasnistvu trajno
7.4. Rjesenje o raspisivanju natjeCaja za prodaju nekretnina trajno
7.5. Rjesenje o odricanju prava vlasniStva na nekretninama u Korist opéine trajno
7.6. RjeSenje o uspostavi i ukidanju javnog dobra trajno
7.7. Ugovor o zakupu zemljiSta u vlasni$tvu opéine trajno
7.8. Rjesenje o priznavanju prava vlasniS§tva na temelju

ranije donijetih akata . trajno
7.9. Kupoprodajni i darovni ugovori i ugovori o zamjeni nekretnina trajno
7.10. Zapisnici o procjeni nekretnina 10 godina
7.11. Evidencije kupoprodajnih, darovnih ugovora i ugovora o zamjeni nekretnina trajno
8. FINANCIJSKI POSLOVI
8.1 Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz proracuna 1 godina
8.2. Prijedlog i nacrt prorauna 1 godina
8.3. Proracun trajno
8.4. Odluka o izvr§enju proraduna trajno
8.5. Tromjese¢ni financijski planovi prora¢una 5 godina
8.6. Prijedlog zavr$nog ra¢una prora¢una 1 godina
8.7. Zavr$ni ra¢un proracuna trajno
8.8. IzvjeSée o izvrSenju proracuna trajno
9. KNJIGOVODSTVENO-FINANCIJSKA I DRUGA DOKUMENTCIJA
9.1 Glavna knjiga financijskog knjigovodstva (sintetika) trajno
9.2. Obracunski listovi plaéa 3 godine
9.3. Konac¢ni obracun plaéa trajno
9.4. Zavr$ni racun organa s prilozima trajno
9.5. Poslovne knjige analitickog knjigovodstva 10 godina
9.6. Dnevnik financijsko-analitiCkog knjigovodstva 10 godina
9.7. Knjiga osnovnih sredstava trajno
9.8. Ostale poslovne knjige koje se vode 10 godina
9.9. Periodi¢ni obracuni i periodi¢na blagajnicka izvjes¢a i periodi¢ni obrasci pri

raznim obradunima 3 godine
9.10. Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vr$e knjizenja 5 godina
g.11. Dokumentcija koja sluZi za obradun akontacija i pla¢e 5 godina
9.12, Ugovor o djelu za izvr§enje manjih radova 5 godina
9.13. Kreditni predmeti prema odobrenim kreditima 10 godina
9.14, Putni raCuni (tro$kovi za sluzbena putovanja) 3 godine
9.15. Knjige putnih naloga za motorna vozila 5 godina
9.16. Elaborati o popisu sredstava trajno
9.17. Sudske administrativne zabrane 10 godina
9.18. Rjesenja o plac¢anju raznih doprinosa 10 godina
9.19. Dokumentacija o osiguranju imovine 5 godina
9.20. Inventurne liste 10 godina
10. ODGOJ, OBRAZOVANIJE, KULTURA, TURIZAM,

ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB
10.1. Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja trajno
10.2. Analiza stanja u oblasti osnovnog $kolstva trajno
10.3. Analiza stanja u oblasti srednjeg $kolstva trajno
10.4. Analiza stanja u oblasti kulture i tehnicCke kulture trajno
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10.5.
10.6.
10.7.
10.8.

Analiza stanja u oblasti turizma
Analiza stanja u oblasti Sporta

Analiza stanja u oblasti zdravstvene i socijalne skrbi
Povremena izvjeS¢a i informacije

OPCINSKO VIJECE OPCINE BROD MORAVICE
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trajno
trajno
trajno
10 godina

Predsjednica
Dr. Vidica Svetlici¢-
-Antié, v.r.




