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Op¢ina Klana

13.

Temeljem ¢lanka 2. stavak 3. Zakona o zastiti arhivske
grade i arhivima (»Narodne novine« broj 25/78) i ¢lanka 21.
Pravilnika o zastiti arhivske i registraturne grade izvan
arhiva (»Narodne novine« broj 17/88) i ¢lanka60. stavak 1.
Statuta Opc¢ine Klana (»SluZzbene novine« Zupanije pri-
morsko-goranske broj 14/93) na sjednici Opcinskog pogla-
varstva Opéine Klana, odrzanoj dana 11. srpnja 1996. go-
dine usvojen je

PRAVILNIK
0 odabiranju i izZluCivanju registraturne grade
i Cuvanju arhivske grade

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti materijalno-fizicke
arhivske i registraturne grade nastale radom u Opéini
Klana; uvjeti ¢uvanja grade u sredenom stanju; odabiranje i
izluCivanje registraturne grade; propisivanje grade; predaja
arhivske grade nadleznom arhivu i zadaci stru¢nog djelat-

nika na poslovima zastite grade.

Clanak 2.

Pod registraturnom gradom podrazumijevaju «e spisi,
primljeni i nastali djelovanjem u Op¢ini Klana, fotografski i
fonografski snimci i na drugi nacin sastavljeni zapisi i doku-
menti, poslovne knjige, upisnici, kartoteke, registri i druge
pomocéne knjige. . .

Arhivsku knjigu Cine dijelovi registraturne grade zna-
¢ajni za povijest i druge znanstvene oblasti, za kulturu i
druge drustvene potrebe.

i

Clanak 3.

Arhivska grada kao dobro od opéeg interesa pod poseb-
nom je zastitom bez obzira na oblik vlasniStva. U pogledu
zastite arhivske grade primjenjuju se i propisi o zastiti spo-
menika kulture.

Clanak 4.

Op¢ina Klana kod poduzimanja radnji i mjera koje se
odnose na arhivsku i registraturnu gradu duZna je pribaviti
miSlienje nadleZznog arhiva.

U skladu sa Zakonom o zastiti arhivske grade i arhivima
(»Narodne novine« broj 25/78) nadleznom arhivu dostavlja
se popis grade koja se trajno Cuva, prijedlog i popis regi-
straturne grade za izluCivanje, prijedlog za preuzimanje
grade i izvjeS¢e o svim promjenama vezanim uz gradu (pre-
seljenje, ostecenje, uniStenje). '

I1. OBRADA, CUVANJE I KORISTENJE GRADE
Clanak 5.
Uredsko poslovanje obuhvaca: zaprimanje spisa, upisi-

vanje u uredske knjige, dostava u rad, razvodenje i odlaga-
nje u arhivnicu.

Unutrasnje organizacijske jedinice mogu drzati doku-
mentaciju najduze dvije godine. Za racunovodstvenu doku-
mentaciju rok pocinje te¢i od kraja poslovne godine, a za
personalne dosjee od dana prestanka radnog odnosa. Po
okoncéanju predmeta, odnosno nakon istjeka roka od dvije
godine grada se predaje u arhivnicu. !

Clanak 6.

Grada pojedinih odjela predaje se u centralnu arhivnicu
u sredenom stanju, slozena u arhivske mape, kutije, fasci-
kle, registratore ili sveZnjeve, oznacene brojevima ili ozna-
kama upisivanja prema vremenu nastanka ili kao tematska
cjelina (predmeti, dosjei i si.).

Prije odlaganja grade, provjerava se redoslijed pred-
meta i oznaka arhiviranja te se na svaku arhivsku jedinicu
upisuje: naziv registrature, naziv unutra$nje organizacijske
jedinice (stvaraoca grade), oznaku arhiviranja (arhivski
znak, Klasifikacijska oznaka ili druga oznaka upisivanja),
godina nastanka, grani¢ni brojevi predmeta, redni broj
upisa u arhivsku knjigu i rok Cuvanja.

Clanak 7.

Primopredaja u arhivicu visi se uz zapisnik s popisom
grade i potpisima ovlastenih i zaduZenih osoba.

Grada (spisi, dokumentacija i si.) se odlaZe u arhivnicu.
prema stvaraocu i vrsti grade (unutrasnjim organizacijskim.
jedinicama), vremenskom rasponu nastanka i redoslijedu,
odlaganja tako da je dostupna za lako i brzo pronalaZenje i
koriStenje.

Clanak 8.

Arhivska grada odlaZze se odvojeno od registraturne
grada koja ima utvrdene rokove ¢uvanja navedene u Poseb-
noj listi ovog Pravilnika.

Grade povijerljivog karaktera ¢uva se u zaklju¢anim or-
marima ili kasama.

Clanak 9.

O pohranjenoj gradi u arhivarnici vodi se arhivska
knjiga kao opéi inventarni pregled cjelokupne grade iz rani-
jih godina u skladu s to¢kom 111. Uputstva za izvrSenje
Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj
49/87 i 38/88) na svaku arhivsku jedinicu stavlja se oznaka
rednog broja arhivske knjige pod kojim je upisana. Niz
rednih brojeva upisa u arhivske knjige se nastavlja bez
obzira na godiste i vrstu grade.

Clanak 10.

Grada u arhivarnici moze se Koristiti u prisustvu arhi-
vara ili izvan arhivarnice uz pismenu potvrdu s oznakom
roka vrac¢anja. Potvrda se ispunjava u tri primjerka: jedan
se ulaZze na mjesto izdatog predmeta, drugi kod zaduZenog
djelatnika za zaStitu grade, a treéi primjerak daje se kori-
sniku dokumenta.

Vracanjem dokumenta pismena potvrda se poniStava.

Istiekom kalendarske godine arhivar obavlja kontrolu
dokumentacije izdane uz pismenu potvrdu.

Clanak 11.

Materijalno-fizicka zastita grade obuhvacda zastitu od
oste¢enja, uniStenja ili nestanka. Provodi se:
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- redovitim’ zakljuCavanjem arhivarnice;

- redovitim ciS¢enjem arhivarnice i odlozene grade i
prozracavanjem arhivarnice;

- odrzavanjem odgovaraju¢e temperature (od 12 - 20
stupnjeva C) i relativne vlaznosti (od 50 - 70%);

- zabfranom koristenja zapaljivih tvari i zabranom puse-
nja; i

- postavljanjem protupozarnih aparata i os1guranjem-

protupozarnog puta;
- redovitim otklanjanjem nedostataka kOJl bi mogli do-
vesti do oSteéenja grade.

Clanak 12.

[

Op¢ina Klana kao imalac arhivske i registraturne grade
osigurava odgovaraju¢i prostor za pohranu iste u skladu s

Pravilnikom o zatiti arhivske i registraturne -grade izvan-

arhive .(»Narodne novine« broj 17/88) pod nadzorom nad-
leznog arhiva.

‘Clanak 13.

Arhivarnica mora biti suha i prozrat¢na, udaljena od
uredaja centralnog grijanja, zaSti¢ena od razvodnih- vo-
dova, vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih
instalacija, nadzemnih i podzemnih voda, opremljena pro-

" tupozarnim aparatima za suho gaéenje i vatrodojavnim ure;

—-

dajima, metalnim policama, ormarima, regalima ili reglstar
kasama za odlaganje grade.

Clanak 14.

Pristup u arhivarnicu imaju samo zaduZene i ovlastene .

osobe, a ostale osobe samo uz njihovo prisustvo.

1

Clanak 15.

Stru¢ne poslove zastite arhivske i registratu'me grade

obavlja djelatnik prema sistematizaciji poslova i radmh za-

dataka.

- Strucni djelatmk (arhivar), mora imati najmanje sred— .

nju struénu spremu i polozen ispit o stru¢noj osposobljeno-
sti za zadatke i poslove zastite arhivske i registraturne
grade u skladu s Pravilnikom o stru¢noj osposobljenostl
(»Narodne novine« broj 17/88).

B

Clanak 16. '

Stru¢ni djelatnik obavlja sljedeée zadatke:

- oblikuje arhivske jedinice, oznacava ih u skladu s¢l. 6.
ovog Pravilnika i-odlaZe u arhivarnicu;

- brine o provodenju mjera materijalne zaStite u skladu
s¢l. 11. ovog Pravilnika;

- upisuje pohranjenu gradu u arhivsku knjigu;

- nadleznom arhivu dostavlja popis grade koja se trajno:

Cuva;

- obavlja poslove vezane uz 1Zlu01vanje grade prema
nalozima komisije za izlucivanje;

- izdaje gradu na koriStenje i vodi evidenciju o 1zdat01
gradi.

Clanak 17.

Rasporedom na druge poslove i zadatke, stru¢ni djelat-
nik duzan je, s drugom zaduZenom ili odgovornom oso-
bom, izvssiti primopredaju poslova i popis grade uz odgo-
varajuéi zapisnik.

1. ODABIRANJE 1 IZLUCIVANJ_E REGISTRA-
TURNE GRADE 1 PREDAJE ARHIVSKE
GRADE

Clanak 18.

Nepotrebna registraturna grada izlu¢uje se u skladu s
rokovima ¢uvanja utvrdenim u Posebnoj listi koja Cini sa-
stavni dio ovog Pravilnika.’

-~ Postupak odabiranja i izluCivanja registraturne grade;
provodi se redovito jednom godi$nje, a pokrece ga rukovo-
ditelj odjela prijedlogom za 1zlu01vanje grade Sto ga dostav—
lia nadleznom arhivu.

Clanak 19.

Prijedlog za izluCivanje grade sadrzi opée pbdatke na-
Ziv stvaraoca grade vrsti grade i duelova reglstraturne cje-
line iz koje Ce se vrsiti izluCivanje i vremenu nastanka
grade.

Clanak 20.

- Nadlezni arhiv izdaje pismeno nacelno odobrenje da se
izluCivanju moZe pristupiti, a komisija sastavljena od djelat-
nika stvaraoca grade izraduje popis grade s jasnim i to¢nim
nazivom stvaraoca grade, vrsti grade, vremenu nastanka i

,koliéi'ni grade izraZene brojem fascikala, sveZnjeva, kutija,

omota, svezaka, knjiga i si., te kratkim obrazlozenjem i3
Sto'se ta grada predlaze za 1zluc1vanje (npr. istekao propl—
saru rok Cuvanja naveden u Posebnoj listi).

* Popis grade predloZene za izlu¢enje dostavlja se nadlez—
nom arhivu na razmatranje. - ,

Po izvrSnom ocevidu ovlastenog djelatnika, nadlezni
arhiv moZe izdati odobrenje za unistenje izluene grade.

Clanak 2 1 .

Po primitku odobrenja nadleznog arhiva za izlucenje/
uniStenje, u cijelosti ili djelomi¢no, grada se moze predati u
industrijsku preradu ili unistiti spaljivanjem i time je postu-

ak izluCivanja zavrSen.

Grada pOV_leI‘lJlVOg karaktera uniStava se na nacin kO]llTl
se osigurava zastlta Javnog interesa ili osobnih prava pOJC—
dmaca

Clanak 22.

Nakon provedenog odabiranja i izlucivanja sredena ar-

g hlvska grada starija od 30 godina, popisana i cjelovita za

odredeno vremensko razdoblje moZe se predati nadleZnom
arhivu, ako za to postoje prostorni i valorizacijski uvjeti.
-0 predaji grade nadleznom arhivu sastavlja se zapisnik s
popisom predane grade, a prema Uputstvu 6 predaji arhiv,
ske grade arhivima (»Narodne novine« broj 33/87). - -

_Troskove predaje grade snosi predavatelj grade.
IV. ZAVRSENE ODREDBE'

Clanak 23.
Pohranom registraturne grade na nekonvencionalne no-

" sitelie podataka (disketu, mikrofon i si.) "registraturna

grada u izvornom obliku moZze se izluciti odmah po zavrSe-
noj pohrani u skladu s ¢lanovima 18 - 22 ovog Pravilnika, a
rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnoj listi, u-tom slucaju,
odnose se na nekonvencionalne nositelje podataka.
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~ Clanak 24.

Pohranom arhivske grade na nekonvencionalne nosite-
lie podataka izvorni oblik se i nadalje trajno ¢uva, a nositelj
podataka ima svrhu zastitne mjere ¢uvanje arhivske grade.

Clanak 25

Posebna lista registraturne grade s rokovima cCuvanja
¢ini sastavni dio ovog Pravilnika i rokovi ¢uvanja navedeni
u njoj smatraju se minimalnim rokovima Cuvanja.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik s Posebnom listom stupa na snagu usva-
janjem _ sjednici Op¢inskog poglavarstva Opéine Klana i
dobivanjem suglasnosti nadleznog arhiva,

Klasa: 960-01/96-01/27
Ur.broj: 2170—Q6—96—04

Klanays IL srpnja 19961

OPCINA KLANA - OPCINSKO POGLAVARSTVO

Predsjednik
Opcinskog poglavarstva
Boris Graincic¢, v.r.

POSEBNA LISTA |
REGISTRATURNE GRADE OPCINE KLANA

S ROKOVIMA CUVANJA

Red. 5
broj SADRZAJ Rok
1. OPCI POSLOVI
1.1. Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter

urudzbenog zapisnika trajno
1.2. Kazalo, imenici i registri koje se vode uz urudzbeni zapisnik i

upisnik trajno
1.3. Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o

predaji grade nadleznom arhivu u tiskanom obliku i diskete trajno
14. Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomocéne uredske knjige 5 godina
L.5. Sluzbeni listovi, Casopisi, brosure i drugo trajno
1.6. Izvjestaji o radu i programi rada za opéinsko vijeée i opéinsko

poglavarstvo, zapisnici sa sjednica vije¢a, poglavarstva, komisija

odbora i sli¢no, te odluke, rjeSenja, preporuke i zakljuCci vijeéa,

poglavarstva i komisija trajno
1.7. Samoupravni opéi akti organa (statuti, pravilnici i drugi opéi akti .

organa opcine) trajno
1.8. Dokumentacija vezana uz nadzor nad provodenjem Zakona o

opéem upravnom postupku 10 godina
1.9. Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutrasnjih organizacijskih jedinica,

o vodenju urudZbenog zapisnika, upisnika predmeta (upravnog

postupka) i popisa o planu arhivskih znakova trajno
1.10. Informacije, analize i uputstva u vezi s primjenom zakonskih

propisa trajno
1.11. Dopisi u unutrasnjem dopisivanju 3 godine
1.12. Periodi¢ni izvjestaji i planovi rada pojedinih radnika 3 godine
1.13 Tehnicka dokumentacija - projekti zgrada trajno
1.14. Spisi 0 popravcima zgrada 10 godina
1.15. Spisi 0 nabavci i popravcima opreme i inventara 10 godina
1.16. Rjesenja o rashodovanju opreme i inventara 10 godina
1.17. Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanju pismenih ponuda 5 godina
1.18. Dopisi u vezi s nabavama, radovima i uslugama 5 godina
1.19. Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka

pozivi, obavijesti, opomene, informacije opéeg karaktera 3 godine
1.20 Koncepti (kopije) potvrda, uvjerenja i ostalih izvoda s ograni¢enom

vaznoS¢u na osnovu stalnih evidencija i molbe kojima se trazi

izdavanje takvih dokumenata 3 godine
1.21. Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima,

imenovanjima privremenih komisija i druga tipizirana bezznacajna

rjeSenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta 3 godine
1.22 Manje vazno dopisivanje (obavjestajnog) informativnog i '

urgentnog karaktera 5 godina
1.23. Manje vazne prepiske o opéem, organizacionim i stru¢nim

pitanjima s drugim ustanovama, stru¢nim i drugim organizacijama 5 godina
1.24. Evidencija Stambilja, pecata, zigova trajno
1.25. Spisi nadleznih organa, ustanova o pojavama i zbivanjima u

svezi s opéinom .

trajno
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1.26. Sp1s1 koji se odnose na borbu za samostalnost i pnznavanje
Republike Hrvatske trajno
1.27. OkruZznice i uputstva o postupc1ma u radu, dostavljene od i
nadleZnih organa _ - trajno
2. PERSONALNIP6SLOVI
2.1. Odluke i rjeSenje o zasnivanju radnog odnosa i imenovanjima trajno
2.2. Rjesenja o rasporedu radnika na radna mjesta trajno
2.3. Dokumentacija # prestanku radnog odnosa - _ trajno .
2.4 Rjesenja o udaljenju radnika iz organa i za vrijeme pritvora 10 godina
2.5. “Odluke o disciplinskoj odgovornosti radnika o 3 godine
2.6, oF Prijava za polaganje stru¢nih ispita i dopisivanje u vezi s tim 5 godina
2.7. - RijeSenja i drugi spisi o dopustima, bodovanjima i drugim : :
odsustvovanjlma s rada, te zamjene na radu u takvim slucajevuna
(ukoliko nisu dio. nov€ane dokumentacije) _ © 3 godine
2.8. RjeSenja o stavljanju .na raspolaganje . o i 3 godine
2.9. - Rjesenja o nepla¢enom dopustu s rada : 3 godine
2.10. Rjesenja o odvojenom -Zivotu : _ 3 godine
. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjecaja za _ _
: popunjavanje radnih mjesta : 5 godina
2.12. - Evidencija o prijavama radnika socijalnom osiguranju- - trajno
2.13. Evidencija o odsustvovanju radnika s rada 10 godina
2.14. Ugovori o obavljanju povremenih ili privremenim-poslova 5 godina .
2.15. Zapisnici o prlmopredajl duznosti i poslova medu radnicima
(ako ne sadrze popise imovine) ' 10-godina
2.16. " -Dokumentacija o pokretanju i vodenju i zavrSetku disciplinskog : .
postupka za naknadu Stete ) .5 godina
2.17. - Evidencija stipendista . : - trajno
2.181 . Spisi u vezi sa stipendijama - ’ 10 godina
2.19. Dokumentacija o radnim sporovima ' _ o . 10 godina
2.20 Zahtjevi za mirovinu (cijeli predmet) ~ trajno
2.21. Personalni listovi - dosjei s personalnim prilozima i podacima - trajno
2.22. Predmeti o utvrdivanju radnog i posebnog staza S © trajno
2.23. Mati¢na knjiga zaposlenih trajno
2.24. Imenici i registri iz mati¢ne knjige ' : T _ trajno
2.25. Rjesenja o primanju djé¢jeg dohotka s pnpadajucom _ _ : ]
. dokumentacijom 5 godina
2.26. j Analiza stanja kadrova u organima . - o trajno
2.27. Evidencije o izreCenim mjerama zbog povrede radne duznosti ' trajno
2.28. Dokumentacua o pohvalama'i nagradama djelatnika . . : trajno
2.29. Prijave nesre¢e na poslu trajno
2.30. Mijesecni izvjeStaji o bolovanju radnika s lije¢nickom potvrdom - 5 godina
2.31. Prigovori, tuzbe i zalbe radnika, ostala dokumentacija (osim ’ :
konacnih rjesenja i odluka u Vez s ostvarivanjem prava . .
radnika iz radnog odnosa) . 5 godina
3. URBANIZAM
3.1 Suglasnost za izdavanje gradevinskih dozvola . 10 godina
3.2 Suglasnost za izdavanje lokacijskih dozvola C 5 godina
~3.3 Akti o odredivanju prlvrememh lokacua za kioske, zabav1ste i ' .

; driige pokretne objekte na javnim povrsmama ' ’ 5 godina
34. Razvojni provedbeni urbanisti¢ki planovi i dr. .. . trajno
3.5. Urbanisticki- uvjeti uredenja prostora ' trajno
3.6. Ovjera - parcelacije L . ' 5 godina
3.7. Razvojni, provedbeni i drugi planovi ' : : ' trajno .
3.8. ~ Studije, projekti, planovi i programi . i o trajno -
3.9. Urbanisticki planovi s prate¢om dokumentacijom | trajno
4. . GRADEVINARSTVO I PROMET
4.1. Rjesenja iz oblasti prometa ’ . trajno
4.2. RjeSenja o prekopima javnih povrSina ~ trajno
4.3. RijeSenja za gradnju s prilozima g - trajno
4.4. " Gradevinske dozvole s prilozima _ o trajno
4.5. Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjeSenja za gradnju _ trajno
4.6.° ‘RjeSenja o rusenJu objekata . _ . trajno
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6.3,
6.4,
6.5.
6.6.
67.

6.9.

6.10.
6.11.
6.12.

6.13.
6.14.

6.15.

6.16.

90 90 90 90 90 90 90 0o
eNLA L~

KOMUNALNI POSLOVI

Rjesenja o utvrdivanju visine komunalnih naknada
Rjesenja o imenovanju trgova, ulica naselja i sli¢no
Rjesenja o odredivanju kuénih brojeva

STAMBENI ODNOSI

Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja
koja zamjenjuju ugovor o koriStenju stana

RijeSenja vezana za iselienje iz stana

Utvrdivanje stanarine, viska stambenog prostora, placanje
poviSene stanarine

Akti kojima se utvrduje Sto se smatra stanom, poslovnim
prostorom ili obiteljskom ku¢om

Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad
zakljuenjem ugovora o poslovnom prostoru

Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etazmh
vlasnika

Akti koji se odnose na davanje stana u najam

Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovni prostor
i akti kojima se nalaZe povrat u prijaSnje stanje

Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika za obavljanje
djelatnosti u dijelu stana i akti kojima se zabranjuje obavljanje
ove djelatnosti

Akti kojima se utvrduje da li se zajedniCke prostorije u stambenoj

zgradi koriste namjenski

Akti o osiguranju dokaza kod prodaje stana

Odluka o davanju stana na KoriStenje

Rjesenje o isclienju iz stana i poslovnih prostorija

Rjesenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju odgovarajuéeg
stana

Rjesenje o bespravnom useljenju, rjeSenja koja osiguravaju
stan vlasnicima, iseljenje podstanara u sustanarskom odnosu i
druga I]CSCl’lja

Upravna rjeSenja o rusenju bespravno izgradenih objekata

IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

Rjesenja o prodaji gradevinskog zemljiSta (s dokumentacijom)
Odluka o zamjeni zemljiSta s dokumentacijom

Rjesenje o deposediranju zemljista u drustvenom vlasniStvu
Rjesenje o raspisivanju natjeCaja za prodaju nekretnine
Rjesenje o odricanju prava vlasniStva na nekretninama u
korist opéine

Rjesenje o uspostavi i ukidanju javnog dobra

Ugovor o zakupu zemljiSta u vlasniStvu opcine

Rjesenje o priznavanju prava vlasniStva na temelju ranije
donijetih akata

Kupoprodajni i darovni ugovori i ugovori o zamjeni nekretnina-
Zapisnici o procjeni nekretnina

~ Evidencije kupoprodajnih, darovnih ugovora i ugovora o

zamjeni nekretnina

FINANCIJSKI POSLOVI

Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz proracuna
Prijedlog i nacrt proracuna

Proracun

Odluka o izvisenju proracuna

Tromjese¢ni financijski planovi proracuna
Prijedlog zavrSnog racuna proracuna

Zavrsni raCun proracuna

Izvjestaj o izviSenju proracuna

3 godine
trajno
trajno

trajno
trajno

10 godina
trajno
10 godina

trajno
trajno

trajno

trajno

trajno
10 godina
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno

trajno
trajno
trajno
trajno

trajno
trajno
trajno

trajno
trajno
10 godina

trajno

1 godina
1 godina
trajno
trajno
5 godina
1 godina
trajno
trajno
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- KNJIGOVODSTVENO-FINANCIJ SKA I DRUGA DOKUMENTACIA
1. Glavna knjiga financijskog kn]lgovodstva (smtetlka) ' ' trajno
2. Obracunski listovi placa _ 3 godine
3. Kona&ni obradun pla¢a - N trajno
4. Zavrsni racun organa s prilozima - trajno
S, Poslovne 'knjige analitickog knjigovodstva S - 10 godina
.6. Dnevnik financijsko-analiti¢kog knjigovodstva . . . 10 godina
. Knjiga osnovnih sredstava : trajno
8. Ostale poslovne knjige koje se vode ’ - 10 godina
9. Periodi¢ni obracuni i periodi€ni blagajnicki IZV_]eSEaJI i pomo¢ni . )
L obrasci pri raznim obracunima * .- ' 3 godine.
10.- Kn]lgovodstvene 1sprave na temelju kojih se vrse knjizenja . - "~ 5 godina
11. Dokumentacija koja sluzi za obratun akontacije i plade S 2 godine
12. Ugovor o djelu za izvi$enje manjih radova 5 godina
13. Kreditni predmeti po odobrenim kreditima - _ o 10 godina
14. ‘Putni racuni (troskovi.za sluzbena putovanja) - . : 3 godine
15. " Knjige putnih naloga za motorno vozilo .- : SR _ . 5 godina
16. Elaborati o popisu sredstava . . : “trajno
17.. *  Sudske administrativne zabrane . : ) . 10 godina
18. Rjesenja o placanju raznih doprinosa . . -. 10godina -
9.19. Dokumentacija o osiguranju imovine . . . . 5 godina
9.20. Inventurne. hste . _ ) o 10 godina
10. Ny ODGOJ OBRAZOVANJE KULTURA, TURIZAM, ZDRAVSTVO
: I SOCIJALNA ZASTITA
10.1.. " ZAnaliza stanja u oblasti predskolskog odgoja - - _ . trajno
10.2. . Analiza stanja u oblasti osnovnog $kolstva _ _ “trajno '
10.3.. Analiza stanja u oblasti srednjeg Skolstva trajno
104. . Analiza stanja u oblasti kulture i tehnicke kulture - _ : _ - trajno
10.5. " Analiza stanja u oblasti turizma . : trajno
10.6. Analiza stanja u oblasti Sporta ) ‘trajno
10.7. - Analiza stanja u oblasti zdravstvene i socijalne zastite : : . trajno
10.8. Povremeni izvjestaji i informacije . 10 godina
REPUBLIKA HRVATSKA -
POVIJESNI ARHIV RIJEKA
Izdana suglasnost na Pravilnik i Listu. . ZAKLJUCAK

o prihvadanju IzvjeSéa DrZavnog ureda za reviziju
Klasa: 034-04/96-42/15 . _ : Prihvad [ o D d i, P
Ur.broi: 2170-53-04-96-02° ~ Prihvaéa se IzvjeS¢e Drzavnog ureda za reviziju, Po-
R oot - druéni ured Rijeka, broj - Klasa: 041-01/95°01/56, Ur.broj:
’ ' ' 613-10-01/964 od 29. travnja 1996.. godine o obavljenoj
. reviziji Proracuna Op¢ine Klana za 1995. godinu. :

1 4 Klasa: 400-01/96-01/18
: Ur.br. 2170-06/96-01/2
Op¢éinsko vije¢e Opcéine Klana, na SJedmc1 odrzanOJ 13 Klana, 13. kolovoza 1996.
- kolovoza 1996. raspravljaju¢i o IZVJCSCU o obavljenoj revi-

ziji Prora¢una Op¢ine Klana za 1995. godinu, temeliem Predsjednik
¢lanka 27. Statuta Opc¢ine Klana (»Sluzbene noviné« Zupa-' _ Op¢inskog vije¢a
nije pnmorsko goranske broj 14/93) i ¢lanka 48. Zakona o * -Op¢ineKlana
proracunu (»Narodne novine« broj 92/94), don051 siede¢i - Nerman Susnik, v.r.

-~
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