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OPCINE

Opc¢ina Bakar

n.

Na temelju ¢lanka 27. Stavak 3. Zakona o zastiti arhiv-
ske grade i arhivima (»Narodne novine« broj 25/78, 47/86 i
47/89) i Clanka 21. Pravilnika o zastiti arhivske i registra-
turne grade izvan arhiva (»Narodne novine« broj 17/88) i
Clanka 58. Statuta Opcine Bakar, na sjednici Opc¢inskog
poglavarstva odrzanoj dana 10. rujna 1996. usvojen je

PRAVILNIK
0 odabiranju i izluCivanju registraturne grade i cuvanju
arhivske grade

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti materijalno-fiziCke
zastite arhivske i registraturne grade nastale radom u Op-
¢ini Bakar: uvjeti ¢uvanja grade u sredenom stanju, odabi-
ranje i izluCivanje registraturne grade, popisivanje grade,
predaja arhivske grade nadleznom arhivu i zadaci stru¢nog
djelatnika na poslovima zastite grade.

Clanak 2.

Pod registraturnom gradom podrazumijevaju se spisi,
primljeni i nastali djelovanjem Opc¢ine Bakar, fotografski i
fonografSki snimci i na drugi nacin sastavljeni zapisi i doku-
menti, poslovne knjige, kartoteke, registri i druge pomoéne
knjige.

Arhivsku gradu Cine dijelovi registraturne grade zna-
¢ajni za povijest i druge znanstvene oblasti, za kulturu i
druge drustvene potrebe.

Clanak 3.

Arhivska grada kao dobro od opcéeg interesa pod poseb-
nom je zastitom bez obzira na oblik vlasnistva. U pogledu
zastite arhivske grade primjenjuju se i propisi o zastiti spo-
menika kulture.

Clanak 4.

Op¢ina Bakar kod poduzimanja radnji i mjera koje se
odnose na arhivsku i registraturnu gradu duzna je pribaviti
miSlienje nadleznog arhiva.

U skladu sa Zakonom o zastiti arhivske grade i arhivima
(»Narodne novine« broj 25/78) nadleznom arhivu dostavlja
se popis grade koja se trajno Cuva, prijedlog i popis regi-
straturne grade za izluéivanje prijedlog za preuzimanje
grade i izvjeS¢e o svim promjenama uz gradu (preseljenje,
ostecenje, unistenje).

II. OBRADA, CUVANIJE I KORISTENJE GRADE
Clanak 5.

Uredsko poslovanje obuhvaca: zaprimanje spisa, upisi-
vanje u uredske knjige, dostavu u rad, razvodenje i odlaga-

nje u arhivarnicu.

Unutrasnje organizacijske jedinice mogu drzati doku-
mentaciju najduze dvije godine.

Za racunovodstvenu dokumentaciju rok pocinje te¢i od
kraja poslovne godine, a za personalne dosjee od dana
prestanka radnog odnosa. Po okoncéanju predmeta, odno-
sno nakon isteka roka od dvije godine grada se predaje u
arhivarnicu.

Clanak 6.

Grada pojedinih odjela predaje se u centralnu arhivar-
nicu u sredenom stanju, slozena u arhivske mape, kutije,
fascikle, registratore ili sveZnjeve, oznaCene brojevima ili
oznakama upisivanja prema vremenu nastanka ili kao te-
matska cjelina (predmeti, dosjei i si.).

Prije odlaganja grade, provjerava se redoslijed pred-
meta i oznaka arhiviranja te se na svaku arhivsku jedinicu
upisuje: naziv registrature, naziv unutrasnje organizacijske
jedinice (stvaralac grade), oznaku arhiviranja (arhivski
znak, Klasifikacijska oznaka ili druga oznaka upisivanja),
godina nastanka, grani¢ni brojevi predmeta, redni broj
upisa u arhivsku knjigu i rok Cuvanja.

Clanak 7.

Primopredaja u arhivarnicu visi se uz zapisnik s popi-
som grade i potpisom ovlastenih i zaduZenih osoba.

Grada (spisi, dokumentacija i si.) se odlaze u arhivar-
nicu prema stvaraocu i vrsti grade (unutra$njim organizacij-
skim jedinicama), vremenskom rasponu nastanka i redosli-
jedu odlaganja tako da je dostupna za lako i brzo pronala-
Zenje i koristenje.

Clanak 8.

Arhivska grada odlaZze se odvojeno od registraturne
grade koja ima utvrdene rokove Cuvanja navedene u poseb-
noj listi ovog Pravilnika.

Grada povjerljivog karaktera ¢uva se u zaklju¢anim or-
marima ili kasama.

Clanak 9.

O pohranjenoj gradi u arhivarnici vodi se arhivska
knjiga kao opéi inventarni pregled cjelokupne grade iz rani-
jih godina u skladu sa tockom 111. Uputstva za izvrSenje
Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj
49/87 i 38/88). Na svaku arhivsku jedinicu stavlja se oznaka
rednog broja arhivske knjige pod kojom je upisana. Niz
rednih brojeva upisa u arhivsku knjigu se nastavlja bez
obzira na godiste i vrstu grade.

Clanak 10.

Grada u arhivarnici moZe se koristiti u prisustvu arhi-
vara ili izvan arhivarnice uz pismenu potvrdu:s oznakom
roka vra¢anja. Potvrda se ispunjava u tri primjerka: jedan
se ulaze u mjesto izdanog predmeta, drugi kod zaduZenog
djelatnika za zastitu grade, a treéi primjerak daje se Kori-
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sniku dokumenta
‘Vra¢anjem dokumenata pismena potvrda se ponistava.
Istekom kalendarske godine arhivar obavlja kontrolu
dokumentacije izdanée uz pismenu potvrdu.

Clanak 11.

Materijalno-fizicka zaStita grade obuhvada zastitu od
oSte¢enja, unisStenja ili nestanka.

Provodi se:

— redovitim zakljucavaruem arhivamice,

—-redovitim c¢iS¢enjem arhivamice i odlozne grade i
prozracivanjem arhivamice,

— odrZzavanjem odgovarajuce temperature- i relativne
vlaznosti,

— zabranom koriStenja zapaljivih tvari i zabranom pu-
Senja,

— postavljanjem protupozarmh aparata za suho gasenje
poZara,

— redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogh
dovesti do oftecenja grade. .

Clanak 12.

" Op¢ina Bakar kao imalac arhivske i registraturne grade
" osigurava odgovarajuci prostor za pohranu grade u skladu
sa Pravilnikom o zagtiti arhivske i registraturne grade izvan
arhive (»Narodne novine« broj 17/88) pod nadzorom nad-
leznog arhiva.

13

Clanak 13.

Arhivarnica .mora biti suha i prozra¢na, udaljena od
mjesta otvorenog plamena.i od prostorija u kojima se ¢u-
vaju lako zapaljive tvari, od vodovodnih, kanalizacijskih,
plinskih i elektti¢nih instalacija te razvodnih vodova, uklju-
¢yjudi i zastitu od nedolaska nadzemnih i podzemnih voda.
Arhivarnica mora biti opremljena protupoZarnim aparatom

za suho gasenje poZara metalnim policama, ormarima, re- «

galima ili registar kasama za odlaganje grade.

Clanak 14.

Pristup u arhivamicu imaju samo zaduZene osobe iovla-
Stene osobe, a ostale samo uz njihovo prlsustvo

Clanak 15.

Zaduzeni- djelatnik obavlja sljede¢e poslove:

.— prima gradu iz registrétore

— odlaze gradu na police prema tvorcu vrsti i krono-
losku,

— izdaje gradu iz arhivamice uz revers i vod1 knjigu
izdate grade,

— izraduje listu grade koja se predlaze za 1zlu01vanJe

— nadleznom arhivu dostavlja popis grade kOJa se
trajno Cuva,

— vodi arhivsku knjigu,

— na kraju godine obavlja kontrolu da li je sva grada*

vra¢ena u arhivamicu,

— obavlja sve zastitne mjere i zadatke u sve21 S gradom
naloZene od strane nadlezZnog arhlva
III. ODABIRANJE I IZLUCIVANJE REGISTRA-
TURNE GRADE I PREDAJA ARHIVSKE GRADE

Clanak 17.

Nepotrebna registraturna grada izluc¢uje se .u skladu s
rokovima c¢uvanja utvrdenim u Posebnoj listi koja ¢ini sa-
stavni dio ovog Pravilnika.

Postupak- odabiranja i 1zlucwanja registraturne grade
provodi se redovito jednom godisnje, a pokreée ga ovla-
Stena osoba prijedlogom za izluCivanje grade $to se dostav—
lja nadleznom arhivu.

Clanak 18.

Postupak za izluCivanje grade pokreée ovlastena osoba
prijedlogom za izluCivanje grade Sto ga dostavlja nadlez-
nom arhivu. '

Prijedlog za izluCivanje grade kojeg Opcéina dostavlja
nadleznom arhivu sadrzi sljedeée podatke:

- — vrsta grade koja ¢e se izluditi,

— period u kojem je grada nastala,’

— dijelove registraturne cjeline iz koje ¢e se vrsiti
izlu¢ivanje, ako se .izluCivanje nece vrsiti iz Citave registra-
turne cjeline,

— popis registraturne grade koja se predlaze za izluci-
vanje,

.— kopiju rjesenja o imenovanju stru¢ne komisije.

Clanak 19.

Po pn'mitku prijedloga za izluCivanje grade, nadlezni
arhiv izdaje pismeno odobrenje da se 1Zlu01vanju grade
moze pristupiti.

Nakon primitka takvog odobrenja obavljaju se pr1—
preme za izlu€ivanje pomocu stru¢ne komisije sastavljene
od c¢lanova Poglavarstva Op¢ine Bakar. U komisiji moze

. zbog pruzanja stru¢ne pomoci, sudjelovati i stru¢ni radnik

arhiva. Utvrduje se grada koja ¢e se.nadleznom. arhivu
predloZiti za izluCivanje i 1Zraane se sumarni pOplS te
grade.

Popis grade sadrzi naziv vrste grade starost grade
(vrijeme _nastanka) i koli¢inu izrazenu brojem fascikla,
sveznjeva, kutija, omota, i si. i rokove Cuvanja.

Za svaku gradu ukratko se obrazlaze zasto se predlaze -
za izlu€ivanje i uniStenje (npr. uneseno i proknjiZzeno, stati-
sti¢ki obradeno’ili na neki drugi nacin iskoriSteno, istekao
propisani rok ¢uvanja, nepotrebno daljnje poslovanje isi.),
prema listi.

Clanak 20.

Popis grade, predloZene za unistenje, potpisan od ¢la-
nova komisije, opéina dostavlja na miSljenje nadleznom
arhivu, najkasnije tri mjeseca od dana primitka odobrenja
da se 1zluc1vanju mozZze pristupiti. :

Na osnovu misljenja stru¢ne komisije nadlczm arhiv
izdaje op¢ini pismeno odobrenje za 1zluc1vanje i poniStenje
grade.

Clanak 21.

O provodenju posmpka izlu¢ivanja u opéini se vodi .
zapisnik. Zapisnik potpisuje stru¢na komisija i prisutni

-predstavnik nadleznog arhiva. Predstavnik nadleznog ar-

hiva, moZe obustaviti postupak ako utvrdi da se stru¢na
komisija nije pridrZzavala Zakona i postupka predvidenim
ovim Pravilnikom.

; Grada povjerljivog karaktera umstava se na nacin ko-
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jim se osigurava zastita javnog interesa ili osobnih prava
pojedinaca.

Clanak 22.

Nakon provedenog odabiranja i izluCivanja, sredena
arhivska grada starija od 30 godina, popisana i cjelovita za
odredeno vremensko razdoblje moZe se predati nadleznom
arhivu, ako za to postoje prostorni i valorizacijski uvjeti.

O predaji grade nadleznom arhivu sastavlja se zapisnik
koji sadrzi:

— datum i mjesto primopredaje,

.— naziv predavatelja i arhiva koji preuzima arhivsku
gradu, s imenima ovlastenih osoba,

— zakonska osnova primopredaje arhivske. grade,

— sadrzaj arhivske grade, kada se predaju pojedinac¢ni
spisi,

— koli¢inu arhivske grade Sto se predaje (broj spisa
kada se predaju pojedinacni dokumenti),

— napomena o saCuvanosti grade i uvjetima koriStenja
grade.

Sastavni dijelovi zapisnika su:

— popis preuzete arhivske grade,

— popis arhivske grade koja je iz opravdanih razloga
privremeno ostala kod imaoca i rok kada ¢ée biti predana.

Clanak 23.

Obveze predavatelja u svezi troskova predaje reguli-
raju se ugovorom.

Zapisnik se izraduje u pet primjeraka, od kojih dva
zadrzava predavatelj, dva arhiv, a jedan se primjerak do-
stavlja Arhivu Republike Hrvatske.

Clanak 24.

Arhiv mora sacuvati tajnost povjerljivih podataka sa-
drzanih u arhivskoj gradi sto ju je preuzeo. Dokumente koji
sadrze povjerljive podatke op¢ina mora u potpunosti ozna-
Citi s »povjerljivo« i odrediti vrijeme trajanja povjerljivosti.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Pohranom registraturne grade na nekonvencionalne
nositelje podataka (disketu, mikrofilm i si.) registraturna
grada u izvornom obliku moZe se izluciti odmah po zavrse-
noj pohrani u skladu sa ovim Pravilnikom, a rokovi Cuvanja
navedeni u Posebnoj listi, u tom slu¢aju odnose se na
nekonvencionalne nositelje podataka.

Clanak 26.

Pohranom arhivske grade na nekonvencionalne nosi-
telie podataka izvorni oblik se i nadalje Cuva, a nositelj
podataka ima svrhu zaStitne mjere Cuvanja arhivske grade.

Clanak 27.
Posebna lista registraturne grade s rokovima cuvanja
¢ini sastavni dio ovog pravilnika i rokovi ¢uvanja navedeni
U njoj smatraju se minimalnim rokovima cuvanja.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik s Posebnom listom stupa na snagu usva-

janjem na sjednici Opdéinskog poglavarstva i dobivanjem
suglasnosti nadleZznog arhiva.

Klasa: 022-01/96-01/25
Ur. br.: 2170/02-02-96-2/MS
Bakar, 10. rujna 1996.

_ OPCINA BAKAR
OPCINSKO POGLAVARSTVO

Predsjednik
Marijan Los, v. r.

POSEBNA LISTA REGlSTRATURNE GRADE OP-
CINE BAKAR S ROKOVIMA CUVANJA

1. OPCI POSLOVI

1.1. UrudZbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju
karakter urudZbenog zapisnika

trajno
1.2. Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni
zapisnik

trajno
1-3. Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, popis grade,
zapisnici o predaji grade nadleznom arhivu u tiskanom
obliku i diskete

trajno
14. Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pomocne
knjige

5 godina

1.5. Sluzbeni listovi, ¢asopisi, brosure i dr.

trajno
1.6. Izvjestaji o radu i programu rada za opcinsko vijeée i
opcinsko poglavarstvo, zapisnici vije¢a i poglavarstva, ko-
misija, odbora i si. te odluke, rjeSenja, preporuke i zak-
ljucci vije¢a, poglavarstva i komisija

trajno
1.7. Op¢i akti organa (statuti, pravilnici i dr. opéi akti
organa Opcine)

trajno
1.8. Dokumentacua vezana uz nadzor nad provodenjem
Zakona o opéem upravnom postupku

10 godina

1.9. Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutrasnjih organizacij-
skih jedinica, o vodenju urudzbenog zapisnika, upisnika
predmeta (upravnih predmeta) i popisa, o planu arhivskih

“znakova

trajno
1.10. Informacije, analize i uputstva u vezi sa primjenom
zakonskih propisa
trajno
1.11. Dopisi u unutraSnjem dopisivanju
3 godine
Periodi¢ni izvjestaji i planovi rada pojedinih radnika
3 godine
1.13. Tehnic¢ka dokumentacija — projekti zgrada

L12.

trajno
1.14. Spisi o popravcima zgrada
10 godina
1.15. Spisi o nabavi i popravcima opreme i inventara
10 godina
1.16. Rjesenja o rashodovanju opreme i inventara
10 godina
1.17. Spisi u vezi s licitacijama i prlkupljanju pismenih
ponuda ]
5 godina
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1 18 Dop1s1 u vezi s nabavama radovima i uslugama
) godlna
: 119 TlplZlI‘anl podnesm zamolmce urgencije, pozivi,
obavijesti, opomene informacije opceg karaktera - '

"3.godine

1.20. Konceptl (kopije) potvrda, U\/Jerenja s ograni¢enom
-vazno§éu na-osnovu stalnih evidencija i molbe kojima se
. trazi 1zdavanje takvih dokumenata .

' . -3 godlne

1 21. Rjesenjc 0 admmlstratlvmm zabranama, honorarima,
'imenovanjima privremenih komisija i druga tipizirana beZ—
nacajna rjesenja, ukohko msu sastavni dio predmeta

1.22. Manje vazno dOplSlVal’l_]e mfonnatlvnog i urgentnog
karaktera - )
. 5 godina
1.23. Manje vazne prepiske o op01m orgamzac1on1m i
stru¢nim pltanjlma s drugim ustanovama strucmm i drugim
orgamzacuama
) godlna
124 Ev1den01ja stambﬂja i pecata
trajno
1 25 Sp1s1 nadlezmh organa ustanova 0 pOJavama i zbiva-.
. njima u svezi s Opcmom i
S : trajno
1 26 SplSl kOJl se odnose na borbu za samostalnost i prizna-
- vanje Repubhke Hrvatske .
~ trajno
1.27." Okruznice i _uputstva o postupcima u radu, dostav—
ljene od nadlezmh organa
trajno

II. PERSONALNI POSLOVI

© 2. 1 Odluke i rjeseénja 0 Zasmvanju radnog odnosa i 1men0—
vanja . .

traj no

2. 2 Rjesenja o rasporedu radnlka na radna mjesta
trajno
2 3 Dokumentacua [ prestanku radnog odnosa
: trajno

124, chsenja 0] udaljenju radmka iz organa i za vrieme
pritvora

10 godina
255. Odluke o disciplinskoj odgovornost1 radnika 3 godlne
2.6. Prijava za polaganje strucnlh 1sp1ta i doplslvarga u vezi
S tlm

. . 5 godina
: _2 7. Rjesenjal drugi spisi .u svezi s dopustlma bodovanjima " -

i drigim odsustvovanjima s-rada, te zamjene na radu u
takvim Slucajewma (ukollko nisu le novéane dokumenta—
cue)

: : : 3 godlne :
2. 8. R_]CSCH_]a 0 stavljanju na raspolaganje’ .
. : 3 godine -
2.9. Rjesema o neplacenom dopustu s rada
3 godine

2.10. Dokumentacua o raspisivanju i provodenju natjecaja
za popunjavanje radnih mjesta

: 5 godma
'2 11. Ev1dencua o pnjavama radnlka socualnom osiguranju
trajno

- 2.12. Ev1denc1ja o odsustvovanju radnika s rada

© 213! Ugovorl o obavljanju povrememh i privremenih. po-
" slova

B
|

3 godine -

10 godina .'

s godina

D014, Zaplsm01 o) prlmopredajl duznosti i poslova medu

zaposlenicima (ukoliko ne sadrZe popise imovine) :
10 godina
2 15. Dokumentacua o pokretanju i vodenju te zavrsetku
dlsc1plmskog postupka za naknadu stete

5 godina
2.-16. Matlcna knjiga zaposlenih '
S _ o S . trajno
2.17. Zahtjevi za mirOVinu (cijeli predmet)
' “trajno

'2 18 Personalm listovi — dOSJel sa personalmm pn1021ma i

poda01ma ) _
trajno

2. 19 Rjesenja o primanju dJeCJeg doplatka sa pripadaju-
- ¢om dokumentacuom

5 godma
2. 20 EV1denc1Ja [ 1zrecn1m mjerama Zbog povrede radne
dlutznosu
: . trajno

2. 21 Dokumentacua 0 pohvalama i nagradama radnika

trajno
2 22 Pnjave nesrece na poslu '

trajno

2 23. M_]GSCC]’I] izvjestaji .o bolovanju sa pripadajucom do-
kumentacuom

5 godina
2.24. Pngovon tuZbe i Zalbe radnika i ostala dokumenta-
cija (osim konac¢nih rjeSenja i odluka u vezi s ostvanvanjem ’
prava radnika iz radnog odnosa)

;5 _ godma.

“IIL URBANIZAM

3. 1 Suglasnost za izdavanje gradevmsklh dozvola

100 godma
3‘.2. Suglasnost za izdavanje lokacijskih dozvola )

5 godma
3.3. Akti o odredlvanju prlvrememh lokacua za kioske. i
druge pokretne objekte na javnim po_vrsmama

5 godma-
3.4. RaZVO]I]l provedbeni urbamstlck1 planov1 idr.
. ) .trajno
3. 5 UrbanistiCki uvjeti uredenja prostora . L
trajno’
3. 6 OVJera parcclacue o
5 godina
3. 7 Razvojni provedbem i drugi planovi )
trajno
3.8. Studije, projekti, planovi i programi
: trajno
3.9. Urbamstlckl planovi s prate¢om dokumentacijom
“trajno .
IV. GRADEVINARSTVO I PROMET
4. L Rjesenja iz oblasti prometa
_ : _ g _ " trajno
4.2..RjeSenja o prekopima javnih povrsina "
_ S ' - trajno
4.3. Rjesenja za gradnju s prilozima o
oL - . trajno
_4.4. Gradevinske dozvole s prilozima
trajno

4.5. Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i IJesenJa za
gradnJu

P

" traino.
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4.6. Rjesenja o rusenju objekata
trajno

V. KOMUNALNI POSLOVI

5.1. Rjesenja. o utvrdivanju visine komunalne naknade

3 godine
5.2. RjeSenja o imenovanju trgova, ulica, naselja i st.
trajno
5.3. Rjesenja o odredivanju kuénih brojeva
trajno

VI. STAMBENI ODNOSI

6.1. Utvrdivanje stanarine, viska' stambenog prostora pla-
¢anje poviSene stanarine, te priznavanje subvencija stana-
rine :
10 godina
6.2. Akti kojima se utvrduje Sto se smatra stanom, poslov-
nim prostorom ili obiteljskom kuéom
) trajno
6.3. Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad
zakljuenjem ugovora o poslovnom prostoru
10 godina
6.4. Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaz-
nih vlasnika
trajno
6.5. Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u po-
slovni prostor i akti kojima se nalaze povrat u prijasnje
stanje
trajno
6.6. Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika za
obavljanje djelatnosti u dijelu stana i akti kojima se zabra-
njuje obavljanje ove djelatnosti

trajno
6.7. Upravna rjeSenja o rusenju bespravno izgradenih obje-
kata

trajno
VII. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
7.1. RjeSenje o prodaji gradevinskog zemljiSta
’ trajno
7.2. Odluka o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijom
trajno

7.3. Odluka o deposediranju zemljita u drustvenom vlasni-
Stvu
trajno
7.4. Rjesenje o raspisivanju natjeCaja za prodaju nekretnina
trajno
7.5. Rjesenje o odricanju prava vlasniStva na nekretninama
u korist Op¢ine

trajno
7.6. RjeSenje o uspostavi i ukidanju javnog dobra

trajno
7.7. Ugovor o zakupu zemljiSta u vlasniStvu Opéine

trajno

7.8. RjeSenje o priznavanju prava vlasni§tva na temelju
ranije donijetih akata

trajno
7.9. Kupoprodajni i darovni ugovori i ugovori o zamjeni
nekretnina

trajno
7.10. Zapisnici o procjeni nekretnina

10 godina

7.11. Evidencije kupoprodajnih, darovnih ugovora i ugo-
vora 0 zamjeni nekretnina

trajno
VIII. FINANCIJSKI POSLOVI

8.1. Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz proracuna

2 godine
8.2. Prijedlog i nacrt proracuna
2 godine
8.3. Proracun
trajno
8.4. Odluka o izviSenju proracuna
trajno
8.5. Prijedlog zavrsnog rac¢una proracuna
2 godine
8.6. Zavrsni racun proratuna
trajno
8.7. lIzviestaj o izviSenju proracuna
trajno

8.8, Zahtjev i pﬁjava za otvaranje Zziro-raCuna te popisi
zaduZenih osoba

trajno

IX. KNJIGOVODSTVENO-FINANCIJSKA I DRUGA
DOKUMENTACIJA

9.1. Glavna knjiga I i II proracuna

trajno
9.2. Obracun plac¢a
trajno
9.3. Dnevnik knjizenja I i 1I prorac¢una
10 godina
9.4. Knjiga ulaznih i izlaznih racuna
5 godina
9.5. Knjiga osnovnih sredstava
trajno

9.6. Blagajniéki izvjeStaji i pomocéni obrasci pri raznim
obracunima _ 3 godine
9.7. Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vrsi knji-
zenje )

10 godina
9.8. Izvodi ZAP-a
10 godina
9.9. Ugovor o djelu za izviSenje manjih radova
- 5 godina
9.10. Putni rac¢uni
3 godine
9.11. Knjiga putnih racuna
. . 5 godina
9.12. Elaborati o popisu sredstava
9.13. Sudske administrativne zabrane trajno
10 godina
9.14. RjeSenje o plac¢anju raznih doprinosa
10 godina
9.15. Dokumentacija o osiguranju imovine
. 5 godina
9.16. Inventurne liste
10 godina

X. ODGOJ, OBRAZOVANIJE, KULTURA,
TURIZAM, ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA

10.1. Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja
trajno
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. 10.2. A_néli'za stanja u oblasti osnovnog §kdlstva :
.. 10.3. Anal_izé stanja u oblasti srednjeg Skolstva

o R trajno

10.4.'Analiza stanja u oblasti kulture i tehni¢ke kulture

+10.5. Analiza ‘stanja u oblasti turizma

1

trajno -

trajno

"~ Utorak, 24. rujna 1096,
o . . © trajne]
10.6. Analiza stanja u oblasti $porta :

. : trajne

10.7. Analiza stanja u oblasti zdravstvene i socijalne zagtite

' : . _ ' trajne
10.8. Povremeni izvjeStaji i informacije :

: . ' 10 godini




