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SLUZBENE NOVINE

Petak, 17. oZujka 2006.

Opéina Fuzine

18.

Na osnovi ¢lanka 49. st. 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj 33/01, 60/
01 - vjerodostojno tumacenje i 129/05) i ¢lanka 49. st. 4. Sta-
tuta Opéine FuZine (»Sluzbene novine« Primorsko-goran-
ske Zupanije broj 37/05) Opéinsko poglavarstvo Opcine Fu-
Zine, na 1. sjednici odrZanoj 20. veljace 2006. godine doni-
jelo je

POSLOVNIK
Opéinskog poglavarstva

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se ustrojstvo, nacin rada i od-
lu¢ivanja Opéinskog poglavarstva Opéine Fuzine (u dalj-
njem tekstu Poglavarstvo).

II. USTROJSTVO

Clanak 2.

Poglavarstvo ima ukupno 5 ¢lanova koje ¢ine opéinski
nacelnik, 2 zamjenika opc¢inskog nacelnika i dva ¢lana.

Opéinski nacelnik (u daljnjem tekstu nacelnik) po polo-
Zaju je predsjednik Poglavarstva.

Zamjenici nacelnika po poloZaju su zamjenici predsjed-
nika Poglavarstva.

Clanak 3.

Predsjednik Poglavarstva svoju funkciju u pravilu obnasa
profesionalno, dok ¢lanovi Poglavarstva svoju funkciju ob-
nasaju volonterski.

Sukladno st. 1. ovoga ¢lanka, predsjednik za svoj rad
prima placu odnosno naknadu, a ¢lanovi Poglavarstva na-
knadu sukladno posebnoj Odluci.

Clanak 4.

Predsjednik Poglavarstva odreduje podrucje rada za koje
je odgovoran pojedini ¢lan Poglavarstva, ukoliko isto nije
odredeno Odlukom o izboru.

Predsjednik i ¢lanovi Poglavarstva zajednicki su odgo-
vorni za odluke koje donosi Poglavarstvo, a osobno su od-
govorni za svoje podrucje rada.

Clanak 5.

Poglavarstvo je odgovorno za svoj rad Opéinskom vijecu
Opéine Fuzine.

Clanak 6.

Predsjednik Poglavarstva:

- saziva sjednice, predlaze dnevni red, predsjedava sjedni-
cama i potpisuje akte Poglavarstva,

- koordinira rad radnih tijela Poglavarstva,

- brine o postupku donosenja i izvrSavanja akata Pogla-
varstva,

- brine o javnosti rada Poglavarstva,

- obavlja druge poslove odredene Zakonom, Statutom
Op¢ine FuZine, Poslovnikom Opéinskog vije¢a Op¢ine Fu-
Zine i ovim Poslovnikom.

Clanak 7.

Zamjenici predsjednika Poglavarstva pomaZzu u radu
predsjedniku Poglavarstva te obavljaju poslove iz njegovog
djelokruga za koje ih on ovlasti.

Pri obavljanju poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka zamjenici
predsjednika Poglavarstva pridrzavaju se naputka predsjed-
nika Poglavarstva.

Predsjednik Poglavarstva odreduje jednog od zamjenika
koji ga zamjenjuje u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijece-
nosti.

Za vrijeme dok zamjenjuje predsjednika Poglavarstva,
zamjenik ima prava i duzZnosti predsjednika Poglavarstva
na nacin propisan Statutom i ovim Poslovnikom.

III. DJELOKRUG RADA

Clanak 8.

Poglavarstvo obavlja izvr$ne poslove u Op¢ini FuZine, a
osobito:

- priprema i utvrduje prijedloge opcih akata koje donosi
Opéinsko vijece,

- izvr$ava ili osigurava izvrSavanje opcih akata Opéinskog
vijeca,

- upravlja i raspolaze nekretninama i pokretninama u vla-
sni$tvu Op¢ine u skladu sa zakonom i statutom,

- upravlja prihodima i rashodima Opéine u skladu sa za-
konom i statutom,

- utvrduje prijedlog proracuna i godisnjeg obracuna pro-
racuna,

- vr8i izbor i imenovanje, opoziv i razrjeSenje djelatnika,
nositelja funkcija i predstavnika Poglavarstva ili Op¢ine
kada je to predvideno zakonom, statutom ili drugim opéim
aktom Vijeca i Opéinskog poglavarstva,

- usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u
obavljanju poslova iz njegovog djelokruga te nadzire njegov
rad,

- prati i nadzire rad drustava koje je osnovala Opé¢ina Fu-
Zine,

- provodi nadzor nad zakonito$¢u rada tijela mjesnog od-
bora ¢ije vijeCe moZe i raspustiti ako ono ucestalo krsi statut
Opcine,

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i statutom.

Clanovi Opcinskog poglavarstva nemaju pravo odluciva-
nja o pitanjima iz stavka 1. toc¢ke 3. i 4. ovog ¢lanka kad su
osobno ili preko ¢lanova uZe obitelji zainteresirana strana.

Clanak 9.

Clan Poglavarstva ima pravo i obvezu:

- sudjelovati na sjednicama Poglavarstva, raspravljati i
glasovati,

- sudjelovati i raspravljati na sjednicama Op¢inskog vi-
jeca i njegovih radnih tijela, sukladno statutu,

- predlagati utvrdivanje nacelnih stavova i smjernica za
rad Jedinstvenog upravnog odjela,

- pokretati inicijative za donoSenje odluka i drugih akata,

- obavljati druge poslove po ovlasti Poglavarstva i Pred-
sjednika Poglavarstva.

Clanak 10.

Poglavarstvo mozZe osnovati radna tijela radi stru¢ne ob-
rade pojedinih pitanja iz djelokruga Poglavarstva, davanja
prijedloga i miSljenja, pracenja stanja u pojedinim podru-
¢jima rada i djelovanja Poglavarstva.
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Radna tijela poglavarstva mogu biti stalna ili povremena.

Stalna radna tijela su odbori, a povremena radna tijela su
povjerenstva, komisije ili druga radna tijela.

Aktom o osnivanju radnog tijela utvrduje se sastav, pred-
sjednik ili voditelj, ¢lanovi, djelokrug i nacin rada radnog ti-
jela.

Clanak 11.

Clanovi radnih tijela imenuju se na prijedlog Predsjed-
nika ili ¢lana Poglavarstva.

Poglavarstvo imenuje ¢lanove radnih tijela iz reda svojih
¢lanova, stru¢nih i javnih djelatnika, drugih osoba koje mo-
gu doprinijeti radu radnog tijela i ostvarenju svrhe zbog ko-
je se tijelo i osniva.

Clanak 12.

Clanovi radnih tijela imenuju se za mandatno razdoblje
Poglavarstva.

Clanovi radnih tijela mogu biti razrijeseni i prije isteka
roka iz st. 1. ovog ¢lanka i to na vlastiti zahtjev ili iz drugog
opravdanog razloga.

Clanak 13.

Radna tijela rade na sjednicama.

Sjednicu radnog tijela saziva predsjednik radnog tijela.

O radu na sjednici vodi se zapisnik.

Radno tijelo podnosi izvjesée o svom radu po okonca-
nom poslu ako su povremena, a stalna podnose izvjesée ba-
rem jedanput godisnje.

IV. NACIN RADA I ODLUCIVANJA

Clanak 14.

Poglavarstvo radi na sjednicama.

Sjednice se odrZavaju najmanje dva puta mjesecno.

Predsjednik Poglavarstva saziva sjednicu pisanim pozi-
vom, najkasnije tri dana prije zakazane sjednice.

Sjednica se moZe sazvati na nacin iz stavka 3. ovog ¢lanka
i elektroni¢kim putem.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, sjednica moZze biti zaka-
zana na drugi nacin (telefonom ili sli¢cno) u kradem roku.

Poziv sadrZi prijedlog dnevnog reda i pisani materijal nu-
Zan za raspravljanje i odlucivanje uz predloZenu tocku
dnevnog reda.

Predsjednicima vijea mjesnih odbora dostavlja se poziv
za sjednicu i materijal samo za one tocke dnevnog reda za
koje se zatrazi misljenje vije¢a mjesnih odbora.

Materijal se po potrebi dostavlja i predsjednicima stalnih
radnih tijela Poglavarstva.

Clanak 15.

Sjednici Poglavarstva mogu prisustvovati svi oni kojima
je predsjednik Poglavarstva uputio poziv za sjednicu, od-
nosno pojedinu to¢ku dnevnog reda.

Nitko na sjednici ne moZe govoriti prije nego $to dobije
rije¢ od Predsjednika Poglavarstva. Predsjednik vodi brigu
o tome da govornik ne bude ometan ili sprijecen u govoru.
Govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i
prema utvrdenom dnevnom redu.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, Pred-
sjednik ¢e ga opomenuti da se drzi dnevnog reda, a ako se
govornik ni nakon opomene ne pridrZava teme, predsjednik
¢e mu oduzeti rijec.

Clanak 16.

Dnevni red sjednice Poglavarstva predlaze Predsjednik
Poglavarstva.

Predsjednik Poglavarstva moZe naknadno, nakon §to je
poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda ve¢ odaslan,
pisanim putem predloZiti dopunu dnevnog reda.

Predsjednik poglavarstva moZe i na sjednici predloZiti da
se dnevni red dopuni pojedinim predmetom ili da se poje-
dini predmet izostavi iz dnevnog reda.

Ako se predlaze dopuna dnevnog reda, ¢lanovima pogla-
varstva se uz prijedlog za dopunu dnevnog reda daju i ma-
terijali po predloZenoj dopuni.

O predlozenoj dopuni dnevnog reda glasuje se na sjednici
na nacin da se najprije glasa o prijedlogu da se pojedini
predmeti izostave iz dnevnog reda, a zatim da se dnevni
red dopuni pojedinim predmetom.

Clanak 17.

Nakon $to je utvrden dnevni red, predsjednik Poglavar-
stva objavljuje usvojeni dnevni red s time da moZe promije-
niti redoslijed rasprave o pojedinom pitanju utvrdenog
dnevnog reda.

Clanak 18.

Predsjednik Poglavarstva otvara i zakljucuje sjednicu.

Poglavarstvo moZe zapoceti s radom ako je sjednici pri-
sutna veéina ¢lanova Poglavarstva.

Ako Predsjednik Poglavarstva utvrdi da sjednici nije pri-
sutan dovoljan broj ¢lanova Poglavarstva, odgada sjednicu
za odredeni dan i sat.

Clanak 19.

Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se »za« ili »pro-
tiv.
Glasove prebrojava predsjednik poglavarstva.

Clanak 20.

Na sjednici se o svakom predmetu iz dnevnog reda, u
pravilu, najprije raspravlja, a zatim odlucuje.

Predlagatelj akta ima pravo traziti rijec i tijekom raspra-
ve, davati objasnjenja, iznositi svoja miSljenja i izjaSnjavati
se o podnesenim prijedlozima za izmjenu i dopunu prijedlo-
ga akte te o miSljenjima i primjedbama iznesenim u ra-
spravi.

Ako se u tijeku rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda
utvrdi da se akt nee moci donijeti zbog manjkavosti pod-
ataka ili dokumentacije u materijalu, Poglavarstvo moze
na temelju prijedloga predsjednika Poglavarstva odluciti
da se odlucivanje o toj tocki dnevnog reda odgodi za nared-
nu sjednicu, uz uputu predlagatelju da prijedlog dopuni od-
govarajuéim podacima odnosno dokumentacijom.

Clanak 21.

Glasovanje na sjednici je javno, osim ako Poglavarstvo ne
odluci drugacije.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili poimenic-
nim izjasnjavanjem.

Glasovanje dizanjem ruku provodi se na nacin da pred-
sjednik poglavarstva poziva ¢lanove Poglavarstva da se izja-
sne tko je »za« prijedlog, tko je »protiv« prijedloga, od-
nosno da li se tko »uzdrzao« od glasovanja za prijedlog.

Nakon glasovanja, predsjednik Poglavarstva utvrduje da
li je Prijedlog prihvacen ili odbijen.

Na izri€iti zahtjev bilo kojeg ¢lana Poglavarstva izdvojeno
misljenje moZe se unijeti u zapisnik, neovisno od rezultata
glasovanja po toj tocki dnevnog reda.

Ako je rezultat glasovanja izjednacen, glasovanje se po-
navlja, a u slucaju istog ponovljenog rezultata, odlucivanje
po toj tocki dnevnog reda odgada se do sljedece sjednice
Poglavarstva.
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Tajno glasovanje provodi se listiéima na nacin da svaki
¢lan Poglavarstva ispunjava listi¢, stavlja ga u zajednicku
kutiju, nakon ¢ega nacelnik otvara kutiju i javno vrsi pre-
brojavanje i utvrdivanje rezultata glasovanja.

Poimenic¢no se glasuje i ako to odlu¢i Poglavarstvo na pri-
jedlog predsjednika Poglavarstva.

Clanak 22.

O radu na sjednici Poglavarstva vodi se zapisnik koji se
oznacava rednim brojem sjednice. Zapisnik sadrzi naznaku
datuma sjednice, pocetka i zavrSetka, popis prisutnih i od-
sutnih uz naznaku razloga izostanaka.

U Zapisnik se unosi saZetak izlaganja po svakoj tocki
dnevnog reda te odluka odnosno zakljucak.

Nakon usvajanja zapisnika, u pravilu na sljedecoj sjednici
Poglavarstva, po svakoj tocki dnevnog reda izraduje se pi-
sani izvornik akta.

Clanak 23.

Zapisnik sa prethodne sjednice usvaja se na pocetku sjed-
nice, prije utvrdivanja dnevnog reda.

Svaki ¢lan Poglavarstva ima pravo iznijeti primjedbe na
zapisnik.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjed-
nici bez rasprave. Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ce
se izvrsiti odgovarajuca izmjena.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Poglavarstva i
zapisnicar.

Clanak 24.

Poglavarstvo odlucuje ve¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova
pod uvjetom da je sjednici nazocno vise od polovice ukup-
nog broja ¢lanova Poglavarstva.

Vecinom glasova svih ¢lanova Poglavarstvo odlucuje o:

- prijedlogu proracuna i zavr$nom racunu,

- raspolaganju nekretninama i pokretninama u vlasniStvu
Opdine,

- prihodima i rashodima od nekretnina i pokretnina u vla-
sniStvu Op¢ine,

- prijedlogu Poslovnika Poglavarstva.

V. AKTI POGLAVARSTVA

Clanak 25.

Poglavarstvo na osnovi prava i obveza utvrdenih zako-
nom i drugim propisima, Statutom Opdcine, Poslovnikom
Op¢éinskog vijeéa Opcine FuZine i ovim Poslovnikom donosi
odluke, zakljucke, pravilnike, preporuke i naputke.

Poglavarstvo donosi rjeSenja i druge pojedinacne akte u
slu¢ajevima odredenim propisima.

Clanak 26.

Odlukom se ureduju pojedina pitanja, te daje suglasnost
ili potvrduju akti drugih pravnih osoba kada je to propisano
zakonom ili odlukama Opéinskog vijeca.

Pravilnikom se ureduje unutarnje ustrojstvo i nacin rada
Poglavarstva i drugih tijela, razraduju pojedine odredbe od-
luka i drugih op¢ih akata radi njihovog izvrSavanja ili osigu-
ravanja izvrSavanja, kada je to predvideno pozitivnim propi-
sima.

Naputkom se propisuje nacin rada op¢inske uprave i
pravnih osoba ¢iji je osniva¢ Opcina.

Zaklju¢kom se zauzimaju stajaliSta o temama koje se raz-
matraju, utvrduju prijedlozi akata koji se upucuju Vijecu, iz-
razavaju miSljenja, prihvacaju izvjeséa i odluCuje o pita-
njima iz djelokruga Poglavarstva za koje nije predvideno
donosenje nekog drugog akta.

Clanak 27.

Poglavarstvo donosi rjesenja i zakljucke kao pojedinaéne
akte kada rjesava o pravima, obvezama i pravnim intere-
sima fizi¢kih i pravnih osoba.

Protiv pojedinacnih akata poglavarstva, ako posebnim za-
konom nije druk¢ije propisano, ne moZe se izjaviti Zalba,
veé se moZe pokrenuti upravni spor.

Clanak 28.

Akte koje donosi Poglavarstvo potpisuje predsjednik Po-
glavarstva.

Akti se ovjeravaju pecatom Poglavarstva.

Opéi akti koje donosi Poglavarstvo objavljuju se u »Slu-
Zbenim novinama« Primorsko-goranske Zupanije.

VI. ODNOS POGLAVARSTVA I OPCINSKE UPRA-
VE

Clanak 29.

Upravno-strucne poslove za Poglavarstvo obavlja Jedin-
stveni upravni odjel ¢ije ustrojstvo se utvrduje opéim aktom
Vijeca.

Predsjedniku u pripremanju i organiziranju sjednica po-
maze procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 30.

Poglavarstvo usmjerava djelovanje Jedinstvenog uprav-
nog odjela u obavljanju poslova iz njegovog djelokruga rada
i nadzire njegov rad.

Poglavarstvo moZe traziti pisano izvjesée o pojedinom ili
svim pitanjima iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela
odnosno zahtijevati rjeSavanje odredenih pitanja.

VII. JAVNOST RADA

Clanak 31.

Rad Poglavarstva je javan.

Sjednice Poglavarstva su javne i mogu im prisustvovati
predstavnici sredstava javnog priop¢avanja.

Gradani i pravne osobe duZni su pisano najaviti prisut-
nost svojih predstavnika na sjednici Poglavarstva najkasnije
2 dana prije odrZavanja sjednice.

Predsjednik Poglavarstva moZe ograniciti broj gradana
koji prisustvuju sjednici zbog prostornih uvjeta i odrZzavanja
reda na sjednici.

Clanak 32.

Bez prisutnosti sredstava javnog priopéavanja moze se
odrZzati sjednica ili pojedini dio sjednice Poglavarstva kada
se raspravlja o materijalima koji u skladu s posebnim propi-
sima nose oznaku tajnosti.

Clan Poglavarstva ne smije na sjednici iznositi podatke iz
dokumenata navedenih u stavku 1. ovoga c¢lanka.

Clanak 33.

Radi potpunijeg i to¢nijeg obavjestavanja javnosti o radu
Poglavarstva, predsjednik Poglavarstva moZe davati slu-
Zbena priopcenja, intervjue i odrZavati konferencije za tisak
i elektronske medije.

Sluzbene izjave o radu Poglavarstva za sredstva javnog
priop¢avanja daje predsjednik Poglavarstva odnosno druge
osobe ako su od njega za to ovlastene.
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VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Pitanja iz rada Poglavarstva koja nisu rijeSena ovim Po-
slovnikom, bit ¢e uredena posebnim aktom Poglavarstva.
Clanak 35.

Procelnik i djelatnici Jedinstvenog upravnog odjela po-
stavljeni po ranijim odlukama nastavljaju obavljati svoje po-
slove bez donoSenja novih odluka.

Clanak 36.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donos$enja, a obja-

vit ¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zu-
panije.

Klasa: 022-05/06-01/01
Ur. broj: 2112/03-02-06-02
FuZine, 20. veljace 2006.

Predsjednik
Marinko Kauzlarié, ing., v.r.



